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ZASADY POPRAWNEGO PRZYGOTOWANIA WNIOSKU
O PLATNOSC W RAMACH RPO WL NA LATA 2007 - 2013

1. W celu prawidiowego wypetnienia Wniosku o ptat@@&eneficjent powinien
zapozné sie z nastgpujacymi dokumentami:
» Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwigblicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 117 ze
zm.),
Ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. Nr 76, poz. 694 ze zm.) ,
Ustawa z dnia 11 marca 2004 o podatku od towandstug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 ze zm.),
Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 kwietnia 2004 sprawie wykonania przepiséw
ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr p@z. 970 ze zm.),
Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (DANr 89, poz. 414 ze zm.),
» Wytyczne dla Wnioskodawcow.

2. Wniosek o platn& nalezy sporadzic w Generatorze Wnioskow depnym na stronie
internetowej LAWP (www.lawp.lubelskie.pl), zgodnie niniejsz instrukch. Sporadzenie
wniosku o ptatné¢ w Generatorze natg rozpocaé¢ od wczytania ostatecznej wersji wniosku o
dofinansowanie w pliku xml, z ktérego najezaimportowa dane.

3. Formularz Wniosku o ptatdé nalezy wypetnic w jezyku polskim.
4. Koszty we Wniosku o ptatdé nalezy pod& z doktadndcia do dwdch miejsc po przecinku.

5. Jeeli w instrukcji jest mowa o maksymalnej liczbieakdw maliwych do wstawienia w danej
rubryce, naley przez to rozumie liczbe znakéw razem ze spacjami.

6. Informacje zawarte we Whniosku o ptagdgowinny by spdéjne z danymi zamieszczonymi we
Whniosku o dofinansowanie/Harmonogramie rzeczowo iransowym projektu/Umowie
o dofinansowanie oraz w pozostatychazzhikach.

7. Pola oznaczone kolorem szarym wypetniang @zez pracownika Lubelskiej Agenciji
Wspierania Przedgbiorczaci w Lublinie.

8. Jeeli jakies pole nie dotyczy Beneficjenta najewpisa ,nie dotyczy” lub kresk ,—’zas
w polach liczbowych pozostaivizero.

9. W przypadku stwierdzenia d#ow formalno-merytorycznych i/lub finansowo-égowych we
wniosku o ptatné pracownik dokonujcy weryfikacji, mae dokoné uzupetnienia lub
poprawienia wniosku. Pracownik nie pgopoprawia lub uzupetnié:

- zestawienia dokumentow potwierdaajch poniesione i obje wnioskiem wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytglchunkowych
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— zahczonych kserokopii dokumentow potwierdmajch poniesione wydatki o ile nie dotyczy
to oczywistych omytek w opisie zaizonych kserokopii dokumentéw.

10. Do Whniosku o ptatn& nalery dolaczy¢ wszystkie zajczniki wymagane dla danego rodzaju
projektu. Zaaczniki, dla ktérych przewidziano odpowiednie wzgopwinny zosté wypetnione
w oparciu o0 wymagane formularze, udgstione na stronie internetowej LAWP
(www.lawp.lubelskie.pl). W przypadku zakznikow w gzyku obcym nalgy dolaczye
ttumaczenie danego dokumentu gayk polski, wykonane przez ttumacza przgsego.

ZASADY POPRAWNEGO PRZYGOTOWANIA WNIOSKU O PLATNO SC

11. Wniosek o ptatn& nalezy sktad& w Sekretariacie/Kancelarii Ogolnej Lubelskiej Aggn
Wspierania Przedsbiorczaci w Lublinie. Wniosekmoze by dostarczony osofmie, przez
postaica, listem poleconym lub poazkuriersky w zamkngtej i prawidtowo zaadresowanej
kopercie:

Lubelska Agencja Wspierania
Przedstbiorczaci w Lublinie,
ul. Graniczna 4,

20-010 Lublin

12. Na kopercie musz by¢ zawarte takie informacje jak: nazwa/gmi nazwisko Beneficjenta,
nr i tytut projektu oraz oznaczenie ,Wniosek o pt&t”.

13. Wniosek o platn&€ naley ztozy¢ w formie papierowej (w jednym egzemplarzu)
i elektronicznej (na ptycie CD/DVD w pliku xml). Noik elektroniczny powinien hy
nastpujaco opisany: nazwalirai i nazwisko Beneficjenta, numer i tytut projektuanr
oznaczenie ,WWniosek o pfatfi.

Whniosek dostarczony w inny sposéb (np. telefakgemozty elektroniczm) lub dostarczony na
inny adres, i wskazany w niniejszej instrukcjnie kedzie rozpatrywany.

14. Obie wersje, papierowa i elektroniczna, mydzy¢ ze sokh zgodne, tzn. suma kontrolna na
wersji papierowej musi l&yidentyczna z sumkontrolm na wersji elektronicznej wniosku.
Suma kontrolna to odpowiednia liczba znakow, ktdznaczony jest wniosek spadzony w
Generatorze (Beneficjent nie e po wydrukowaniu formularza powtornie go edytéwa
poniewa kazda edycja powoduje automatyazzmiarg sumy kontrolnej).

15. Wniosek o ptatn& nalery ztozy¢é w skoroszycie lub segregatorze wraz za@apnymi
kserokopiami faktur lub innych dokumentéw dgowych o rownowznej wartéci dowodowe;j
oraz z innymi wymaganymi zgdznikami, potwierdzagymi poniesione wydatki i wkgiwie
opisanymi.

16. Strony wniosku o ptatrié powinny by spkte i zaparafowane przez Beneficjenta lub @sob
upowaniom, z wyjatkiem ostatniej strony, na ktérej Beneficjent lusoba przez niego
upowaniona sktada czytelny podpis oraz przybija firmguecztke.
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17.

18.

19.

20.

21.

W przypadku dajczania przez Beneficjentdodatkowych dokumentéw w ramadakcznikdw
.Inne dokumenty, o ilegswymagane zgodnie z Umgw dofinansowanienalezy powielapc
liczbe wierszy w Generatorze Wnioskéw wpisavszystkie zaliczone dokumenty. Zgtzone
dokumenty powinny zawieéanazwe i numer zadcznika, nadany przez Generator w trakcie
powielania wierszy.

Nie naley umieszcza zadnego z dokumentéw w plastikowych ,koszulkach”ygatkiem ptyty
CD/DVD, zawieragcej elektronicza wersg wniosku o ptatnéc.

Za dat wptywu Wniosku o ptatn& przyjmuje s¢, w kazdym przypadku, termin jego
dostarczenia do LAWP.

W przypadku, gdy Beneficjent zorientujeg,size ziazony przez niego formularz wniosku
o ptatn@¢ jest bkdny/zawiera omyiki, lub wraz z pierwotnie zemym wnioskiem o pfatrig

nie dohczyt kompletu dokumentow Beneficjent seodokonad tak zwanej autokorekty wniosku
ptatna¢ (tj. ponownie z ztey¢ sam poprawny/prawidtowy formularz wniosku o ptahdlub
uzupeiné dokumentag)). Beneficjent dokonap autokorekty wniosku o ptatéé® zobowszany
jest ztay¢ najp&niej w terminie 3 dni roboczych ligg od dnia wptywu do LAWP
pierwotnego wniosku poprawiony/uzupetniony formalavniosku i/lub uzupetdi dokumenty
wraz z pismem przewodnim zawietgym odpowiednio wniosek o anulowanie poprzednio
ztozonego formularza wniosku o ptattoi/lub informacg o uzupetnieniu dokumentacji. W
sytuacji gdy autokorekta dokonana zostata w spasgddny z przewidzian procedus to
formularz wniosku o ptatrié zawierajcy bledy/omytki maze zosta anulowany. W sytuacii
gdy autokorekta do wniosku o ptatidozostanie ztbona z przekroczeniem w/w 3 dniowego
terminu, maliwe jest anulowanie formularza wniosku o ptaiolub uwzgkdnienie
uzupetnionej dokumentacji jedynie po uzyskanie éoiEgszej pisemnej zgody Dyrektora/Z-cy
Dyrektora LAWP.

Po zt@eniu przez Beneficjenta autokorekty do Wniosku atrpk¢, pracownik OPR — pierwsza
para oczu — sprawdza formalne aspektyazame z wniesieniem przez Beneficjenta autokorekty
i w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku alewanie formularza wniosku o ptatto
na pierwotnie zteonym formularzu Wniosku o ptatdg zamieszcza adnotacjanulowano”

wraz ze swoim podpisem oraz glanulowania. W sytuacji dokonania przez Beneficjenta
prawidtowej autokorekty i anulowaniu pierwotneganmlarza wniosku - wniosek o ptatito
weryfikowany ledzie w oparciu o poprawnie zony formularz wniosku lub/oraz z
uwzgkdnieniem petnej w tym uzupetnionej dokumentacjktérej podsianiu jest LAWP.

Do jednego wniosku o ptatné¢ Beneficient mae ziay¢é maksymalnie dwie korekty, z
zastrzezeniem,ze ograniczenie to nie dotyczy wniosku o ptatr§é koncowa.

W przypadku, gdy w ramach drugiej korekty danego wnosku o ptatnasé przedstawione w nim do
rozliczenia wydatki nie beda mogty zost& uznane przez LAWP za kwalifikowalne a Beneficjenhie
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zlozy wyjasnien dlaczego nie jest w stanie przedsta&ivymaganych dokumentéw celem rozliczenia

danego wydatku/éw, to nieudokumentowane wydatki mag

- zosta automatycznie wyhczone przez LAWP z danego wniosku i jednocgeie mog zost&
uznane za niekwalifikowane w ramach Projektu;

- ponadto w takiej sytuacji gdy uchybienia charakte nieprawidtowosci czyni niemaliwym lub
niecelowym dalsga realizacje postanowieéi Umowy LAWP uprawniona jest ewentualnie
rozwigza¢ umowe o dofinansowanie zgodnie z rozdziatem 4.7.2.

Natomiast w sytuacji gdy Beneficjent w ramach drugej korekty wniosku nie dolgcza wymaganych

dokumentéw jednak wskazuje na przyczyny swego uchydnia oraz sklada pisemnie stosowne

wyjasnienia w sprawie, nieudokumentowany wydatek mie zost& automatycznie wyhczony przez

LAWP z danego wniosku o ptatnéé ale Beneficjent zachowuje mi#iwosé przedstawienia tego

wytaczonego wydatku w ramach kolejnego wniosku o ptatr$é. Wytaczenie wydatku nasgpuje w

ten sposob,ze pracownik OPR dokonuje stosownej korekty wnioskuo pfatnosé. Naskpnie

pracownik ten przygotowuje pismo do Beneficjenta, awierajace informacje o zatwierdzonej
kwocie do wyptaty oraz dokonanej korekcie wraz podaiem szczegltowego wygaienia

okolicznosci korekty wniosku. O dokonanej korekcie informuje si¢ pisemnie Beneficjenta, a

wytaczone wydatki Beneficjent powinien przedstawi do rozliczenia w kolejnym lub kolejnych

wnioskach o ptatngé

Zasada nie dotyczy Whniosku o ptatné& koncowa i dziatania 2.1

Whiosek o ptatn& moze petné dwojaka funkcie:

- stuzy¢ celom sprawozdawczym - dotyczy sytuacji, gdy Bejpefit nie ponidst wydatkow, a musi

zgodnie z Umow o dofinansowanie zky¢ sprawozdanie z realizacji projektu - woéwczas wyjzet

punkty od 1 do 8 oraz od 15 do 21 Whniosku o ptaino

- stizy¢ celom sprawozdawczym i rozliczeniu wydatkow, datyc

e wnioskowania o przekazanie ptafod posredniej — kwoty refundacji g#ci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych w miapostpu realizacji projektu przez Beneficjenta
(nalezy wypetnic pkt 1-22 Wniosku o ptatro),

* wnioskowania o przekazanie ptafob koncowej — kwoty stanowcej refundag okreslonej
w Umowie o dofinansowanie ¢xi lub catéci wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych na
realizacg projektu (naley wypetnic pkt 1-22 Wniosku o pfatrso),

* rozliczenia wydatkéw — udokumentowania wydatkow ipsionych przez pestwowe jednostki
budzetowe finansujce catd¢ wydatkdw ponoszonych w ramach projektowsmmlkow kdacych
w ich dyspozycji (naley wypeini pkt 1-22 Whniosku o ptat$é) z pomingciem pkt 11
(Wnioskowana kwota) we Wniosku Beneficjenta o pbétn

» rozliczeniasrodkow przekazanych Beneficjentowi w ramach wokgszych transz zaliczkowych
z jednoczesnym wnioskowaniem o kolejne transadkow zgodnie z Umowvo dofinansowanie
(nalezy wypetnic pkt 1-22 Whniosku o ptatrdo), przy czym przekazanie pierwszej transzy
ptatnaici zaliczkowej nasipi na podstawie Umowy o dofinansowanie. Warunkiaekazania
Beneficjentowi dofinansowania w formie zaliczki tjeprzedstawienie przez Beneficjenta
zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy o dafisowanie w terminie, formie i na kwot
okreslona w Umowie o dofinansowanje

» wyptaceniu Beneficjentowdrodkdéw niezlednych do realizacji Projektu w ramach Dziatania. 2.1
(nalezy wypetnic pkt 1-11, 21, 22a Whniosku o ptatiéaz pomingciem pkt. 9a, 10 we Whniosku
Beneficjenta o ptatnig).
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rozliczeniu wydatkbw — udokumentowanie wydatkéw ipsionych przez Beneficjenta
realizupcego Projekt w ramach Dziatania 2.1 RPO WL na 28@7-2013 (natey wypetnic pkt
1-22a Whniosku o ptatr$é z pomineciem pkt. 11 we Wniosku Beneficjenta o ptaifjo

Pierwszy wniosek o pfatné¢ skladany przez Beneficjenta musi zawier@ informacje
dotyczaca realizacji projektu, czyli moze by to wniosek o ptatndé petniacy funkcje
sprawozdawcz lub sprawozdawczo-rozliczeniow.

Kolejne wnioski o pfatnos¢ skladane przez Beneficjentow powinny pehdi funkcje

sprawozdawczo-rozliczeniow i zgodnie z umowy nalezy sktadaé je raz na poét roku jednak

nie czsciej niz raz na 3 miesjace. Ponadto na uzasadniony wniosek Beneficjenta dagzcza
sie mozliwosé zwigkszenia czstotliwosci sktadania wnioskow. W sytuacji gdy Beneficjent
planuje rozliczy¢ sig jednym wnioskiem o pfatngé koncowa na zakaiczenie realizacji
projektu wéwczas zobowiyzany jest do skladania raz na pét roku wniosku o itnosé

petniacego funkcje sprawozdawcy.

W sytuacji gdy do LAWP wptynie wniosek o ptatndé petniacy funkcje sprawozdawca, a

nastepnie przed uptywem co najwye] potowy terminu wskazanego na weryfikag

uprzedniego wniosku o ptatnéé Beneficjent ziazy kolejny wniosek o ptatn@é¢ petniacy

funkcje sprawozdawca lub sprawozdawczo-rozliczeniow to poprzedzapcy go wniosek o
ptatnos¢ petniagcy funkcje sprawozdawcza nie podlega dalszej weryfikacji (zostaje
odrzucony).

UWAGA: Ptatnos¢ posrednia nie powinna stanowé mniej niz 25% wartosci dofinansowania
okreslonej w umowie o dofinansowanie realizacji Projektu

Informacje ogélne (1 - 11)

Na pocatku Wniosku o pfatnos¢ Beneficjent musi dokon& wyboru (z rozwijanej listy)
odpowiedniej opcji: wersja pierwsza lub korekta.

(1) Wniosek o ptatnagé za okres: do...Wybrat dat z kalendarza kixzaca okres za jaki sktadany

jest wniosek.

W pkt. 1 wniosku o ptatrié Wniosek za okres do...nalery wpis&:
- w przypadku wniosku rozliczggego wydatki - najpniejsz dat zaptaty wydatku
wykazanego we wniosku
W sytuacji gdy zaptaty dokonano wémnéeej niz data wystawienia dokumentu finansowego
dofaczonego do wniosku, jako d@atw pkt. 1 naley wskazé& dat wystawienia w/w
dokumentu.
- w przypadku wniosku sprawozdawczego -¢ddbzenia wniosku do LAWP

Nie musi by to okres obejmugy petny miesic. Nalery pamktac, ze data kaczaca okres za jaki
sktadany jest wniosek nie @ przekracza terminu wskazanego w 8 3 usi pkt. 3 umowy o
dofinansowanie tj. terminu zakozenia realizacji projektu.
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Dokumenty stanowice zadczniki do Wniosku o ptatrié powinny dotyczy okresu, za jaki
sporadzony jest Wniosek. Zdeli dany wydatek kwalifikowalny zostat pomaty we Wniosku

o ptatné¢ sporadzonym dla okresu, ktérego wydatek dotyczyzneogo ugé w kolejnym wniosku
wpisujac w ostatnim wierszu Tabeli 12. Ma to réwnigastosowanie w przypadku gdy zaistniaty
watpliwosci co do poniesionych wydatkow lub przedstawionydbkumentow i zostalty one
wyjasnione na korz§¢ Beneficjenta.

(2) Dane Beneficjenta: Informacje importowane as automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie oprécz pkt. 3 dotgcego numeru rachunku bankowego Beneficjenta, ngy ktd
nastpi przekazanigrodkow. Punkt 3 dotyczy Dziatania 2.1. Wpisany numaehunku bankowego
musi by zgodny z numerem rachunku wyebinionym na potrzeby projektu. Ponadto na potrzeby
Projektu w ramach Dziatania 2.1 Beneficjent zol@any jest do wyodbnienia drugiego rachunku
bankowego utworzonego na potrzeby projektu, nayk#irstam przekazane przez Beneficjenta
srodki na zargdzanie funduszem.

(3) Program Operacyjny: Punkt wypetniony na state przez LAWP.

(4) Os Priorytetowa: Informacje importowane as automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie.

(5) Nr i nazwa Dziatania/Poddziatania/Schematinformacje importowaneasautomatycznie po
wczytaniu wniosku o dofinansowanie.

(6) Nazwa projektu: Informacje importowane as automatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie.

(7) Numer projektu: Nalezy pod& numer nadany wnioskowi o dofinansowanie przez qwadka
OOP LAWP podczas procedury oceny Wniosku. Musik pn taki sam jak w Umowie
o dofinansowanie.

(8) Numer umowy o dofinansowanie:Nalezy poda& dat zawarcia Umowy o dofinansowanie.
Numer umowy jak réwnieaneks do umowy (#li zostat zawarty) wpisujegautomatycznie.

W przypadku uméw aneksowanych nglenpis& wszystkie aneksy (chronologicznie) zawarte
w okresie za jaki rozliczany jest wniosek klikaPodaj aneks

(9) Platnacs¢: Nalezy dokona wyboru jednej z trzech mibwosci (z rozwijanej listy)
Rodzaje ptatni:

* ptatnas¢ zaliczkowa ma miejsce wowczas, gdy Beneficjent otrzymujardofsowanie z gory, po
czym rozlicza w kolejnych Wnioskach o ptaggoniesione przez siebie wydatki.

* pfatnas¢ pasrednia - wystepuje w systemie refundacyjnym, gdzie ptdihala Beneficjanta jest
zwrotem okrélonej czs$ci poniesionych przez Beneficjenta wydatkow wykazdmwe Wniosku
0 ptatna¢. Pozycja zaznaczana w sytuacji gdy Beneficjeradskbwnioski w ramach Dziatania 2.1
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* ptatnas¢ kaicowa —Beneficjent zaznacza zawsze przy ostatnim Whniosktatng¢ dotyczicym
danego projektu.

W przypadku wnioskéw skladanych przez Beneficjentiydacych pastwowymi jednostkami
budzetowymi, finansujcymi projekt zesrodkdw zabezpieczonych w higtie danej jednostki,
nalezy pozostawi puste pole, gdywniosek shay jedynie rozliczeniu dokonanych wydatkow.

(9a) Catkowita kwota wydatkow objtych wnioskiem: Nalezy poda& kwotg poniesionych przez
Beneficjenta catkowitych wydatkow aftych wnioskiem o ptatnig (kwalifikowanych +
niekwalifikowanych);

10) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem: Nalezy poda kwote
poniesionych przez Beneficjenta wydatkéw kwalifikamiwych obgtych wnioskiem z
doktadnacia do dwoch miejsc po przecinku.

Kwota ta jest rown&umie ogotem znajdupcej st w tabeli pkt. 12 w kolumnie 11Sumie ogotem
2 w tabeli 12a w kolumnie 6.

Przyktad: 1. Suma ogo6tempkt. 12 réwna si 65237,80 zi, naley zapis& jako kwot wydatkéw
kwalifikowanych obgtych Wnioskiem o ptatng w wysokaci 65237,80 zt.

(11) Wnioskowana kwota:W przypadku gdy ptatrigi dla Beneficjenta przekazywang w formie
refundacji naley wpisa kwote stanowaca wynik mnazenia punktu 10 przez momtavynikajacy
z Umowy o dofinansowanie

Whnioskowana kwota =(po0z.10) x (kwota dofinansowania wynikea z Umowy o dofinansowanie)
callite wydatki kwalifikowalne oljte Umowa o dofinansowanie

Uwaga: Wpisana kwota powinna mié postat wartosci liczbowej do dwoch miejsc po
przecinku, odcinajac dalsze cyfry(nie zaokaglaé¢ matematycznie).

Informacja finansowa (12, 12a)
Przed rozpocgiem wprowadzania danych do tabeli rgl&likna¢ pole Dodaj dokument.
(12) Zestawienie dokumentow potwierdzajcych poniesione wydatki obgte wnioskiem

Beneficjent wykazuje we Whniosku o ptatitoN YL ACZNIE poniesione wydatki kwalifikowalne.
Kopie faktur lub dokumentéw ksgjowych o réwnowznej wartgci dowodowej potwierdzage
poniesione wydatki powinny lByponumerowane w prawym dolnym rogu i idoe narastago
wedtug terminu dokonanej ptatéw wraz z dowodami zaptaty zgodnie z kolejcia wpisu w tabeli.
W pkt 12 Beneficjent przedstawia dokumenty potwzegite wydatki poniesione od momentu
ztozenia poprzedniego Wniosku o ptagto
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Dopuszczalneaszmiany lub przesuncia pomedzy kategoriami wydatkow kwalifikowalnych nie
przekraczajce 15 % catkowitej wartei wydatkow kwalifikowalnych po uzyskaniu zgody LARYV
Zmiany te nie wymagajformy aneksu do umowy, a jedynie aktualizacji hamegramu rzeczowo-
finansowego.

W sytuacji gdy przesuetia pomedzy kategoriami wydatkow kwalifikowalnych przekragzl15 %
catkowitej wartdci wydatkow kwalifikowalnych mogby¢ dokonane po uzyskaniu zgody LAWP
i wymagap dokonania zmian w umowy w formie aneksu.

Uwaga: W ramach projektu ptatnosci moga by¢ dokonywane co do zasady tylko przelewem.

Beneficjenci realizujcy Projekt w ramach Dziatania 2.1 RPO WL na lat@728013 w tabeli 12
umieszcza jedynie koszty zwizane z zargzaniem funduszem. Ponadto Beneficjenci zwolnigni s
z obowhzku przedkfadania do wniosku o ptagho czsci lub  wszystkich dokumentow
poswiadczagcych poniesione wydatki. Nie oznacza to jednak mveoslia z obowjzku posiadania
przez Beneficjenta oryginatdw dokumentacji finansprealizowanego projektu. Na podstawie tych
dokumentow weryfikowana jest kwalifikowalfiowydatkow. Faktury/inne dokumenty kgbwe o
rownowanej wartdci dowodowej, potwierdzage dokonanie wydatkow  kwalifikowalnych
powinny by opisane w sposob urdawiajacy identyfikacg wydatku z realizowanym projektem,
zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie www.lawglskie.pl

Uwaga (dotyczy Dziatania 2.1.): W okresie trwéioProjektu jak rownig w okresie jego realizacji
Beneficjent upowzniony jest do pobierania kosztow zaizania Projektem, w wysokd nie
przekraczajcej progow procentowych, o ktorych mowa w art. 48Rozporadzenia Komisji (WE)
Nr 1828/2006. W odniesieniu do niepetnego roku tiaaumowy kwota kosztowehkzie ustalana
proporcjonalnie do maksymalneg§@dniorocznego limitu.

W zestawieniu dokumentéw potwierdzagcych poniesione wydatki naley podaé:

1. liczbe poradkows danego dokumentu @eli na danej fakturze znajdugic wydatki naléace do
wiecej niz jednej kategorii interwencji natg nad tej fakturze jeden numer, a wydatki rozgisa
zgodnie z kategagiinterwencji w kolejnych wierszach np.

. . . Kwota wydatkow
Numer Numer ksiegowy Pozycja na Priorytetowy o
Lp. . . . kwalifikowalnych po
dokumentu lub ewidencyjny | dokumencie | obszar tematyczny -
autoryzacji
2 3 7 15 16
1 FV1 456 13 01
2 02
4 03
2 FV2 569 1,2 02
34 03
3 FV3 578 12,3 03

2. numer dokumentu potwierdaapgo wydatkowanigérodkow,

3. numer kstgowy lub ewidencyjny dokumentu, nadany przez es@bowadzaca ewidencg
ksiggowa lub kskgi rachunkowe,

4. NIP wystawcy dokumentu,

5. dat wystawienia dokumentu,

PROGRAM
REGIONALNY

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

WOJEWODZTWO UNIA EUROPEJSKA * *
LUBELSKIE EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
ROZWOJU REGIONALNEGO * *

Strona 10 z 21



6. dat uregulowania ptatri@i wynikajaca z przedstawionego dokumentu dgowego (jeeli na
danej fakturze znajdujecskilka dat zaptaty, naky je wszystkie podaw kolumnie 5 poprzez
kazdorazowe klikngcie pola [+] | przy pomocy kalendarza wybmrat),

Za dowody zaptaty uznajeeswyciagi bankowe, a w przypadku ptatod gotowkowych np.
Raport Kasowy, KW (kasa wyptaci), polecenie wyjazgluzbowego, rozliczenie pobranej
zaliczki. Wychgi bankowe powinny zawieégpetny numer faktury/dokumentu kgjowego oraz
nazwe odbiorcy, ktérego ten przelew dotyczy. W przypagkatnaci czesciowych naley wpisa
daty wszystkichoperacji potwierdzagych zaptat za przedstawione do refundacji faktury lub
inne dokumenty kggowe o réwnowznej wartgci dowodowe.

7. pozycg towaru lub ustugi na dokumencie,

8. nazwe towaru lub ustugi wykazanej w odpowiednie] pozywji przedstawionym dokumencie
ksiggowym. W przypadku gdy nazwa towaru lub ustugi zaevidua liczbe znakoéw, nalgy
poda numer pozycji z faktury. Zeli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu, stanpwi
wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakjuobjcte & identyczm stawk VAT, mozliwe
jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania st&agh pozycji z faktury (w przypadku
wystapienia r@nych stawek pozycje z faktury naje pogrupowéa wg stawek VAT). W
przypadku dziatania 2.1 nale w kolumnie tej dopisaprzy kadym wydatku numer zadania
odpowiadajcy pozycji z tabeli E8 wniosku o dofinansowanie.

9. kwote dokumentu brutto, @ dokument obejmuje inne wydatki, w szczegdkionie obgte

projektem, naley pod& kwote brutto dotyczaca wydatku kwalifikowanego;

10. kwote dokumentu netto, i dokument obejmuje inne wydatki, w szczegdkionie obgte
projektem, nalgy poda& kwote netto dotyczca wydatku kwalifikowanego; (rnica pomedzy
wartasciami w kolumnach 9 i 10 wynikamaoze wylacznie z podatku VAT),

11. kwote wydatkow kwalifikowalnych odnogazych s¢ do wydatkow wykazanych w kolumnie 9
(w przypadku gdy VAT jest kwalifikowalny) lub w kainnie 10 (w przypadku gdy VAT jest
niekwalifikowalny). W sytuacji gdy faktycznie pomsiena kwota wydatkow kwalifikowalnych
jest wkksza od zaplanowanej kwoty wykazanej w harmonogramieczowo-finansowym,
nalezy w pozycji tej wpisa kwote z harmonogramu rzeczowo-finansowego.

12. kwote VAT wynikajaca z kwoty wpisanej w kolumnie 11, o ile podatek VAEst
kwalifikowalny, jesli podatek VAT jest niekwalifikowany natg wpis& 0,

13. kwote wydatkowinwestycyjnyctwedtug klasyfikacji wydatkow,

14. kwote wydatkow innychwedtug klasyfikacji wydatkéw,

15. priorytetowy obszar tematyczny (pk#t Temat priorytetowWniosku o dofinansowanie),

16. wydatki po autoryzacji, szare pole wypetnia practwdRP.

Wartas¢ Kwoty wydatkow kwalifikowalnyol pozycjachl. Suma ogotern pkt 12 i2. Suma ogoétem
z pkt 12a powinna liyujeta wraz z groszami do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli faktura korygowana i faktura korygiga s wykazywane w ramach jednego Wniosku
o ptatng¢ w zestawieniu w pkt 12 naleje umidgci¢c w szsiadugcych wierszach. Natomiast, gdy
faktura korygugca dotyczy faktury dfej w jednym z poprzednich Wnioskoéw o ptatnoaley jq
wykaza w ostatnich wierszach zestawienia pkt 12 po eveémyoh fakturach niegfych w
poprzednich Wnioskach o ptati@adotyczcych poprzednich okreséw.

12a Klasyfikacja KATEGORII INTERWENCJI kosztow kwa lifikowalnych
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Nalezy wypeini tabellc wpisupc poszczegolne kody klasyfikacji kategorii interwgn Do
poszczegolnych kodow nale przyporadkowas wydatki poniesione w ramach projektu jako sum
kwot z faktur/dokumentow ksgowych o réwnowznej wartégci dowodowej. Przy wpisywaniu
poszczegolnych koddéw korzystamy z aanika nr 1l ,, Klasyfikacja kategorii interwencjuhduszy
na lata 2007-2013" - Rozpadzenie Komisiji (WE) nr 1828/2006
z 8 grudnia 2006r.

1) kod klasyfikacja 1 —Priorytetowy obszar tematyczny
2) kod klasyfikacja 2 —Forma finansowania

3) kod klasyfikacja 3-Obszar realizaciji

4) kod klasyfikacja 4-Rodzaj dziatalém gospodarczej
5) kod klasyfikacja 5-Lokalizacja

Informacja finansowa (13, 14)
Przed rozpoaziem wprowadzania danych do tabeli igl&likna¢ pole Dodaj dochéd

(13) Dochdd uzyskany od zteenia poprzedniego Wniosku o ptatnéé: W tabeli naley wskaz
dochéd uzyskany w ramach realizowanego projektatozknia poprzedniego Wniosku o ptagap
rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozpolzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ktory nie zostat okrdony na etapie sktadania wniosku o dofinansowaeédizacji projektu, a ktory
powstat podczas realizacji projektu lub zostat asmhcowany na etapie skladania wniosku
o dofinansowanie. W przypadku gdy do powstania ddahprzyczynity si zaréwno wydatki
kwalifikowalne jak i niekwalifikowalne naley zadeklarowé cz¢s¢ dochodu odpowiadaga relacji
wydatkow kwalifikowalnych do wydatkéw ogotem, ktgoezyczynity s¢ do powstania dochodu. W
dodatkowym wierszu natg wykaza& odsetki naroste ogfodkow zaliczki od zteenia poprzedniego
wniosku o ptatn& (chybaze na mocy odibnych przepisow wspomniane odsetki stamoschdd
Beneficjenta, jak to ma miejsce chadg w przypadku jednostek samadz terytorialnego).

W przypadku dziatania 2.1 nale w poszczegolnych wierszach wykéazdochdd uzyskany w
wyniku realizacji Projektu (m. in. opfaty z tytutudzielonych péyczek/poeczen, odsetki od
udzielonych peyczek/poeczer, odsetki odsrodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych,
odsetki od kapitalu zgromadzonego na realiz&jojektu nie zaangawanego bezpoednio we
wdrazanie instrumentu pryczkowego/dogczeniowego lokowanego w bezpiecznych i ptynnych
instrumentach finansowych — zgodnie z zapisami Uynawdofinansowanie realizacji projektu
(definicja przychodu).

W przypadku gdy nie zostat wygenerowany dochodzygdozostawd zero (0).

W przypadku gdy od zkenia poprzedniego Wniosku o ptaganie narostyzadne odsetki, naty
pozostawt zero (0).
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(14) Punkt wypetniany przez pracownika LAWP.

Przebieg realizacji (15 - 16)
(15) Postp rzeczowo-finansowy realizacji projektu:
Przed rozpocgiem wprowadzania danych do tabeli rgl&likna¢ pole Dodaj zadanie.

W kolumnie 1 nalgy opis& wszystkie zadania/etapy zaéme we wniosku o dofinansowanie
w czeséci E4 i spojne z kosztami przedstawionymi w harngramie rzeczowo-finansowym.

W przypadku wnioskéw sktadanych w ramach Dziatéhiaw kolumnie 1 naley opis& wszystkie
zadania/etapy zatone we Wniosku o dofinansowanie na caty okreszagjii Projektu.

Opis ten nie mie przekroczy 50 znakow.

W kolumnie 2 nalgy zamidgci¢ krotki opis prezentapy stan realizacji poszczegdlnych
zada/etapdw projektu. Opis ten nie a@przekrocz§ 300 znakow.

W kolumnie 3 i 4 nalgy przedstawd dane o wydatkach ogotem i wydatkach kwalifikowalny
ktore zgodnie z aktualnym harmonogramem rzeczomanowym lub z Wnioskiem
o dofinansowanie (tabela E8) powinnyclponiesione na danym etapie realizacji projektu.

W kolumnach 5 i 6 nafgy poda& wydatki ogbétem oraz wydatki kwalifikowalne poniese od

pocatku realizacji projektu. W sytuacji gdy faktycznigooniesiona kwota wydatkow
kwalifikowalnych jest wgksza od planowanej kwoty wykazanej w harmonogramieczowo-

finansowym lub we Whniosku o dofinansowanie, nglew kolumnie 6 wpisa kwote

z harmonogramu rzeczowo-finansowego lub z Wnioslofmansowanie.

Kolumny 5 i 6 powinny b§ wypetnione take wowczas, gdy punkty 9 -14 Wniosku o ptdthea
niewypetnione.

Kolumna 7 powinna przedstawigrocentow relacg wartasci z kolumny 6 do wartai z kolumny
4,

W odpowiednich wierszach nalgy wskaza wydatki poniesione na zakup gruntow oraz
mieszkalnictwo, o ktérych mowa w zajczniku Il do rozporz gdzenia nr 1828/2006.

Nalezy réwniez przekazé informacg o wydatkach zwizanych z kosztami geednimi/ogélnymi
rozliczanymi ryczattowo, o ktérych ta& jest mowa w za€zniku 11l Rozporadzenia nr 1828/2006,
uwzgkdniajac zapisy art.11 Rozpagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1081/2006ia 5
lipca 2006r. w sprawie Europejskiego Funduszu Syolego i uchylaicego Rozporadzenie (WE)
nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r).

Pozycja W tym cross-financirigpozostaje niewypetniona, napozostawé zera.

UWAGA: Jezeli ze wzgedu na specyfile realizowanego projektu trudno jest wyodgbni¢ w
nim zadania/etapy, Beneficjent wypetnia w tabeli mrwszy wiersz podagc dane/komentarz
odnoszce sié do catego projektu.
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(16) Planowany przebieg rzeczowy realizacji projekt do czasu ztaenia kolejnego wniosku:

Nalezy opis& w kilku zdaniach zadania/etapy, jakie Beneficjgianuje podi¢ w ramach
realizowanego projektu do czasuzaaia kolejnego Wniosku o ptatéto

W przypadku Wniosku o ptatdé koncowa Beneficjent pozostawia pkt 16 we Wniosku o ptaéno
niewypetniony.

Opis ten nie mie przekroczy 2000 znakow.

Przebieg realizacji (17 - 18)
(17) Wskazniki realizacji projektu:
Informacje w kolumnach od 1 do 4 importowang @utomatycznie po wczytaniu wniosku
o dofinansowanie.

Tabela 17a dotyeza wskanikow produktu powinna Ky wypetniana dla kalego Wniosku

o ptatn@¢, natomiast ag¢ tabeli 17b z wskaikami rezultatu — wylcznie dla Wniosku o ptatdé
koncows, lub ostatniego Wniosku o ptatitosktadanego w ramach projektu realizowanego przez
Beneficjenta bdacego pastwowg jednostly budzetows.

Uwaga: W przypadki wnioskéw o ptatftosktadanych w ramach Dziatania 2.1 talbETlb dotycaca
wskaznikow rezultatu naley wypetnia przy kadym wniosku wpisujc poziomem realizacji na
dzien zlozenia wniosku do LAWP. W kolumnie %Vartas¢ wskanika osignieta w wyniku
zrealizowania projektunalery przedstawié wartas¢ wskanika rezultatu oggnictego od pocatku
realizacji projektu w wjciu narastajcym.

Kolumna 5 Osignieta warta¢ wskanika okresla rzeczywdcie osagnigte materialne efekty
w okresie sprawozdawczym lub od patkzi realizacji projektu. W przypadku pierwszego \0&ku
o ptatn@g¢ wartas¢ w kolumnie 5 i 6 bdzie taka sama.

W przypadku wskanika rezultatu Beneficjent we Wniosku o ptatédkoncowa® w kolumnie 5
(wartas¢ wskanika osagnigta w wyniku zrealizowania projektu) wpisuje waip jaka dzie
osiagnicta w momencie zakmzenia projektu, 40z w okresie bezpwednio nasipujacym po tym
terminie (w zalenosci od specyfiki wskanika — jednak okres ten nie gby diuzszy niz jeden
rok).

Jednoczénie wartdgci przedstawiane w kolumnie 7 powinny c¢byapisywane w formie wardoi
liczbowych do dwdch miejsc po przecinku, odciicajalsze cyfry (nie zaokglac matematycznie).

W przypadku okrédenia jednostki miary wskaika rezultatu, wyrzonej w %, naley pod&
jednoczénie wartd¢ zmiany wyraoma w liczbach bezwzgbnych, w celu umdiwienia oceny
stopnia osigni¢cia zaktadanych wskaikow (w przypadku wartei bezwzgtdnych, wypetnia si
wowczas koluma 6).

Zmiany zakfadanych wartoi wskanikow produktu i rezultatu nie przekraczeg 15 % ich
wartagsci moga by¢ dokonane po uprzednim poinformowaniu LAWP o plaaoych zmianach i
uzyskaniu pisemnej zgody LAWP na zmiany, bez komeici podpisywania aneksu.

! Dotyczy take wniosku stanowtego rozliczenie ostatniej transzy przekazywanépnmie zaliczki (w przypadku gdy
calas¢ dofinansowania w ramach projektu przekazywana yedbrmie zaliczki) lub ostatniego wniosku o ptattio
skladanego w ramach projektu realizowanego przeefigenta lgdacego pastwowy jednostly budzetows.
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Zmiany zaktadanych wartoi wskanikow produktu i rezultatu przekraczeg¢ 15 % ich warki
mog by¢ dokonane po uzyskaniu zgody LAWP i wymagdpkonania zmian umowy w formie
aneksu. W przypadku zmiany wsgkékdéw produktu powyej 15%, ktére poaigaja za soh zmiany
wskanika rezultatu zgoda LAWP uzal@ona jest od ponownej oceny merytorycznej
zmodyfikowanego wniosku o dofinansowanie w szczeg@i pod ltem osagniecia celéw
projektu.

Powtdrnej oceny merytorycznej nie dokonuje 8¢ przypadku zmiany wskaikéw produktu
powyzej 15% wyraonych w PLN i nie poagajcej za sob zmiany wskanikow rezultatu. W
przypadku stwierdzenia zgodiwd projektu z zakladanymi celami, mimo zmian waéacto
wskaznikow, IP Il mae zdecydowa o proporcjonalnym zmniejszeniu kwoty dotacji. Nggana
ocena merytoryczna projektu powinna skutkéw@wiazaniem umowy i zwrotem dotacji.

(18) Informacja na temat problemow napotkanych w takcie realizacji projektu:

Nalezy przedstawd w kilku zdaniach informagj o problemach napotkanych w trakcie realizacji
projektu w okresie okjym Wnioskiem o platn@&, zadaniach planowanych do realizacji,
a niezrealizowanych w tyie okresie, wraz z podaniem powoddw apinia przez Beneficjenta od
realizacji okrélonych zada, badz wskazaniem przyczyn zewinznych, uniemeliwiajacych
realizacg konkretnych zada W przypadku Wniosku o ptatdd@koncowa lub wniosku stanowicego
rozliczenie ostatniej transzy przekazywanej w famaaliczki, lub Wniosku o ptatdé koncowa
sktadanego w ramach projektu realizowanego przazefigenta kdacego pastwowa jednostlq
budzetows, nalezy umiesci¢c dodatkowo komentarz odfmie zrealizowania wskaikow, wraz z
podaniem przyczyn ewentualnego niagsiecia zat@onego w projekcie poziomu wskakow.

Opis ten nie mie przekroczy 2000 znakow.

W sytuacji gdy w trakcie realizacji projektu nie stypity zadne problemy naky wpisa ,NIE
DOTYCZY.

Przebieg realizacji (19 - 20)
(19) Harmonogram wydatkow i sktadania wnioskow o @tnosé na kolejne kwartaty
Nalezy przedstawd informacg o catkowitych wydatkach kwalifikowalnych, jakie Beficjent
planuje wykazéawe Wnioskach o ptatié sktadanych w kolejnych kwartatach i lataah,do

zakonczenia realizacji projektu.
Po uzupetnieniu pierwszego wiersza (rok, kwartalejne wiersze wpisujsic automatycznie.

W kolumnie 2 naley wpisa catkowitewydatki kwalifikowalne, jakie Beneficjent planujeykaza
we wnioskach o pfatrio sktadanych w kolejnych kwartatach kalendarzowydéeli w danym
kwartale Beneficjent nie przewidujgadnych wydatkow (sklada wniosek tylko z ¢@da
sprawozdawcy) to zobowazany jest do wypetnienia kdej pozycji, a w kolumnach 2-5 pozostawia
zera.

W kolumnie 3 nalgy pod& wartas¢ wnioskowanej kwoty (stanowcej wynik mnaenia kwoty
wydatkow kwalifikowalnychrzezprocent dofinansowania wynikgly z Umowy,

W kolumnie 4 i 5 naley wnioskowam kwote podzielt wedtug klasyfikacji wydatkéw navydatki
inwestycyjne lub inne.

W przypadku dziatania 2.1 wakto planowanych wydatkéw kwalifikowanych naje podzielt
wedtug klasyfikacji wydatkéw navydatki inwestycyjneinne Wydatki inwestycyjnstanowi kapitat
przeznaczony na realizadprojektu. Natomiastrydatki innestanows koszty zarzdzania Projektem.
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UWAGA:

Dane przedstawione w poz. 19 powinny ufivai ¢ sporadzenie prognoz dla catego programu dla
kolejnych kwartatébw, ad konieczne jest, aby informacje przedstawione zrBeneficjenta
obejmowaty kwartaty kalendarzowe. W sytuacji gdynBgcjent skiada Wniosek obejmoy
wydatki poniesione wyikcznie np. w styczniu danego roku, pierwszy wypeiniprzez Beneficjenta
wiersz powinien zawietadane dla drugiego kwartatu danego roku (kwieaeerwiec), a nie dla
trzech kolejnych miesty (luty-kwiecien).

(20) Informacja o zgodndci realizacji projektu z zasadami polityk wspdélnotavych: Poprzez
wybranie z rozwijanej listy pol@AK, NIE nalecy wskaza, czy realizowany projekt jest zgodny z
zasadami polityk wspolnotowych i krajowych, do mizeegania ktérych Beneficjent zobawat sk

w Umowie o dofinansowanie. W przypadku nieprzesgfaréa polityk wspoélnotowych i krajowych
(ti. wyboru polaNIE) nalery opis& w kilku zdaniach, na czym polegaty nieprawidideiooraz
wskaz& podgte dziatania naprawcze. W opisie mgleuwzgkdni¢ wyniki kontroli/audytow
wskazujpcych na naruszenie w/w zasad.

Oswiadczenia beneficjenta (21)
(21) Oswiadczenia Beneficjenta:

W pkt 2 naley wybrat z rozwijanej listy (jestem/nie jestem).

W pkt 4 naley wskaz& miejsce przechowywania dokumentacji zzénej z projektem, podgy
adres i charakter miejsca (np. siedziba firmy, stiejstalego zameldowania itp.).

Pod @wiadczeniami naley przy pomocy kalendarza wpisaat, ponizej miejscows¢ oraz po

wydrukowaniu formularza zky¢ czytelny podpis.

Zataczniki (22)
(22) ZALACZNIKI:

Nalety zaznaczyznakiem X" zakczniki dokczonego wniosku o ptatao

W przypadku gdy zatznikiem do wniosku o ptatsé jest kopia dokumentu, powinnadgna
ponumerowana i na pierwszej stronie zawiestwierdzenie ,za zgodké z oryginatem” wraz z
podaniem stron, ktorych dotyczy to potwierdzenied(strony nr... do strony nr...”). Potwierdzenie
zgodndci kopii z oryginatem wymaga umieszczenia podpiswohy potwierdzacej oraz daty
potwierdzenia. Oswiadczenie ,za zgodré z oryginalem” mae by rowniez umieszczone na
kazdej stronie przedkitadanej kopii dokumentu wraz dg®em osoby potwierdzgjej oraz daty
potwierdzenia.

1) Kopie faktur lub dokumentow kgjowych o rownowznej wartdci dowodowej péwiadczone
»Za zgodné¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub ogalpowanions.
Niedopuszczalne jest dokonywanie na fakturach (omazannych dowodach ksgowych)
wymazywania i przerébek, nie rirwa rownie poprawia pojedynczych liter lub cyfr.
Oryginat faktury lub dokumentu kgjowego ma b opisany zgodnie ze wzorem opisu faktury
zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelskiewptaktadce Realizacja projektuBeneficjent
powinien wybr& opis faktury stosownie do prowadzonej przez siébiggowasci (ksiggowasé
petna lub uproszczona).
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Kopie wychgdbw bankowych lub innych rownowaych dokumentoéw pochodaych z
rachunku Beneficienta  potwierdzeaych dokonanie  ptatgoi na rzecz
kontrahenta/dokumentigych poniesione wydatki ¢fe we Whniosku. Potwierdzeniem
dokonania ptatriei moze by rowniez polecenie przelewu wraz zZwiadczeniem dostawcy
srodka trwatego/ustugie otrzymat zaptatzgodnie z wystawionym dokumentem finansowym.
Z przedstawionego dokumentu powinno jasno wyfika jak fakture dokonano platrii.
Wyciag bankowy powinien rownie umazliwia¢ identyfikacg wiasciciela rachunku
(Beneficjenta).

Kopie dokumentow finansowych potwierdzajch wysoké¢ dochodu wygenerowanego w

trakcie realizacji projektu pwiadczone ,za zgodrsé z oryginatem” przez Beneficjenta lub

osolg upowanion.

Kopie dokumentéw potwierdzgjych odbior/wykonanie prac (m.in. protokot odbioru

cze¢sciowego, kacowego, dziennik budowy) pwiadczone ,za zgodré z oryginatem” przez

Beneficjenta lub osabupowaniomns - w przypadku gdy przedmiotem projektu byta budpwa

przebudowa, nadbudowa obiektow budowlanych lub gakaszyn i urgdzer wymagajcych

montau i rozruchu. W przypadku zakupu maszyn,ades, ktore nie zostaty zamontowane -
kopia protokotu odbioru, przggia na magazyn, z podaniem miejsca ich sktadowaR@nadto
do kadego wniosku o platrié rozliczapcego wydatki Beneficjent zoboyziany jest ztay¢
kosztorysy ofertowe na wykonywane roboty budowladevykonawcow, ktorych oferty zostaty
uznane za najkorzystniejsze. &aniki wymagane & obligatoryjnie w przypadku projektow
infrastrukturalnych.

UWAGA: W protokole odbioru zakupionego srodka trwatego nalezy umiescié informacje

0 numerze seryjnym sprztu.

Kopie uméw z dostawcami lub wykonawcami zawigeaj specyfikag bedaca podstavy

wystawienia kadej z faktur lub innych dokumentow kgowych o roéwnowznej wartgci

dowodowej péwiadczone ,za zgodr6é z oryginalem” przez Beneficjenta lub osob
upowaniomna — jezeli nazwa towaru lub ustugi na dokumencieegswym o réwnowanej
wartasci dowodowej, odnosi sido uméw zawartych przez Beneficjenta lub nie pdawaa
precyzyjne okréenie kosztéw kwalifikowalnych.

Kopia dowodu rejestracyjnego, gqaadczona ,za zgodré z oryginatem” przez Beneficjenta

lub osole upowaniong — jezeli jest wymagany przepisami prawa krajowego —raypadku

zakupusrodkow transportu podlegaych wspoffinansowaniu.

W przypadku projektow realizowanych w zakresie $tyli:

a) Kopia wypisu z ewidencji, o ktdrej mowa w ard @st. 3 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
0 ustugach turystycznych, fwiadczona ,za zgodrno z oryginatem” przez Beneficjenta lub
osole upowaniona —potwierdzagcego wpisanie obiektu, ktdrego dotyczy projekt, tdp
ewidencji- (dolgczona do Wniosku o platsiokaicowng).

b) Kopia dokumentu okéijacego kategoei obiektu, ktérego dotyczy projekt, nadaprzez
jednostle nadajca kategor¢ obiektom zakwaterowania fwiadczona ,za zgodroé z
oryginatem” przez Beneficjenta lub osobpowaniona -(dolgczona do Wniosku o pfatsio
koricowg).

W przypadku projektow realizowanych w zakresstug hotelarskichswiadczonych wyicznie

w obiektach hotelarskich:

a) Kopia wypisu z ewidencji, o ktébrym mowa w a. &st. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ustugach turystycznych, §@adczona ,za zgodro z oryginalem” przez Beneficjenta
lub osole upowaniong - potwierdzajcego wpisanie obiektu, ktérego dotyczy projektiejo
ewidencji -(dolgczona do Wniosku o ptatfiokaicowg).
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b) Kopia decyzji okréajacej kategok obiektu, ktdrego dotyczy projekt, nadanej na paast
art. 38 ust. 1 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 uslugach turystycznych gwiadczona ,za
zgodnd¢ z oryginatem” przez Beneficjenta lub ogalpowaniona — (dolgczona do Wniosku
0 ptatna¢ kaicowy).

9) Kopia petnego odpisu z Rejestru Przebisircow w Krajowym Rejestrze a8owym-
poswiadczona ,za zgodsé z oryginatem” przez Beneficjenta lub osolupowaniona,
wystawionego nie wczaiej niz 3 miesjce przed dniem zienia Wniosku o ptatrig-
(dolgczona do Wniosku o platfiokaricowng).

10) Kopia zawiadczenia o wpisie do Ewidencji Dziatakod Gospodarczej pwiadczona ,za
zgodnd¢ z oryginalem” przez Beneficjenta lub ogolupowaniona, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesiace przed dniem zi@nia Wniosku o ptatrié — (dolgczona do Wniosku o
ptatnas¢ karcowy

11) W przypadku gdy projekt dotyczy zakupuywanego srodka trwatego w drodze kredytu
bankowego (inwestycyjnego) lub leasingu:

a) pisemne fwiadczenie wystawione przez sprzegdago o tymze wywanysrodek trwaty nie
zostat zakupiony przy wykorzystanimodkow publicznych w okresie ostatnich 7 lat, wraz
z koph faktury potwierdzajca fakt zakupu przez sprzedaggo nowegarodka trwatego —
oryginat,

b) pisemne ¢wiadczenie sprzedgjego, ze srodek trwaty, ktory zostat nabyty przez
sprzedajcego jako wywany nie zostat nabyty przy wykorzystanitodkoéw publicznych-
oryginal, jezeli od jego nabycia do nabycia przez Beneficjenitagto mniej niz 7 lat,

c) aswiadczenie Beneficjenta o tyny cena uywanegosrodka trwatego nie przekracza jego
wartasci rynkowej wraz z informagj na temat ceny rynkowej nowedgoodka trwatego-
oryginat,

d) odpowiednie certyfikaty — jeli dany uywany srodek trwaty wymagat uzyskania takich
dokumentow — kopia potwierdzona ,za zgosthe oryginatem” przez Beneficjenta lub ogob
upowaniona oraz dwiadczenie Beneficjenta potwierdzeg spetnienie przezzywany
srodek trwaty odpowiednich norm — oryginat.

12) Dokumenty wymagane w przypadku nabycia nieroagoi:

a) kopia aktu notarialnego zawiegaggo szczegotowy opis przedmiotu zakupu i jego aveit
poswiadczona ,za zgodré z oryginatem” przez Beneficjenta lub ogalpowanions,

b) kopia operatu szacunkowego potwierdzago rynkow wartgs¢ przedmiotowe]
nieruchomeéci, sporadzonego na dziejej zakupu przez uprawnionego rzeczoznawc
poswiadczona ,za zgodré z oryginatem” przez Beneficjenta lub ogalpowaniona,

C) pisemne éwiadczenie sprzedgego, ¥ zgodnie z jego najlepszwiedz, nieruchoméd
w ciagu ostatnich 10 lat od zakupu przez Beneficjenga byta nabyta z udzialem dotacji
krajowych lub wspélnotowych.

13) Protokot z wyboru ofert — w przypadku braku wixzku stosowania Ustawy ,Prawo Zamowie

Publicznych”. Wz6r protokotu z wyboru ofert dgshy jest na stronie www.lawp.lubelskie.pl
w zakladceRealizacja projektu.
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Do wniosku o ptatn& Beneficjenci dajczap jedynie protokot z wyboru oferty. Natomiast cata
dokumentacja zwzana z wyborem najkorzystniejszej oferty musi zoajat si¢ w posiadaniu
Beneficjenta i udogpniona do wgidu podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.

Nalezy pamktaé, iz zgodnie z umow o dofinansowanie Beneficjent zobewije st przy
realizacji Projektu wybiera i udziel& wszelkich zamowie (zakupow, dostaw itp.)
w oparciu 0 najbardziej korzystn ekonomicznie ofegt z zachowaniem zasad
przejrzystdci i uczciwej konkurencji oraz doky¢ wszelkich stard w celu unikngcia
konfliktu interesu rozumianego jako brak bezstrofmna obiektywndci w wypetnianiu
funkcji jakiegokolwiek podmiotu okjego umow o dofinansowanie w zwkku

z realizowanym zamowieniem. Beneficjent zobgmuije st dokonyw& czynndaci
zwiazanych z udzieleniem zamowienia w formie pisemnej.

W zwiazku z powyszym naley:

-wystat zapytanie ofertowe do potencjalnych dostawcéwtigsdawcow, (e-mailemaolz tez
poczt, tak by mi€ potwierdzenie wystania zapytania). W przypadkuytama telefonicznego
wystarczy sporazi¢ notatlke stuzbowa z rozmowy z oferentem.

—zebra& oferty,

—wybra najkorzystniejsz z ofert,

Oferty musz by¢ wazne na dzié wyboru.

W przypadku gdy nie ma mlbwosci zebrania trzech ofert z uwagi na faktjest tylko jeden
producent lub dostawca wystarczy przegitouzasadnienie.

Catcs¢ dokumentacji ofertowej powinna znajdaivaie w miejscu realizacji projektu. glzie
podleg& weryfikacji w czasie kontroli na miejscu realizgmjojektu.

14) Oswiadczenie o uzyskanej pomocy publicznej spdzone przez Beneficjenta zgodnie ze
wzorem zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelgkiew zaktadce Realizacja projektu
(jezeli dotyczy),oryginat —dolgczone do kadego Wniosku o ptatdé rozliczapcego wydatki).

15) Kopia umowy/0w ubezpieczenia nieruchaitio srodkow trwatych péwiadczona za zgodko
Z oryginatem.

16) Inne dokumenty, o il svymagane zgodnie z Umowa o dofinansowanie

W przypadku deaiczania przez Beneficjentdodatkowych dokumentow w ramadakcznikow
.inne dokumenty, o ilegswymagane zgodnie z Umgw dofinansowanienalezy powielapc
liczbe wierszy w Generatorze Wnioskéw wpisavszystkie zalczone dokumenty. Zatzone
dokumenty powinny zawieéanazwe i numer zadcznika, nadany przez Generator w trakcie
powielania wierszy.

22a. ZAL ACZNIKI dotycz gce Projektéw ziazonych w ramach Dziatania 2.1 RPO WL na
lata 2007-2013
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17) Zaswiadczenie z Banku o zateniu wyodebnionego rachunku bankowego zaloego na
potrzeby realizacji Projektu, z ktoregeda dokonywane platrici zwiazane z zarmgdzaniem
Projektem.

18) Wyciagi bankowe z rachunkow Beneficjenta potwierdeggh dokonanie operacji zgaanych
z realizacy Projektu. W przypadku wyagow bankowych péwiadczajcych przekazanie
wynagrodzenia za pracodprowadzenie sktadek do ZUS, podatku dochodowkgtJS oraz
ewentualne inne paitenia (np. skladki ubezpieczeniowej), rglena odwrocie wyagu
bankowego wyszczegolniw jakiej wysokdci zostaty poniesione sktadki za Akego
pracownika zaangawanego w Projekcie.

19) Wyciag bankowy potwierdzagy przekazanigrodkow wiasnych Beneficjenta na zatmy dla
Projektu rachunek bankowy.

20) Wydruk z systemu kegowego (analityka ksgowa w uktadzie zad.

21) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw kwalifikowabed wydatkéw - wypetnione zgodnie ze
wzorem zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelgki@v sytuacji wysipienia watpliwosci
w trakcie weryfikacji pracownik ORP me zaadat przedstawienia dodatkowych dokumentéw
poswiadczagcych poniesione wydatki).

22) Kopia listy ptac lub rachunku do umowy o dzieto lubachunku do umowy zlecenia.
W przypadku gdy lista ptac zawiera dane innych @matgkéw niz zatrudnionych w ramach
realizacji Projektu wéwczas dopuszcza Si
- zlozenie kserokopii pierwszej strony, strony na ktawgkazano personel projektu i ostatniej

strony,
- zlozenie kserokopii dokumentu, ktéryedizie zawierat ukryte dane personalne o0soéb
niezwiagzanych z realizagjprojektu.

23) Kopia deklaracji ZUS DRA opisana w taki sposéb, byt widoczny zwizek kwoty
odprowadzonej za personel projektu, z kwowvydatkow kwalifikowalnych rozliczon
w Projekcie. Pomocniczo mag by¢ dolczone raporty imienne. Nie dopuszczag Si
przedktadania wersji roboczej ZUS DRA.

24) Oswiadczenie o niezaleganiu z zapfaaliczki na podatek dochodowy z wyszczegolnieniem
kwoty jaka zostala optacona za personel projektuzofw zamieszczony na stronie
www.lawp.lubelskie.p)

25) Umowa o pra¢ wraz z zakresem oboywkow czy opisem stanowiska lub umowa o dzieto lub
umowa zlecenie -dolqczone do pierwszego wniosku o ptathoW sytuacji gdy zakres
obowiazkow pracownikdéw nie zmieniaeiw trakcie realizacji Projektu wowczas w kolejnym
wniosku naley ztozy¢ tylko oswiadczenie,ze zakres obowizkow pracownikow nie ulegh
zmianie. Gwiadczenie naley wypelnic zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie
www.lawp.lubelskie.pl

26) Karta czasu pracy w sytuacji, gdy wynagrodzeniesqeelu projektu wynikage z umowy
o prag nie jest rozliczane w Projekcie w 100% wyséto(wzér zamieszczony na stronie
www.lawp.lubelskie.p). LAWP mae nalazy¢ na Beneficjenta obowzek przygotowania
dodatkowych dokumentéw paiadczajcych wydatki zwazane z zatrudnieniem.

27) Kopia regulaminu pracy/regulaminu wynagradzaniacgmaikéw (w przypadku rozliczania
premii).

28) Zestawienie tabelaryczne przebiegu realizacji Btaje(wypetnione zgodnie ze wzorem
zamieszczonym na stronie www.lawp.lubelskie.pl

29) Kopie umow payczek/poeczen zawartych przez Beneficjenta. W sytuacji gdy wzaéwieranej
umowy z mikro, matymi i srednimi przedsibiorcami jest identyczny wowczas Beneficjent
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zobowhzany jest do zizenia tylko jednej kopii umowy iswiadczenia,ze pozostate umowy
zostaty zawarte na tych samych warunkach.

30) Oswiadczenie Beneficjentaz iprzed zawarciem umowy z przeglsbrcami otrzymujcymi
wsparcie w postaci instrumentu zyozkowego w ramach projektu zostat zbadany ickusta
prawny (mikro, mate luBrednie przedgbiorstwo).

31) Sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej, wyjpele zgodnie z aktualnym wzorem
formularza sprawozdawczego dla organdéw udzielah pomocy zamieszczonym na stronie
http://www.uokik.gov.pl/ (w podmenu Pomoc publiczna w zakladce
Sprawozdawczg/Sprawozdania podmiotow udzielaych pomocy publicznej

32) Inne dokumenty, o ilegsvymagane zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

Uwaga: Wypetniony formularz nalezy ztozyé do LAWP wraz z innymi wymaganymi do
wniosku zakcznikami.

Po wydrukowaniu wniosek natg czytelnie podpisaz podaniem miejscowoi i daty oraz opatrzy
piecatka.
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