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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W poskpowaniu 0 udzielenie zamoOwienia publicznego ,Zamigszanie ogtosze
prasowych na potrzeby Lubelskiej Agencji WspieraniaPrzedsgbiorczosci w Lublinie”,
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego o wrtosci ponizej 193 000 euro,
podstawa prawna: ustawa z dnia 29 stycznia 2004 +Prawo zamowia publicznych (Dz.
U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 1719072 1058, Nr 220, poz. 1420, Nr 227,
poz. 1505, z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poZ55 Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241,
Nr 206, poz. 1591, Nr 219, poz. 1706).
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1. Dane zamawiaaceqo:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4

20-010 Lublin

NIP 7123077883

REGON 060271146

Nr telefonu 081 46 23 800

Nr faksu 081 46 23 840

Adres strony internetowepww.lawp.lubelskie.pl

Adres e-mailgrzegorz.walach@lawplublin.pl

Godziny urzdowania: poniedziatekroda, czwartek w godz. 7.30 — 15.30, wtorek godz0 7
—16.00, ptek godz. 7.30 — 15.00.

UWAGA: od dnia 01 lutego 2010 roku, ngst zmiana godzin ukgdowania LAWP
w Lublinie: poniedziatek — ptek godz. 7.30 — 15.30.

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego o wado ponizej 193 000 euro na podstawie art. 10 ust. 1 oraz38r
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamidwieblicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr
223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr, 2ie2. 1420, Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. ™MR157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr
219, poz. 1706) zwanej dalej w skrocie ,Pzp”.

Uzyte w tréci specyfikacji istotnych warunkédw zamowienia @oe (s.i.w.z.) dotyczy
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowan

Nazwa posfpowania:Zamieszczanie ogtoszeprasowych na potrzeby Lubelskiej Agenciji
Wspierania Przedsgbiorczosci w Lublinie [OA.3331/31/09].

3. Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamOwienia jest zamieszczanie oglograsowych na potrzeby Lubelskigj
Agencji Wspierania Przedgiiorczaci w Lublinie w 2010 roku.

Przedmiot zamowienia:

1. Ogloszenia dda publikowane wdzienniku ukazupcym sk od poniedziatku do soboty
0 zasggu co najmniej regionalnym - wojewodztwo lubelskig

2. Sredni naktad jednorazowy wskazanego dziennika, wediug danych publikowarpraez
Zwiazek Kontroli Dystrybucji Prasy w okresie pierwszepgotrocza 2009 roku jest nie
mniejszy nk 11 tys. egzemplarzy

3. Zamawiajcy zamierza w okresie oboygiywania umowy zledi okoto 15 oglosze
w wybranym tytule prasowym zajnagych petr lub pét strony wybranego dziennika;

4. Wykonawca zobowrany jest podacerg za 1 cm? ogtoszenia.

Cena ogtoszenia ma obawek zawiera (kalkulacja ceny powinna Byprzeprowadzona
z uwzgkdnieniem nasgpujacych zataen dotyczcych maliwych wymaga co do ogtosze):

- ogtoszenie w ramce,

- ogtoszenie w petnym kolorze;

- druk wyttuszczony;

- mazliwo$¢ wskazania miejsca zamieszczenia ogtoszenia (Foaghiem strony pierwsze)j);
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- obowhzujace logotypy; Wykonawca zoboyauje sé do rozmieszczenia zawartych
w ogtoszeniu logotypéw zgodnie z Wytycznymi dla éfcjentow w zakresie informacji
i promocji w ramach Regionalnego Programu Operaggn Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2007-2013 (degmnymi na stronie internetowej zamavi@@go, pod adresem:
www.lawp.lubelskie.pl

5. Ogtoszenia ukazywsasi¢ beda — zgodnie ze wskazaniami Zamaw@ggo:

- sukcesywnie,

- ha podstawie zleéeczastkowych,

- w dniach od poniedziatku do soboty;

6. Wszystkie ogtoszenia musdby¢ minimalizowane tak, aby jego tekst byt przejrzysty
i czytelny;

7. Wykonawca ponosi odpowiedziaktoza bedy powstate w tr&ei ogtoszenia, na koszt
wiasny dokonuje sprostowadresci zamieszczonych ogtosze

8. W przypadku nie opublikowania ogtoszenia z prgyczawinionych przez Wykonawc
Zamawiajcy uprawniony jest daadania publikacji ogtoszenia w innym ustalonym temiai
na koszt Wykonawcy.

3.1. Kod przedmiotu zamowienia wedtug Wspoélnego Skmika zamowien (CPV):
79970000-4 — ustugi publikacji.

3.2. Zamawiapcy nie dopuszcza sktadania ofert g&ciowych

3.3. Zamawiapcy zastrzega,ze zadna cz$¢ zamowienia nie mde by powierzona
podwykonawcom (zgodnie z art. 36 ust. 5 ustawy PrawzamoOwiar publicznych, Dz. U.
z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z gozmian.).

4. Umowa ramowa.

Zamawiajcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej (w rozumuieart. 99-101 ustawy
Prawo zamowig publicznych, Dz. U. z 2007r. Nr 223 poz. 1655 z.f@mian.).

5. Zamoéwienia uzupetniaace.

Zamawiajcy nie przewiduje udzielania zamowiazupetniagcych.

6. Oferty wariantowe.

Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

7. Termin wykonania zamowienia.

Od dnia udzielenia zamowienia do dnia 30 grudnia 2@ r.

8. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia
tych warunkow.

0A.3331/31/09 s.i.w.z. w pagiowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na earuizanie ogtosaeprasowych na potrzeby LAWP
w Lublinie.
Ustuga lzdaca przedmiotem niniejszego pgsbwania jest wspoétfinansowana przez &JBuropejsk z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Oyjaep Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2007-2013

RECIOH A @ mpe quenronse R Strona 3 A
REGIONALNY ot econiiec [ :

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI



ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin
tel. 081 462 38 00

lM ‘ fax 081 462 38 40

Lubelska Agenc i,ct e-mail: lawp@Iubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.lawp.lubelskie.pl

8.1. Warunki udziatu w posgpowaniu

8.1.1. O udzielenie zamowienia mogbiegd& sic wykonawcy, ktérzy spetnigj warunki
dotyczce:

1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem techniczngraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Wykonawca mee polega na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotow,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowoddi zamawiaggcemu, ¥ bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdiciogprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozy@ebidnych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonaniu zamoéwienia.

8.1.2.0pis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych wamkdow.

Wykonawcy spetni powyzsze warunki, ji:

1) posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowhzek ich posiadania;

2) posiadaj niezlzdng wiedz i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamoéwienia;

3) dysponuyj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobatoirgymi do wykonania
zamowienia;

4) znajduj sic w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaiaj wykonanie zamdéwienia.

Zamawiajcy uzna spetnienie warunkéw udzialu w ppstwaniu, o ktérych mowa jest
w rozdziale 8.1.2 ppkt. 2 (posiadajiezledng wiedz i doswiadczenie w zakresie przedmiotu
zamowienia) jeeli wykonawca wykae, a w przypadkdwiadczeé okresowych lub aigtych
rowniez wykonywanychze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem termikladania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalkw jest krotszy — w tym okresie, wykonat minimum 1
ustug; odpowiadajca swoim zakresem przedmiotowi zaméwienia - zamiemziezogtosze
prasowych, o wartei nie mniejszej od ceny 40 000 PLN (wd&igodpisanej umowy), z
podaniem jej warti, przedmiotu, dat wykonania i danych odbiorcynfzaviapcego), oraz
zalczeniem dokumentu potwierdzeggo,ze ustugi zostaty wykonane lula svykonywane
nalezycie.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w pgeswaniu o zamoéwienie publiczne
przeprowadzonaddzie w oparciu o ztmone przez wykonawcowswiadczenia i dokumenty
zgodnie z formut ,,spetnia— nie spetnia”

=

8.1.3. Zamawiajcy informuje, £ na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp z gpastania
0 udzielenie zamowienia wykluczasi

1) wykonawcéw, ktorzy wyrdzili szkod:, nie wykonuagc zamowienia lub wykonag je
nienaleycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniga,sktére uprawomocnito i
w okresie 3 lat przed wszgaem pos¢powania,
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2) wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likewgt lub ktorych upadi& ogtoszono,

z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadiozawarli ukltad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniemds, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
przez likwidacg maptku upadiego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegag uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na uieezpnie
spoteczne lub zdrowotne, z wvatkiem wypadkow gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakoi
wykonania decyzji wigciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktdre prawomochie skazano zeaegwastwo popetnione w zwrku

z postpowaniem o udzielenie zamowienia, przpstwo przeciwko prawom 0séb
wykonujacych prae zarobkow, przesgpstwo przeciwko srodowisku, przespstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneegkpstwo
popetnione w celu oggniccia korzyci magtkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub
przesgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo gk majcych na celu popetnienie
przestpstwa lub przegpstwa skarbowego;

5) spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie sk@z za przespstwo popetnione
w zwiazku z posgpowaniem o udzielenie zamowienia, prgpstwo przeciwko prawom 0sob
wykonupcych prae zarobkow, przesgpstwo przeciwko srodowisku, przesgpstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneegkpstwo
popetnione w celu ospniccia korzyci maptkowych, a take za przespstwo skarbowe lub
przestpstwo udziatlu w zorganizowanej grupie albo azku maacych na celu popetnienie
przesgpstwa lub przegpstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktérych partnera lub czionkaradu prawomocnie skazano
za przesfpstwo popetnione w zwrku z postipowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestpstwo przeciwko prawom o0sOb wykonoaych pra¢ zarobkow, przesgpstwo
przeciwko srodowisku, przegpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przgsttwo popetnione w celu aginiccia korzyéci maptkowych,

a talkze za przespstwo skarbowe lub przegistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku majicych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo —ygike, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przgsitwo popetnione w zwiku z posgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia, przegpstwo przeciwko prawom oséb wykoncych prag¢ zarobkow,
przestpstwo przeciwkosrodowisku, przespstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne prazpstwo popetnione w celu agniccia korzyci
majtkowych, a take za przegpstwo skarbowe lub przegistwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwizku majicych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa
skarbowego;

8) osoby prawne, ktérych wdujacego cztonka organu zadzapcego prawomocnie skazano
za przesipstwo popetnione w zwkku z posipowaniem o udzielenie zamowienia,
przesgpstwo przeciwko prawom osOb wykoncaych prag zarobkow, przesgpstwo
przeciwko srodowisku, przespstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przgsitwo popetnione w celu agjnigcia korzyéci maptkowych,
atake za przegpstwo skarbowe lub przesistwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwiazku magcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego;
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9) podmioty zbiorowe, wobec ktorychads orzekt zakaz ubieganiac¢sio zamowienia,
na podstawie przepiséw o odpowiedziakiopodmiotoéw zbiorowych za czyny zabronione
pod graba kary;

8.1.4. O udzielenie zamowienia mpogbiega sie wykonawcy, ktdrzy ponadto zte oferte
zgodry z wymaganiami specyfikacji istotnych warunkow zavienia i ustawy Pzp.

9. Wykaz cwiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postpowaniu.

9.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzia w postgpowaniu wykonawca
zalacza do oferty:

a) aéwiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw @élomych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
- zalacznik nr 2a do s.i.w.z(w formie oryginatu);

b) wykaz wykonanych ustugzatacznik nr 3 do s.i.w.z.(w formie oryginatu);

9.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia posgpowania.

A. Wykonawca mapcy swop siedzile na terenie RP skfada:

a) géwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenpostpowania na podstawie
art. 24 ust 1 ustawy Pzpzalacznik nr 2b do s.i.w.z(w formie oryginatu);

b) aktualny odpis z wkziwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wrojpao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
(Pzp), wystawionego nie wcggej niz 6 mies¢cy przed uptywem terminu sktadania
wnioskOw o0 dopuszczenie do udzialu w pgpstwaniu o0 udzielenie zamodwienia albo
skladania ofert, a w stosunku do 0so6b fizycznyshiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy (Pzp){(w formie oryginatu albo kopii paviadczonej za zgodg®z oryginatem przez
wykonawe);

B. Dokumenty w przypadku skladania oferty przez wylonawa majacego siedzilp lub
miejsce zamieszkania poza terytorium RP.

a) Jeeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpdsp
Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w maig 9.2.A lit. b) sktada dokument lub
dokumenty, wystawione w kraju, w ktérym ma siedzilub miejsce zamieszkania,
potwierdzagce odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono dimdci
(wystawiony nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert).

b) Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrikbd wykonawca ma siedzidub
miejsce zamieszkania, nie wydaje dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a) zgsije st je
dokumentem zawieragym cwiadczenie zigone przed notariuszem, &awym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdiz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajktévym wykonawca ma siedzdub
miejsce zamieszkania. Przepisy ofirie termindw, o ktérych mowa w punkcie lit. a) st@s
si¢ odpowiednio.

10. Informacja o0 sposobie porozumiewania $izamawiajacego z wykonawcami
oraz przekazywania gwiadczen i dokumentow.

1) OGswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiagcy i wykonawcy
przekazuy pisemnie, faksem lub dregelektronicza (mailowa). Oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane za parfadsu lub drog mailowa uwaza st za
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ztozone w terminie, jeeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu, jezimak
musz zost& niezwtocznie potwierdzone pismem.

2) Jeeli zamawiagcy lub wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faxem lub mailem, kda ze stron naadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

3) W przypadku przesytania dokumentow czy informacgez zamawiagego faksem na
numer podany przez wykonagcpotwierdzenie wystania faksem zawiacg komunikat
,O0K” uwaza sk za dogczone prawidtowo.

4) Kazdy wykonawca ma prawo zwrdcisic do zamawiacego 0 wyjanienie tréci
specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia. Pytanaykonawcdédw musg byc
sformutowane na pimie i skierowane na adres zamawiggo:

Lubelska Agencja Wspierania Przegbiorczaici w Lublinie

ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

| pietro, pokoj nr 19 (sekretariat)

Tel. (081) 46 23 800 fax: (081) 46 23 840

5) Zamawiajcy udzieli wyja@nien niezwiocznie jednak nie pdiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert pod warunkigenwniosek o wyjgnienie tréci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia wpitdo zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w
ktoérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladafet. Jeeli wniosek o wyjanienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wptypo uptywie terminu skfadania
wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjaien, zamawiajcy maze udzielé wyjasnien albo
pozostawd wniosek bez rozpoznania. Przedinie terminu skiadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania powszego wniosku.

6) Tres¢ zapytaa wraz z wyjdnieniami zamawiagcy przekae wykonawcom, ktorym
przekazat s.iw.z., bez ujawnianiaddta zapytania, i zamiei je na swojej stronie
internetowej. Strona internetowa zamawatajgo: www.lawp.lubelskie.pl

7) W uzasadnionych przypadkach zamaxogj maze w kadym czasie przed uptywem
terminu skladania oferzmienié¢ tresé s.i.w.z. Kazda wprowadzona przez zamawi@g@go
Zmiana stanie siczescia s.i.w.z.. Dokonamw ten sposob modyfikacgamawiagcy przekae
niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazasii.w.z., i zamigi ja takze
na swojej stronie internetowej www.lawp.lubelskie.p

8) W zwiazku z czsto stala czytelndcia pism przysytanych do zamawiapgo faxem

i zwiazanych z tym trudniwiami skanowania, téé zapyta do niniejszej s.i.w.z. a tak tres¢
protestu prosimy przestaréwniez w wersji elektronicznej poczt e-mail na adres
Zamawiagcego:grzegorz.walach@lawplublin.pl

9) Zamawiajcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykoreaw.

11. Osoby uprawnione do porozumiewania @iz wykonawcami.

Grzegorz Watach grzegorz.walach@Ilawplublin.pl

Prosimy o oznaczenie w temacie wiadémazego dotyczy jej t&, jednake zamawiajcy
zastrzega form porozumiewania giokreslona w rozdziale 10 dla czynhoi, dla ktérych
procedug okresla ustawa Prawo zamowigublicznych.
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12. Opis sposobu przygotowania oferty.

12.1.Na oferte sktadaja sie:

1) wypetniony oraz podpisany przez wykonawiormularz ofertowy - zafacznik nr 1
do s.i.w.z.(w formie oryginatu)

2.a) oswiadczeniewykonawcy o spetnianiu warunkéw oklenych w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp - zalacznik nr 2a do s.i.w.z(w formie oryginatu);

2.b) oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z gostvania na
podstawie art. 24 ust 1 i ust. 2 ustawy Pzzalacznik nr 2b do s.i.w.z.(w formie oryginatu);

3) wykaz wykonanych ustugzatacznik nr 3 do s.i.w.z.(w formie oryginatu);

4) aktualny odpis z wkziwego rejestru, jeeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wrojpao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy
(Pzp), wystawionego nie wcgee] niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania
wnioskOw o0 dopuszczenie do udzialu w pgpstvaniu o udzielenie zamowienia albo
sktadania ofert, a w stosunku do o0so6b fizycznyshiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy (Pzp){w formie oryginatu albo kopii paviadczonej za zgodgéz oryginatem przez
wykonawe);

5) celem wykazania nitiwosci sktadania éwiadczeé woli wykonawca sktada np. aktualny
odpis z rejestru przedsgbiorcow Krajowego Rejestru S dowego (KRS)albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalrkzi gospodarczej jezeli odrebne przepisy
wymagaj wpisu do rejestru lub zgloszenia do ewidencji f@hmesci gospodarczej,
wystawionego nie wczaiej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert
(,aktualny” nalezy rozumié jako odpis aktualny, a nie ,petny”) — (w formieyminatu albo
kopii paswiadczonej za zgodsdz oryginatem przez wykonagyc

6) w przypadku ustanowienia petnomocnika petnomocnictwo do reprezentowania
wykonawcyw formie oryginatu albo kopii paviadczonej za zgodsé z oryginalem przez
wykonawe (jezeli oferta | zadczniki nie kzda podpisane przez osg@ly wskazan/e

w rejestrze gdowym lub innym dokumencie wdawym dla formy organizacyjnej
wykonawcy) z podaniem nazwy zamawi@@go, jakiego zamowienia publicznego dotyczy
oraz jego przedmiotu. Z petnomocnictwa musi jedacznie wynika do jakich czynngci
prawnych dana osobaly zostata/y umocowana/e;

12.2. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania ofey wspolnej:

1) Kazdy z wykonawcow sktadagych ofert wspoOlm zobligowany jest do zienia
oswiadcze i dokumentow wymienionych w rozdz. 12 ust. 1 pfka), 2.b) i 4) s.i.w.z.

2) Dokument wymieniony w rozdz. 12 ust.l ppkt. 1).wsz. jest sktadany przez
petnomocnika wykonawcow wspolnie ubieggjch s¢ o udzielenie zamowienia.

3) Poza dokumentami wymienionymi w rozdz. 12 usppkt. 1) i 2) s.i.w.z. wykonawcy
wspolnie ubiegacy sk o0 udzielenie zamowienia winni aaky¢ do oferty oryginat
petnomocnictwacelem ustalenia:

-wykonawcy-petnomocnika uprawnionego do vepgstwania w imieniu grupy wykonawcow;
-wykonawcow ubiegagych sé wspoélnie o przedmiotowe zamoOwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okékeniem adresu siedziby).

Wykonawcy zobowgzani & do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ic
w postpowaniu o0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentosvanipos¢powaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. $Ergpetnomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢c zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powirziesté podpisany przez
wszystkich wykonawcow ubiegajych sé wspolnie o udzielenie zamoOwienia, w tym
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wykonawe petnomocnika. Podpisy musby¢ ztozone przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczédh woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dgkene kda wytacznie

z petnomocnikiem. Oferta musi dyodpisana w taki sposéb, aby prawnie zohaywata
wszystkich wykonawcow wyspujacych wspolnie.

Zapisy dotyczce uwag odnaie formy sktadanych dokumentow oraz dokumentéw
wymaganych od wykonawcy mggego siedzib lub miejsce zamieszkania za grangtosuje
sie¢ odpowiednio.

12.3. Uwagi dotycgce formy skiadanych dokumentow.

1) Warunkiem uznania kopii za dokument jest umiesa®e na kadej stronie Kkopii
oswiadczenia ,za zgodré z oryginalem” i zigenie podpisu osoby/oséb uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodar¢zgodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

2) Gdy przedstawiona kopia dokumentedbie nieczytelna lub dalzie budzita wtpliwosé,

co do jej prawdziwgéci, zamawiaicy maze zaadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu.

3) Wymagania okridajace forne sktadanych dokumentéw nie stanawa tresci oferty i ich
niespetnienie nie dalzie skutkowé odrzuceniem oferty; wszystkie negatywne konsekyeenc
mogce wynik& z niezachowania tych wymagaeda obchzaty wykonawe.

4) Dokumenty spoegizone w ¢zyku obcym nalgy ztozy¢ wraz z ttumaczeniami nazyk
polski, pgwiadczonymi przez wykonawc

12.4. Przygotowanie oferty:

1) Oferta musi b§ sporadzona w ¢zyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania
lub recznie diugopisemdualz niezmywalnym atramentem, pismem czytelnym.

2) Koszty zwizane z przygotowaniem oferty ponosi wykonawca sihag ofert.

3) Wykonawca mgze ztazy¢ w prowadzonym pogpowaniu wyhcznie jedn ofert.

4) Kazda zapisana strona oferty wymaga zaparafowaniaz pmegkonawe lub osol
umocowan do jego reprezentacji.

5) Oferta powinna zawie¢awszystkie wymagane dokumentyswoadczenia i zajczniki,

o ktérych mowa w tr&i niniejszej specyfikacji.

6) Zalecane jest aywanie drukow/wzoréw przekazanych przez zamawegjo jako
zakhczniki do s.i.w.z. lub zawietaco najmniej wszystkie informacje oraz dane, jakie
zawieraj druki. W przypadku, gdy jakakolwiek €& dokumentéw nie dotyczy wykonawcy
nalezy na zadczniku wpisé np.:,NIE DOTYCZY".

7) Poprawki w ofercie mugzby¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujcej ofert.

8) Wszystkie strony oferty powinny byspkte (zszyte) w sposéb trwaly, zapobiegg]
mozliwosci dekompletacji zawarfoi oferty. Wszystkie strony oferty wraz zetnikami
powinny by ponumerowane.

9) Na ofer¢ sktaday sie wszystkie wymagane dokumentyswoadczenia i zafczniki,

o ktérych mowa w tr&i niniejszej specyfikacji. Zgodnie z art. 96 UdtPzp oferty sktadane
w postpowaniu o zamoéwienie publiczna @wne i podlegaj udostpnianiu od chwili ich
otwarcia, z zastrzeniem ppkt. 10).

10) Nie ujawnia si informacji stanowjcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizeje wykonawca, nie piniej niz

w terminie skladania ofert, zastrzege nie mog by¢ one udosgpniane. Wykonawca nie
moze zastrzec nagtujacych informacji zawartych w ofertach:
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a) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

b) informacji dotycacych ceny,

c) terminu wykonania zamowienia,

d) okresu gwaranciji,

e) warunkow platneei.

Stosowne zastrzenie wykonawca powinien zgizy¢ do oferty. Wykonawca powinien
w sposob jednoznaczny oznaézyg czes¢ oferty, ktora stanowi tajemnicprzedsgbiorstwa
umieszczajc np. informagi o treéci: “NIE  UDOSTEPNIAC. INFORMACJE
STANOWIACE TAJEMNICE PRZEDSEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 UST. 4
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI". Brak zastrzeenia
spowoduje uznanie dokumentu za jawny i cata ofestdanie ujawniona ng/czenie kadego
uczestnika pogpowania.

11) Oferta oraz wszystkie =zakniki wymagay podpisu 0sOb uprawnionych
do reprezentowania wykonawcy w obrocie gospodar¢czagodnie z aktem rejestracyjnym,
wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

12) Jeeli oferta i zadczniki zostan podpisane przez upowdonego przedstawiciela
wykonawcy, nalgy dolczy¢  wihasciwe  umocowanie  prawne.  Osoba/osoby
udzielapca/udzielagce petnomocnictwa misi/musz figurowadt w aktualnym odpisie
z Krajowego Rejestru gdowego Ilub innym dokumencie, wawym dla formy
organizacyjnej wykonawcy.

13) Jeeli do sktadania @wiadczeé woli w imieniu wykonawcy wymagane jest zastosowani
tzw. reprezentacji atznej, wéwczas wszystkie dokumenty mudzy¢ podpisane przez
zobowhzane osoby.

12.5. Zamawiapcy odrzuca oferg, ktora:

1) jest niezgodna z ustawPzp lub jej tré¢ nie odpowiada téei specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, z zasteamiem art. 87 ust. 2 pkt 3 Pzp;

2) jej ztazenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozuniieprzepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera raaco nisky cere w stosunku do przedmiotu zamowienia;

4) zostata ztbona przez wykonawgcwykluczonego z udzialu w pagtowaniu o udzielenie
zamowienia;

5) zawiera hgdy w obliczeniu ceny;

6) w terminie 3 dni od dnia dezenia zawiadomienia wykonawca hie zgodzi Si
na poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 @spkt 3 Pzp;

7) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

12.6. Wykonawca winien umiéci¢ oferte w nieprzezroczystym i zabezpieczonym
opakowaniu np. w kopercie. Opakowanie winno b§ zaadresowane nagpujaco:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie
ul. Graniczna 4
20-010 Lublin
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oraz powinno by opatrzone informagj

,Oferta w przetargu nieograniczonym na zamieszczam ogtoszé prasowych na
potrzeby Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsgbiorczosci w Lublinie - nie otwieraé
przed dniem 27 stycznia 2010 r. godz. 14.10, dostay¢ do pokoju nr 19 (sekretariat),
pierwsze petro w budynku przy ul. Graniczna 4”.

Opakowanie powinno ldyzaadresowane i oznakowane przez wykogamc, a ponadto
opatrzone nazwi doktadnym adresem wykonawcy.

W przypadku nieprawidiowego zaadresowania opakoayarmamawiagcy nie bierze
odpowiedzialnéci za zte skierowanie przesyiki lub jej przedteravie otwarcie. Oferta taka
nie wezmie udziatlu w pogpowaniu.

Wykonawca mege wprowadzi zmiany lub wycofé zlozona przez siebie ofegt pod
warunkiem,ze nasipi to przed wyznaczonym przez zamawt&go ostatecznym terminem
skladania ofert. Opakowanie edrie dodatkowo oznaczone o#leniem ,zmiana”
lub ,wycofanie”.

13. Wymagania dotycace wadium.

Zamawiajcy niezada wniesienia wadium i zabezpieczenia agiego wykonania umowy.

14. Miejsce oraz termin skltadania i otwarcia ofert.

14.1. Oferty naley sktada¢ w siedzibie zamawiagego pod adresem:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie

ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

| pietro, pokdj 19 (sekretariat) W NIEPRZEKRACZALNYM TER MINIE

do dnia 27 stycznia 2010 r. godz. 14.00.

Oferty ztazone po terminie dda zwrécone wykonawcom bez otwierania, po uptywieniau
do wniesienia protestu.

14.2. Miejsce i termimmtwarcia ofert:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsibiorczosci w Lublinie
ul. Graniczna 4, 20-010 Lublin

| pietro, pokéj 21

dnia 27 stycznia 2010 r. godz. 14.10.

14.3.0twarcie ofert.

Bezpdarednio przed otwarciem ofert zamawi@j poda zebranym wykonawcom informacj
0 wysokaci kwoty, jaka zamierza przeznaceya sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert jest jawne i nagi bezpdrednio po podaniu w/w informacji. W toku
publicznej sesji otwarcia ofert podane zostaastpujace informacje:nazwa i siedziba
wykonawcy orazcenakazdej prawidtowo ztaonej oferty.
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15. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

15.1. Cena oferty to cena brutto, must ppdana w PLN liczi stownie.

15.2. Cena podana w ofercie musi zawdenszystkie koszty i sktadniki jakie megniec
wptyw na jej wysoké¢ np podatki, skalkulowane za przedmiot zamowiegiadnie z opisem
przedmiotu zamdwienia wynikgym z s.i.w.z., jak rowniew nim nie ugte, a bez ktorych
nie mazna wykong zamoéwienia.

15.3. Cena oferty ni@ by tylko jedna. Cena podana w ofercie jestacestatecza.

15.4. W przypadku rozhi@osci migdzy kwotami podanymi liczbi stownie, za wizaca
zamawiagcy uznawa bedzie wartd¢ podarn stownie.

15.5. Cenr oferty naley przedstawd z doktadnécia do dwdch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaglania liczb (zgodnie z § 9 ust. 6 rozpgizenia
Ministra Finansow z dnia 25 maja 2005 r. w spraavieotu podatku niektérym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku, wystawiania fakturpsgbou ich przechowywania oraz listy
towarow i ustug, do ktérych nie m@ayastosowania zwolnienia od podatku od towaruugist
- Dz. U. nr 95, poz. 798 z pn. zm.).

15.6. Zamawiajcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie;

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

c) inne omytki polegace na niezgodriai oferty z s.i.w.z., niepowodage istotnych zmian
w tresci oferty;

- niezwiocznie zawiadamigg o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

15.7. Zamawiajcy poprawia oczywiste omyiki rachunkowe w obliczeneny w naspujacy
sposob:

15.7.1. w przypadku mrenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi cermgnjastkowej oraz liczby jednostek
miar przyjmuje si, ze prawidtowo podano liczgednostek miar oraz cefednostkow;

b) jezeli cerg jednostkow podano rozbienie liczla i stownie, przyjmuje si, ze prawidiowo
podano liczk jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktddpowiada dokonanemu
obliczeniu ceny;

15.7.2. w przypadku sumowania cen za poszczegatdeizamowienia:

a) jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen zgctzamowienia, przyjmuje si
ze prawidtowo podano ceny zaggei zamowienia;

b) jezeli cere za cz$¢ zamdwienia podano rozlige stownie i liczh, przyjmuje st,
ze prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dakemu obliczeniu ceny.

16. Informacje dotyczce walut obcych, w jakich mog byé prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiapcym a wykonawa@.

Zamawiajcy nie dopuszcza rozlicaev walutach obcych. Rozliczenia mplgy¢ prowadzone
tylko w walucie polskiej PLN.

17. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw oraz sposobu eny ofert.

Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska nelpsia liczbe punktéw w jedynym kryterium
jakim jest cena. Przy wyborze ofert zamawdgjporownywa bedzie ceny brutto.
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Nr: Nazwa kryterium: Waga:
1| Cena 100 %

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty w nawmaniu do w/w kryterium, zamawiy
bedzie s¢ postugiwat nagpujacym wzorem:

Pmin
AN = oo X 100pkt.
Pn

An - liczba punktéw przyznana za spetnienie kryterinr 1

n - numer oferty

Pmin — cena oferty najiazej

Pn — cena oferty rozpatrywanej

Warunkiem badania oferty jest niepodleganie odmwcewykonawcy, ktory nie podlega
wykluczeniu.

Oferta, ktora uzyska najeksz ilos¢ punktow zostanie wybrana przez zamaudgago.

18. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicago.

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawigj zawiadomi niezwtocznie wykonawcow,
ktorzy ubiegali s§ o udzielenie zamowienia podej(zgodnie z art. 92 ust. 1 pkt. 1 Pzp.):
nazwe (firme), siedzile i adres wykonawcy, ktérego ofertwybrano i uzasadnienie
jej wyboru, a take nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawcow, ktprtazyli oferty wraz
ze streszczeniem oceny i poréwnaniazaty/ch ofert zawieragym punktagi przyznam
ofertom w kadym kryterium oceny ofert kEzma punktacg.

2) Informacje okréone w rozdz. 18 ppkt. 1) zamawiaey zamieszcza rowniena Swojej
stronie internetowejwww.lawp.lubelskie.pl oraz na tablicy ogtosae w siedzibie
zamawiagcego.

3) Jeeli oferta wykonawcow ubiegaiych sé wspolnie o udzielenie zamoOwienia zostanie
wybrana, zamawiagy przed zawarciem umowy wymaga przeeitia umowy regulugej
wspotprae tych wykonawcow.

4) Wykonawca, ktorego ofertvybrano jako najkorzystniejgzjest zobowizany do zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w termingalonym przez zamawigjego,
jednak nie krétszym ni7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wybofeety.

Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu 7 dni, jeeli w postpowaniu o udzielenie zamdwienia zostatazatwa tylko jedna
oferta.

5) Jeeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, lehse od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, zamawgyj maze wybra& ofere najkorzystniejsz
sparod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich po®p oceny, chybae zachodz
przestanki o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.
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19. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanwprowadzone do tréci zawieranegj
umowy w sprawie zamowienia publiczneqo.

19.1. Umowa zawarta zostanie z uvegiglieniem postanowfewynikajacych z tréci s.i.w.z.
oraz danych zawartych w ofercie.

19.2. Umowy w sprawach zamowuiepublicznych g jawne i podlegaj udostpnieniu
na zasadach oldlenych w przepisach o degtie do informacji publicznej.

19.3. Wzorumowy stanowi zagcznik nr 4 do s.i.w.z.

19.4. Zamawiajcy zgodnie z art. 144 Pzp przewiduje azinwos$¢ dokonania istotnych zmian
postanowié zawartej umowy w stosunku do gce oferty, na podstawie ktérej dokonano
wyboru wykonawcy. W przypadku wyglienia co najmniej jednej z okoliczéwm
wymienionych poniej, z uwzgédnieniem podawanych warunkow ich wprowadzenia:

a) zmiany spowodowane skutkamiesfk zywiotowych oraz nagpstw nieszcgliwych
wypadkow;

b) konieczné¢ realizowania przedmiotu umowy przy zastosowaninyam rozwazan
technicznych lub materialowych ze wadli na zmiany obowkujacego prawa;

c) zmiana obowizujacej stawki VAT,

d) zmiany uzasadnione okolicZwotami, o ktérych mowa w art. 357 § 1 Kodeksu cywdo
(tzw. razaca strata).

19.5.Wszystkie powssze postanowienia stanaykatalog zmian, na ktére zamawiey maze
wyrazié zgoct. Nie stanowg jednoczénie zobowizania do wyraenia takiej zgody.

Strona, ktGra wyspuje z propozye zmiany umowy, W oparciu o przedstawiony paefy
katalog zmian umowy zobowZana jest do spogdzenia i uzasadnienia wniosku o gak
zmiarg. Wszystkie zmiany umowy dla swojej awesci wymagaj formy pisemnej w postaci
aneksu do umowy.

19.6. Nie stanowizmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Pzp:

a) zmiany danych teleadresowych;

b) zmiana danych zwzanych z obstugadministracyjno-organizacyynmowy (np. zmiana
nr rachunku bankowego);

20. Pouczenie osrodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcy przystuguj nastpujace srodki ochrony prawne;j:

1) protest, na podstawie art. 180 ust. 1 i uskt3lpust 5 i 6 ustawy Pzp;
2) odwotanie, na podstawie art. 184 ust. 1la, uStugtawy Pzp;
3) skarga, na podstawie art. 194 ustawy Pzp.

21. Koszty udziatlu w posgpowaniu.

Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w pgsiwaniu z wydczeniem
obowiazku z mocy art. 93 ust. 4 Pzp.

22.Informacja o zastosowaniu aukcji elektronicznej.

Zamawiajcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej ofextgastosowaniem aukcji
elektronicznej.
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23. Termin zwiagzania oferta.

Skfadajcy ofert jest ni zwiazany przez okres 30 dni od terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawego mae przedhayc termin zwazania
oferta, z tymze zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywenmiieu
zwigzania ofer, zwrécic sic do wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie tego
terminu 0 oznaczony okres, nie gbay jednak i 60 dni.

24. Zakaczniki do s.i.w.z.:

1) Formularz ofertowyzafacznik nr 1);

2a) Gwiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw @élkaeych w art. 22 ust. 1 ustawy
Pzp(zalacznik nr 2a);

2b) Gswiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenposg¢powania na podstawie

art. 24 ust 1 ustawy Pzpafacznik nr 2b);

3) Wwykaz wykonanych ustug zdétacznik nr 3)

4) Wzor umowy(zafacznik nr 4)

W sprawach nieuregulowanych niniejszi.w.z.stosuje si przepisy ustawy Prawo zamowie
publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz przepisy wykeooze do ustawy.

Lublin, dnia 19 stycznia 2010 r.
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