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OA.V.KD.3331/6/2/12

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SIWZ)

na zamieszczenie ogloszen prasowych na potrzeby Lubelskiej Agencji Wspierania

Przedsi¢biorczosci w Lublinie

Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a

20-704 Lublin

NIP 712-30-77-883

REGON 060271146

nr telefonu (81) 46 23 821, nr faksu (81) 46 23 840

Godziny urzedowania LAWP w Lublinie poniedziatek - pigtek godz. 7% _15%,
Adres poczty elektronicznej: kamila.donica@lawp.eu

Strona internetowa Zamawiajgcego: Www.lawp.eu , www.lawplublin.ebip.lublin.pl

Tryb udzielenia zamowienia
Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 200 000 euro na podstawie art. 10 ust.
1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamowien publicznych (t. j.
Dz. U.z 2010 r. Nr 113, poz.759 z p6zn. zm.).
Uzyte w tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia:
- pojecie ustawy dotyczy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.),
- pojecie SIWZ dotyczy niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia,
- pojecie LAWP oznacza Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczos$ci
w Lublinie.

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest zamieszczanie ogloszen prasowych. Ogloszenia beda
publikowane w dzienniku ukazujacym si¢, co najmniej od poniedziatku do piatku
0 zasiggu regionalnym - wojewodztwo lubelskie, z wykluczeniem tytutow
bezplatnych. Sredni naktad jednorazowy wskazanego dziennika, wedtug danych
publikowanych przez Zwigzek Kontroli Dystrybucji Prasy, w okresie pierwszego
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VI.

VII.

VIIL.

XI.

XIlI.

XII.

1.

kwartalu 2012 nie moze by¢ mniejszy niz 10,5 tysigca egzemplarzy. Szczegdlowy
opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do SIWZ.

Oferty czesciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

OXkreslenie przedmiotu zamowienia za pomoca kodéw CPV:
79970000-4 - Ushugi publikacji.

Termin wykonania zamoéwienia.
Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2012 r.

Informacja o podwykonawcach.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamoOwienia,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom. Informacji nalezy udzieli¢
w formularzu ofertowym. W przypadku, gdy Wykonawca nie powierza wykonania
zadnej czesci zamoOwienia podwykonawcom, nalezy zamie$ci¢ informacje ,,nie
dotyczy”.

Brak o$wiadczenia Wykonawcy w formularzu ofertowym oznacza jego rezygnacje
Z powierzenia jakiejkolwiek czesci zamoéwienia podwykonawcom.

Zamowienia uzupelniajace.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupeiiajgcych, o ktorych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

Umowa ramowa.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Oferty wariantowe.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy  nie  przewiduje  wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie okresla w opisie zamowienia wymagan okreslonych w art. 29
ust. 4 ustawy.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelnienia tvch warunkow

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja
warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy:
1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
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Dziatalno§¢ prowadzona na potrzeby niniejszego zamdwienia nie wymaga
posiadania specjalnych uprawnien.

2) Posiadaja wiedze i doswiadczenie.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okre$la szczegdtowego sposobu oceny speiniania tego
warunku

3) Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okresla szczegdlowego sposobu oceny speklniania tego
warunku

4) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamoOwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:
Zamawiajacy nie okre$la szczegolowego sposobu oceny spekniania tego
warunku.

W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o zamoOwienie powyzsze
warunki powinien spetni¢, co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy wykonawcy
wspdlnie.

Ocena spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu o zamoOwienie publiczne
przeprowadzona bedzie w oparciu o zlozone przez wykonawcdéw oswiadczenia
i dokumenty zgodnie z formulg ,,spelnia — nie spetnia”.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, wobec ktorych jest brak

podstaw wykluczenia.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujac zamoOwienia lub
wykonujac je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu,
ktore uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania;

1a) wykonawcow, z ktorymi dany zamawiajacy rozwigzat albo wypowiedziat umowe
W sprawie zamoOwienia publicznego albo odstgpilt od umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, z powodu okoliczno$ci, za ktore wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢, jezeli rozwigzanie albo wypowiedzenie umowy albo
odstagpienie od niej nastgpilo w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania,
a warto$¢ niezrealizowanego zamoOwienia wyniosta co najmniej 5% wartos$ci
umowy;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadlosci zawarli
uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkow gdy uzyskali oni
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozlozenie na raty zaleglych
platnos$ci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wlasciwego organu,

osoby fizyczne, ktoére prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione
W zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie przestgpstwa
lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
W zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popehienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego;

spoiki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przeciwko prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu W zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki  komandytowe  oraz  spolki  komandytowo-akcyjne,  ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetlione w zwigzku
z postgpowaniem 0 udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob
wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko  $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;
osoby prawne, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popelione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;
podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozba kary.
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X1V. Wykaz o§wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

1.

XV.

XVI.

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

W zakresie wykazania spelniania przez Wykonawce warunkow, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, nalezy przedlozy¢ oswiadczenie o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu (w formie oryginatu) — wedlug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 4 do SIWZ.

W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust.
1 ustawy, nalezy przedlozy¢ oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
(W formie oryginatu) — wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do SIWZ.

Uwagi dotyczace formy skladanych dokumentow.

Warunkiem uznania kopii za dokument jest umieszczenie na kazdej stronie kopii
oswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem 1 zlozenie podpisu 0soby/osob
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie
z aktem rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa (za
wyjatkiem petnomocnictwa, o ktérym mowa w rozdz. XIX SIWZ). W przypadku
sktadania elektronicznych dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez
Wykonawce bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu;

Gdy przedstawiona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzita
watpliwos¢, co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia
oryginahu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu;

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na
jezyk polski;

W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia
publicznego oraz w przypadku podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 1 3
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcow, oraz
form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z 2009 r. nr 226, poz.
1817), kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych
podmiotow sa poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te
podmioty.

Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen i dokumentéw. a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng. Jezeli
Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faxem lub mailem kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przesylania dokumentow czy
informacji przez Zamawiajacego faksem na nr podany przez Wykonawce,
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potwierdzenie wystania faksem zawierajace komunikat ,,0k” uwaza si¢ za
dorgczone prawidlowo.

Kazdy Wykonawca ma prawo zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Wniosek Wykonawcy o wyjasnienie
tresci SIWZ powinien by¢ skierowany na adres:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20-704 Lublin

fax: (81) 46 23 840

kamila.donica@lawp.eu

o

XVII.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wplynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz do konca dnia w ktorym upltywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, lub dotyczy
udzielonych wyjasnienh Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢
wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania powyzszego wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamdéwienia. Kazda
wprowadzona przez Zamawiajagcego zmiana stanie si¢ cze$cig specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia. Wprowadzona zmiana zostanie przekazana
wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamdwienia oraz zostanie zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

W zwigzku z wynikajaca z ustawy koniecznoscig zamieszczania tresci zapytan do
SIWZ atakze tresci odwolan dotyczacych tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego, jak rowniez ze wzgledu
na czesto slabg czytelno$¢ pism przysylanych do Zamawiajacego faxem
I zwigzanych z tym trudno$ciami skanowania, tre$¢ zapytan do niniejszej SIWZ
atakze tres¢ ewentualnego odwolania prosimy przesta¢ réwniez w wersji
elektronicznej poczta e-mail na adres: kamila.donica@lawp.eu

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Kamila Donica -email: kamila.donica@lawp.eu.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium oraz zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

XVIII. Termin zwiazania oferta

1. Skladajacy oferte jest nig zwigzany przez okres 30 dni od uptywu terminu skladania
ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajagcego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
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uptywem terminu zwigzania oferta, zwrocic si¢ do Wykonawcy o wyrazenie zgody na
przedhuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dluzszy jednak niz 60 dni.

XIX. Opis sposobu przygotowania ofert

B.

1.

2.

A

1. Wykonawca sktada ofert¢ z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2
do SIWZ (formularz ofertowy) — w formie oryginatu.

2. Wykonawca sktada wraz z ofertag oSwiadczenia, o ktorych mowa w rozdz. XIV
SIwWzZ.

3. W przypadku ustanowienia pelnomocnika Wykonawca sktada pelmomocnictwo
do reprezentowania Wykonawcy (jezeli oferta i zalaczniki nie beda podpisane
przez osobe/y wskazang/e w rejestrze sadowym lub innym dokumencie
wlasciwym dla formy organizacyjnej wykonawcy). Z pelomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata/y
umocowanale (w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej przez notariusza za
zgodnos¢ z oryginatem).

Dokumenty wymagane w przypadku skladania oferty wspolnej:

Kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspolnie zobligowany jest do zlozenia
oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 2 rozdziatu XIV SIWZ.
Oswiadczenie wymienione w ust. 1 rozdzialu XIV oraz dokument o ktérym mowa
W rozdz. XIX lit. A ust. 1 SIWZ, skladane sg przez petnomocnika Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.
Poza dokumentami wymienionymi w ust. 1 i 2 lit. B niniejszego rozdzialu SIWZ,
Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia winni zalaczy¢ do
oferty oryginal pelnomocnictwa celem ustalenia:
- Wykonawcy - pelomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
Wykonawcow,
- Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspdlnie o przedmiotowe zamoéwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).
Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego. Tre$¢ petlnomocnictwa
powinna doktadnie okre§la¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa
powinien zosta¢ podpisany przez wszystkich Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie
o udzielenie zamowienia, w tym Wykonawce¢ petlnomocnika. Podpisy musza by¢
zlozone przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem.
Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie zobowigzywala wszystkich
wykonawcoOw wystepujacych wspolnie.
Zapisy dotyczace uwag odnosnie formy skladanych dokumentow oraz dokumentow
wymaganych od wykonawcy majacego siedzib¢ lub miejsce zamieszkania za granica
stosuje si¢ odpowiednio.
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C. Uwagi dotyczace przygotowania oferty oraz wymaganych o$wiadczen i
dokumentow:

1.

wn

10.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do
pisania lub recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem, pismem
czytelnym.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy ofertg.
Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng ofertg.
Oferta oraz wszystkie zalgczniki wymagaja podpisu osob uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa.

Oferta musi by¢ podpisana zgodnie z art. 78 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r., nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.), czyli musi by¢
opatrzona wiasnorecznym podpisem Wykonawcy lub osoby przez niego
upowaznionej. Podpis musi by¢ czytelny, pozwalajacy na identyfikacje osoby
podpisujacej oferte. Obok zlozonego nieczytelnego podpisu powinna by¢
przystawiona pieczatka zawierajgca imi¢ i nazwisko osoby podpisujacej oferte.
W sytuacji, gdy Wykonawca nie posiada pieczatki imiennej, powinien na
dokumentach zlozy¢ wilasnoreczny podpis, z ktorego jednoznacznie wynika
brzmienie nazwiska umozliwiajace identyfikacj¢ osoby sktadajacej podpis.

Jezeli do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest
zastosowanie tzw. reprezentacji tacznej, wowczas wszystkie dokumenty muszg by¢
podpisane przez zobowigzane osoby.

Dokumenty powinny by¢ sporzadzone $ciSle z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajagcego wzorcami — zalgcznikami, a W szczegdlnosci zawierad
wszystkie informacje oraz dane.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
podpisujacej oferte.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spicte (zszyte) w sposob trwaly,
zapobiegajacy mozliwos¢ dekompletacji zawartosci oferty oraz wszystkie strony
oferty wraz z zatgcznikami powinny by¢ ponumerowane.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie skladania ofert, zastrzegl, Zze nie moga by¢ one udostepniane.
Wykonawca nie moze zastrzec nast¢pujacych informacji zawartych w ofertach:

1) nazwy (firmy) i adresu wykonawcy,

2) informacji dotyczacych ceny,

3) terminu wykonania zamowienia,

4) okresu gwarancji,

5) warunkéw platnosci.

Stosowne zastrzezenie wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty. W przeciwnym razie
cala oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego uczestnika postepowania.

Wykonawca winien umiesci¢ oferte w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie

Koperta winna by¢ zaadresowana nast¢pujaco:
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Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a
20-704 Lublin

oraz powinna by¢ oznakowana nast¢pujacym tekstem:

»Oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
zamieszczanie ogloszen prasowych (...)” - [OA.V.KD.3331/6/12] - nie otwieraé¢ przed
dniem 3 sierpnia 2012 r. przed godz. 12.15. Dostarczyé¢ do Kancelarii Ogolnej LAWP,
w budynku przy ul. Wojciechowskiej 9a w Lublinie”.

WYKONAWCA powinien wpisaé¢ na kopercie swdj adres 1 nazwe.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie oferte¢ pod
warunkiem, ze nastgpi to przed wyznaczonym przez Zamawiajacego ostatecznym terminem
sktadania ofert. Koperta bedzie dodatkowo oznaczona okreSleniem ,,zmiana”
lub ,, wycofanie”.

UWAGA!
W przypadku nieprawidlowego zaadresowania Kkoperty, Zamawiajacy nie bierze
odpowiedzialnosci za zle skierowanie przesylki lub jej przedterminowe otwarcie. Oferta
taka nie weZmie udzialu w postepowaniu.

XX. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Miejsce i termin skladania ofert:
Miejsce:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

(Kancelaria Ogolna LAWP, w budynku przy ul. Wojciechowskiej 9a)

Termin:
do dnia 3 sierpnia 2012 r., do godz. 12.00]

Oferty zlozone po terminie bedg zwrdcone niezwiocznie Wykonawcom.

2. Miejsce i termin otwarcia ofert:

Miejsce:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska9a,

20- 704 Lublin

(sala 3 — Sala konferencyjna)
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Termin:

Dnia 3 sierpnia 2012 r., godz. 12.15|

3. Otwarcie ofert.

1) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda zebranym Wykonawcom
informacj¢ o wysokosci kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

2) Otwarcie ofert jest jawne i nastgpi bezposrednio po podaniu ww. informacji.

3) Naotwarciu ofert podane zastang nastepujace informacje: nazwa (firma) oraz
adres Wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze cena zawarta w ofercie.

XXI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.), jest warto$cig wyrazong
W jednostkach pienig¢znych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy
za towar lub ustuge z uwzglednieniem podatku od towardow i ushug oraz podatku
akcyzowego, jezeli na podstawie odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi)
podlega obcigzeniu podatkiem od towarow 1 ustug oraz podatkiem akcyzowym.

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowacé wszystkie koszty
i skladniki jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zaméwienia.

3. Cena moze by¢ tylko jedna i winna by¢ wyliczona zgodnie ze wzorem podanym
w formularzu ofertowym.

4. Wymienione warto$ci w ofercie nalezy poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po
przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb (zgodnie z § 5
ust. 6 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 marca 2011 r. w sprawie zwrotu
podatku niektérym podatnikom, wystawiania faktur, sposobu ich przechowywania
oraz listy towardéw i ustug, do ktorych nie majg zastosowania zwolnienia od podatku
od towaru i ustug (Dz. U. z 2011 r. nr 68, poz. 360).

XXII. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty
wraz z podaniem znaczenia tych Krvteridow oraz sposobu oceny ofert.
Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium:

Cena oferty — 100 %
Punktacja:
Liczba punktow = (cena najtanszej oferty : cena badanej oferty) x 100 pkt x 100%

XXI111. Informacja o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy w trybie art. 92 ust. 1 ustawy
zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza rowniez
na swojej stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie — art. 92 ust. 2 ustawy .
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3. Jezeli oferta Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamdwienia
zostanie wybrana, Zamawiajacy przed zawarciem umowy wymaga przedlozenia
umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego
badania i oceny, chyba ze zachodza przeslanki uniewaznienia post¢powania,
0 ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

XXIV. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci
zawieranej umowy w sprawie zamowienia publicznego
1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci
SIWZ oraz danych zawartych w ofercie.
2. Umowy w sprawach zamowien publicznych s3 jawne i podlegaja udostgpnianiu na
zasadach okreslonych w przepisach o dostepie do informacji publiczne;.
Istotne postanowienia umowy stanowia zatacznik nr 3 do SIWZ.
4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w zakresie:
1) w zakresie terminow wykonania zamowienia;
2) danych teleadresowych Wykonawcy/Zamawiajacego;
3) w przypadku zmiany powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie
majacym wplyw na realizacje¢ przedmiotu umowy;
4) w przypadku gdy konieczno$¢ wprowadzenia zmian bg¢dzie nastepstwem zmian
wytycznych lub zalecen Instytucji, ktéra przyznata §rodki na sfinansowanie
umowy.

w

XXV. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcey w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia
1. Wykonawcom i innym osobom, o ktérych mowa w art. 179 ustawy, ktérzy mieli
interes W uzyskaniu danego zamowienia oraz poniesli lub mogg ponie$¢ szkode
W wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw ustawy, przyshuguja
odpowiednio $rodki ochrony prawnej o ktérych mowa w dziale VI ustawy:
1) Odwolanie - na podstawie art. 180 ust.2 pkt 2,3 i 4 ustawy, odwolanie
przyshuguje wylacznie wobec czynnosci:
a. opisu sposobu dokonywania oceny speliania warunkéw udziatu
W postepowaniu,
b. wykluczenia odwolujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia,
C. odrzucenia oferty odwotujacego.
Zgodnie z art. 182 ust.1 ustawy odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe jego
wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2
ustawy, albo w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposob.
Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby odwotawczej (art. 180 ust.4
ustawy).
2) Na podstawie art. 181 ust.1 ustawy Wykonawca moze poinformowaé
zamawiajacego w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania
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0 niezgodnej z przepisami ustawy czynnoSci podjetej przez niego lub
zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy,
na ktore nie przysluguje odwolanie na podstawie art. 180 ust 2 ustawy.

3) Skarga do sadu — zgodnie z art. 198a ust.1 na orzeczenie Krajowej Izby
Odwolawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwolawczego
przyshuguje skarga do sadu. Skarge wnosi si¢ do sadu okregowego wlasciwego
dla siedziby albo miejsca zamieszkania zamawiajacego (art. 198b ust.1 ustawy)
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia
dorgczenia orzeczenia Izby (art. 198b ust.2 ustawy).

2. Zasady i tryb postepowania w zakresie korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej
okreslone zostaty w dziale VI ustawy.

XXVI. Informacje dotyczace walut obcych, w_jakich moga bv¢é prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiajacym, a wykonawca
Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia moga by¢
prowadzone tylko w walucie polskiej PLN.

XXVIl.  Koszty udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XXVIIl.  Wzory oSwiadczen i dokumentow, stanowigce zalgczniki do SIWZ:

1. Opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2. Wzor formularza ofertowego — zalgcznik nr 2 do SIWZ;

3. Wzor umowy - zalacznik nr 3 do SIWZ;

4. Wzér oswiadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 ustawy o spetnianiu
warunkow udzialu w postgpowaniu — zatgcznik nr 4 do SIWZ;

5. Wzor oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1
— zalacznik nr 5 do SIWZ.

Zatwierdzit:
Dyrektor
Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie
/-1 1zabela Byzdra

Lublin, dnia 26 lipca 2012 r.
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