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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

Opis Przedmiotu Zamowienia

na organizacje¢ ,,Targow dla Przedsi¢biorczych 2013”

Informacje ogolne o przedmiocie zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja ,,Targow dla Przedsigbiorczych
2013”. Targi dla przedsigbiorczych to jednodniowe wydarzenie organizowane w ramach
dziatan promocyjnych dla przedsigbiorcow, ktorzy skorzystali z dofinansowania
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego 2007-2013.
Celem targow dla przedsiebiorczych jest przede wszystkim przedstawienie opinii
publicznej (ogdtowi spolteczenstwa) dobrych praktyk korzystania z funduszy unijnych.

W targach dla przedsiebiorczych bedzie uczestniczy¢ 30 firm — Beneficjentéw I i IT Osi
Priorytetowej RPO WL 2007-2013. Uczestnicy targow — Wystawcy beda reprezentowac
rozne typy dzialalno$ci gospodarcze oraz roézne powiaty wojewddztwa lubelskiego
(zakres dzialalnos$ci: ochrona zdrowia ludzkiego, gastronomia, turystyka, hotelarstwo,
kosmetyka, produkcja oraz inne ustugi).

Kazda z powyzszych firm dysponowaé¢ bedzie jednym stoiskiem promocyjnym na
potrzeby swoich produktow. Kazde stoisko wykonane bedzie w ten sam sposob (ten sam
rodzaj materialobw, te same meble, ten sam rodzaj oznakowania kazdego stoiska
nawigzujacy do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lubelskiego 2007-
2013 zgodny z ,\Wytycznymi dla beneficjentow w zakresie informacji i promocji RPO WL
2007-2013” oraz z kampanig wizerunkowa IZ RPO WL)

4. Miejsce  wystawiennicze zapewnia Zamawiajagcy. Wymiary powierzchni
wystawienniczej oraz jej rzuty stanowig zalgcznik do niniejszego opisu przedmiotu
zamOwienia.

Wymagania Zamawiajacego:

W  celu kompleksowej organizacji targow dla przedsigbiorczych Wykonawca

zobowiazany bedzie do:

1.

Wykonania 31 stoisk promocyjnych o powierzchni 6 m2 (3mx2m) poczawszy od
zaprojektowania poprzez dostawe elementow stoisk oraz odpowiednie usytuowanie stoisk
na miejscu targow i ich zmontowanie. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania
wszelkich  czynno$ci  formalnych  zwigzanych z  techniczno-organizacyjnym
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10.

funkcjonowaniem stoiska w celu dostawy/transportu oraz montazu a nast¢pnie demontazu
stoiska.

Usytuowanie stoisk wystawienniczych w uktadzie umozliwiajacym uczestnikom targow
oraz zwiedzajagcym swobodne poruszanie si¢. Zabudowa stoisk wystawienniczych
w ustawieniu szeregowym podwodjnym. Zabudowy targowe wykonane w systemie typu
octanom lub réwnowaznym. Aluminiowe profile w kolorze anodowanego aluminium
wypetione biatymi ekranami z HDF dwustronnie pokrytymi okleing PCV. Na wszystkich
stoiskach targowych musi by¢ zamontowana instalacja o$wietleniowa. Kazde ze stoisk
musi posiada¢ lade o wymiarach: 90cm x 100cm x 50cm (+/- 10 cm dla kazdego
wymiaru), do ktorej bedzie dostawiony hoker oraz w $rodku stoiska ustawiony stolik
i dwa krzesta dla dorostych o rozmiarach pozwalajagcych swobodne poruszanie si¢ na
stoisku. Na fryzie kazdego ze stoisk musi by¢ zamieszczone logo Programu Regionalnego
(jedno dla wszystkich 31 stoisk) oraz nazwa wtasna firmy — Wystawcy (nazwy firm poda
Zamawiajacy). Na zewnetrznej Scianie lady logo oraz grafika (w oparciu o klucz graficzny
przekazany przez Zamawiajacego W formatach *.jpg oraz *.pdf).

Zapewnienia odpowiedniego naglos$nienia, dostosowanego do warunkéw holu galerii wraz
z mikrofonem umozliwiajacym odpowiednig stuchalnos¢.

Zapewnienia podestu dla 1-2 osoéb (przemawiajgcych) i usytuowanie go w najbardziej
widocznym miejscul.

Montazu stoisk promocyjnych w dzien poprzedzajacy targi tj. 25 lipca 2013 r. po godz.
18. 00.

Zaaranzowania pomieszczenia, w ktorym beda znajdowaly si¢ stoiska promocyjne
W sposob jednorodny nawigzujacy do grafiki RPO WL oraz kampanii wizerunkowej 1Z
RPO WL.

Wykonania 14 roll-upéw (85 ¢cm x 200 cm) z takg samg kolorystyka jak na stoiskach
promocyjnych. Roll-upy ostang umieszczone przy kazdym wejsciu do Galerii od strony
parkingu wielopoziomowego. Kazdy poziom ma dwa wejscia do Galerii. Przy kazdym
wejsciu zostanie ustawiony jeden roll — up (2 na jednym poziomie). Oraz dwa dodatkowe
roll-upy zostanag ustawione przy wejsciach glownych do Galerii od strony zewnetrzne;.
Nadruk graficzny znajdujacy si¢ na roll-upach oraz grafika znajdujaca si¢ na stoiskach
promocyjnych musi by¢ wykonana w pelnych kolorach.

Projekty graficzne, oznaczenia — stoisk promocyjnych oraz roll-upéw muszg by¢ zgodne
z przedstawionym przez Zamawiajacego kluczem graficznym (PDF, JPG), oraz
z ,,Wytycznymi dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji RPO WL 2007-
2013”.

W terminie 7 dni od dnia podpisania Umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu
rowniez po 2 propozycje graficzne roll-updéw celem ich akceptacii.

Wykonawca w terminie 7 dni po podpisaniu umowy przedstawi 2 propozycje wizualizacji
aranzacji pomieszczenia i rozmieszczenia stoisk promocyjnych i roll-upow celem
akceptacji jednej z nich.
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11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag 1 poprawy przedstawionych

12.

13.

14.

15.

16.

1.

2.

propozycji, o ktorych mowa w punkcie 9,10.

Wykonawca zobowigzuje si¢ w ciggu 2 dni roboczych uwzgledni¢ ewentualne uwagi

i dokona¢ stosownych zmian w projektach.

Zapewnienia w trakcie trwania targow 4 osob, w tym 2 do obstugi technicznej (do

dyspozycji wystawcow) 1 2 hostess, ktore bedg informowaly przechodniow

0 odbywajacym si¢ wydarzeniu. Hostessy oraz osoby do obstugi technicznej powinny

miec¢ stroje w kolorach grafiki targow do uzgodnienia z Zamawiajagcym.

Po zakonczeniu targdw nie wczesniej niz po godz.18.00 w dniu 26 lipca 2013 r.

Wykonawca ma obowigzek zdemontowaé wszystkie stoiska targowe oraz uprzatngc

wszystkie elementy graficzne —roll-upy, oraz uprzatngé pomieszczenie przeznaczone na

catering. (godzinach wieczornych i nocnych).

Zapewnienia cateringu w formie szwedzkiego stotu dla 100 osob. Catering usytuowany

zostanie w oddzielnym pomieszczeniu wskazanym przez Zamawiajacego. Wykonawca

zapewni stoty do ustawienia cateringu oraz oddzielne stoly 1 krzesta do konsumpcji.

Menu:

a) dwudaniowy obiad — 100 szt.: ( zupa — 180g kazda porcja, drugie danie: migso lub
zamiennie ryba — ok. 150 g kazda porcja, dodatki typu ziemniaki, duffinki, frytki,
kopytka, kluski $laskie itp., kasze, makarony po 100 g jedna porcja, 2 ro6zne surowki
warzywne po 100 g kazda. Gorace dania podane w podgrzewaczach.

b) 3 rodzaje przekasek ($liwka pieczona w boczku- 50g kazda, kanapeczki koktajlowe
na tostach — 50 g kazda, koreczki serowe — 50 g kazda) — 70 porcji.

€) 3 rozne salatki (Satatka zolta z cykorii i gruszek, satatka wloska makaronowa
Z parmezanem, satatka owocowa w melonie i ananasie — kazda z porcji satatek po 100
g.) — 70 porcji.

d) miegsa pieczone, wedliny, sery plesniowe, dodatki — w tym rozne rodzaje pieczywa,
pikle, sosy — 100 szt. po 50 g kazdego.

e) owoce (winogrona, banany, mandarynki) — 10 kg, dodatkowo 3 rodzaje ciast
krojonych (sernik, szarlotka, ciasto z masg) — 100 szt. po 50 g kazda.

f) napoje zimne i goragce bez ograniczen. Catering uzupeliany w trakcie konferencji
(kawa, herbata plus dodatki — cukier, mleko, napoje zimne- woda gazowana,
niegazowana, soki owocowe 100% - po 200 ml kazda porcja.)

Dodatkowe obowiazki Wykonawcy:

Wykonawca zapewni promocj¢ ,,Targéw dla przedsigbiorczych 2013” wsrdd og6dtu
spoteczenstwa w okresie tygodnia przed terminem rozpoczecia.

W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo akceptacji
uzycia wszystkich narzedzi promocyjnych. Zamawiajacy wskazuje nastepujace narzgdzia
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10.

11.

jako obowigzkowe w ramach caloSciowo przygotowanej przez Wykonawce spojnej
koncepcji promocji.

Wykonawca wykona zgodnie z przedstawionym kluczem graficznym 100 plakatow
0 rozmiarze Al zadruk jednostronny w pelnym kolorze oraz 1000 ulotek w rozmiarze A5
zadruk dwustronny w pelnym kolorze i rozdystrybuuje je po calym wojewoddztwie.
Dystrybucja powyzszych materialtbw musi rozpocza¢ si¢ w okresie tygodnia przed
rozpoczgciem ,,Targéw dla Przedsigbiorczych 2013” . Plakaty muszg zosta¢ zamieszczone
w widocznym miejscu np. na tablicy ogloszen, na drzwiach wejsciowych urzedéw za
zgoda, na stupach ogloszeniowych w centrach miast. Dodatkowo, min 3 plakaty powinny
zosta¢ powieszone przy wejsciu do galerii Olimp. Dystrybucja odbywaé si¢ bedzie
W porozumieniu z Zamawiajgcym.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia dokumentacji fotograficznej jako
potwierdzenia dystrybucji plakatow.

Internet - Wykonawca zobowigzany bedzie do opracowania graficznego zgodnego
z przedstawionym kluczem graficznym targow, emisji reklamy internetowej na potrzeby
targow. Wykonawca dokona emisji reklamy, w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia,
przynajmniej na stronach 3 portali internetowych dziennikow obejmujacych swoim
zasiegiem wojewodztwo lubelskie. Bilboard zamieszczany na stronie glownej portali
powyzszych dziennikow o wielko$ci min 750x100 pikseli. Emisja reklamy internetowej
przez 7 dni w tygodniu poprzedzajacym targi.

Wykonawca zobowigzany bedzie, w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, do
przedstawienia Zamawiajagcemu dokumentu stanowigcego potwierdzenie zakupu emisji
reklamy na poszczeg6lnych portalach. Szczegdélowy harmonogram emisji Wykonawca
przedstawi Zamawiajagcemu na etapie realizacji Zamowienia. Reklama musi rozpocza¢ sie
w okresie tygodnia lub wcze$niej poprzedzajacego termin odbywania si¢ targow dla
przedsi¢biorczych. Zamawiajacy zaklada liczbe odston wygenerowanych podczas trwania
emisji bilbordow na kazdej z witryn na poziomie min. 70 000.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania spojnych projektow graficznych na
potrzeby reklamy we wszystkich narzedziach przewidzianych przez Zamawiajacego
w oparciu o klucz graficzny przekazany przez Zamawiajacego w formatach *.jpg oraz
*.pdf

Kazde z powyzszych dziatan — plakaty, ulotki, spoty internetowe podlegaja kazdorazowo
zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wnoszenia uwag do przedstawionych propozycji.
Wykonawca zobowiazuje si¢ w ciggu 2 dni roboczych uwzgledni¢ proponowane uwagi
i dokona¢ stosownych zmian w projektach.

Dodatkowo Wykonawca wykona 2000 sztuk balonéow na patyku o $rednicy 28 cm
z nadrukiem monochromatycznym. Przedmiotem nadruku bedzie ciag logotypow zgodnie
z ,,Wytycznymi dla Beneficjentow w zakresie informacji i promocji RPO WL 2007-
2013”. Balony w trzech kolorach biaty niebieski i czerwony. 200 sztuk choragiewek
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z tkaniny 100% poliester, szybkoschngce o wymiarach 21 cm x 15 cm. Choragiewka
z motywem flagi Unii Europejskiej.

12. Wykonanie balonéw oraz choragiewek podlega zatwierdzeniu przez Zamawiajacego.

13. Wykonawca w terminie 14 dni przed data odbywania si¢ ,,Targéw dla Przedsi¢biorczych
2013” przedstawi projekty gadzetéw, o ktorych mowa w pkt. 11.

14. Wykonawca w terminie 5 dni przed data rozpoczecia si¢ targdéw dostarczy 2000 sztuk
balonow na patyku oraz 200 choragiewek do siedziby Zamawiajgcego.

15. Wykonawca dodatkowo zapewni przeno$ne urzadzenie do napehiania balonow,
urzadzenie to Wykonawca odbierze po zakonczeniu targow.
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