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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do skiadania ofert -Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie dwudniowego szkolenia Amortyzacja srodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, rozliczanie kosztow osobowych oraz korekty
finansowe w projektach unijnych, dla 30 pracownikow Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie, w wymiarze 8 godzin zegarowych kazdego dnia szkoleniowego.

l. Organizacja szkolenia.

Szkolenie odbedzie si¢ w godzinach 7:30-15:30. Miejscem szkolenia begdzie sala konferencyjna
LAWP w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin. Szkolenie zostanie zorganizowane
dla 30 pracownikbw LAWP w Lublinie. Termin szkolenia zostanie okreslony w
Harmonogramie szkolenia stanowigcym =zalgcznik do umowy, ktory zostanie ustalony
najpézniej 4 dni  po podpisaniu umowy. Po podpisaniu umowy, a przed ustaleniem
harmonogramu Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu propozycje trzech terminow
szkolenia, z ktérych Zamawiajacy wybierze jeden.
Szkolenie odbedzie si¢ nie pozniej niz do 10 maja 2016 r., w dni robocze od poniedziatku do
piatku.
Zamawiajacy zapewnia salg konferencyjng wyposazong w:

e stoty i krzesta dla uczestnikodw i prowadzacego,

e sprzet do prezentacji - rzutnik, ekran, flipchart, dostep do Internetu.
Zamawiajacy nie zapewnia laptopa/notebooka dla Prowadzacego szkolenie.

1. Cel szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy z zakresu rozliczania projektow
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020, w szczegdlnosci z amortyzacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, rozliczania kosztow osobowych oraz korekt finansowych w projektach unijnych.
Zakres tematyczny szkolenia zostat okreslony w kontekscie zadan realizowanych przez LAWP
w Lublinie. Dzigki temu uczestnicy bedg mieli mozliwos$¢ zdobycia praktycznych umiejetnosci
zwigzanych z rozliczaniem projektow w ramach RPO WL 2014-2020.

1. Program szkolenia

Wykonawca w ramach prowadzonego szkolenia zobowigzany bedzie do omodwienia
W szczegdlnosci przedstawionych kwestii 1 zbudowania na ich podstawie autorskiego programu
szkolenia:
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1. Amortyzacja Srodkéw trwalych i wartoSci niematerialnych i prawnych w
praktyce:

metody amortyzacji

Sposoby obliczania i ksiggowania

sposoby amortyzacji zakupionej wiedzy i patentow

amortyzacja jednorazowa, przyspieszona, a pomoc de minimis z tego tytutu (Urzad
Skarbowy)-podwdjne finansowanie.

2. Rozliczanie kosztow osobowych

e Sposoby rozliczania w zaleznos$ci od rodzaju od rodzaju umowy (podatek dochodowy,
ZUS, pozostate pochodne),
e Wynagrodzenie wilascicieli —uzyskiwanie za§wiadczenia z Urzedu Skarbowego.

3. Korekty finansowe w projektach unijnych

e roznice w podejsciu do korekt finansowych pomiedzy perspektywa 2007-2013, a 2014-
2020

e zasady zwrotu srodkéw

e korekta za wykorzystanie $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, niezgodnie z
procedurami

e zwrot srodkdw a pomniejszenie kolejnej ptatnosci.

Podany zostal minimalny zakres programowy wskazujac tym samym na zagadnienia, ktore
muszg zosta¢ podjete podczas szkolenia. Zamawiajacy wymaga by Prowadzacy szkolenie
przedstawil i oméwil podstawy prawne obejmujace ww. zakres tematyczny szkolenia.
Wykonawca moze przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajacy niezbgdne minimum,
rozszerzajac dowolnie zakres poszczegolnych zagadnien oraz dodajgc wlasne moduty
tematyczne.

V. Metody i techniki, jakie wykladowca zobowiazany jest zastosowaé podczas
szkolenia:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone przede wszystkim aktywnymi metodami — warsztaty -
angazujacymi wszystkich uczestnikow. Formuta szkolenia uwzglednia w szerokim zakresie
dyskusje, ¢wiczenia, analize przypadkow (z zakresu realizowanych przez LAWP zadan).

V. Obowiazki Wykonawcy:

1. Przeprowadzenia dwudniowego szkolenia dla 30 pracownikow LAWP w Lublinie, we
wskazanym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.
1) Wymagania dotyczace Wykonawcy/firmy szkoleniowej:
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e recalizacja w ciggu dwoch ostatnich lat (przed dniem zlozenia oferty)
przynajmniej 3 szkolen dla minimum 25 osob kazde ze szkolen, w tym jednego
z zakresu realizacji i rozliczania projektow w ramach RPO na latach 2014-2020.

2) Wymagania dotyczace trenera:

e trener przeprowadzajacy szkolenie powinien legitymowaé si¢ wyzszym
wyksztalceniem,

e doswiadczenie w realizacji szkolen - przeprowadzenie w ciggu dwoch ostatnich
lat (przed dniem zlozenia oferty) minimum 3 szkolen, w tym przynajmniej
jednego z zakresu realizacji i rozliczania projektow w ramach RPO na lata
2014-2020.

e Znajomosc¢ tematyki z zakresu realizacji 1 rozliczania projektow w ramach RPO
na lata 2007-2013 oraz 2014-2020, znajomo$¢ dokumentéw wykonawczych
RPO WL 2014-2020.

Informacje na temat wyksztalcenia i doswiadczenia trenera w prowadzeniu szkolen naleiy

zawrzeé we wzorze formularza cenowego, a na dowdd wykonania ustug szkoleniowych naleiy
zatgczyé dowody potwierdzajgce naleiyte wykonanie tych ustug-np. referencie, protokot.
Dokumenty te powinny dotyczyé osobiscie trenera, a takie firmy szkolenioweyj.

2. W terminie 2 dni od dnia podpisania umowy, Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy
dokumenty w oparciu o ktére ma by¢ przeprowadzona praktyczna cz¢$¢ szkolenia. 3
dni od otrzymania ww. dokumentow Wykonawca przedstawi szczegoétowy program
szkolenia. Zamawiajagcy w ciggu 3 dni akceptuje program lub dokonuje jego
modyfikacji.

3. Przygotowanie materialow szkoleniowych opatrzonych obowigzujacymi logotypami -
skrypt lub skoroszyt z prezentacjg multimedialng/ materiatami w wersji papierowej oraz
multimedialnej zapisanej na ptycie CD-R w ilosci odpowiadajacej liczbie szkolonych.
Wydanie $wiadectw/dyplomoéw/certyfikatow ukonczenia szkolenia dla kazdego
uczestnika wg listy imiennej przekazanej przez Zamawiajgcego.

4. Zapewnienia przerw kawowych dla 30 uczestnikow spotkania obejmujacych
nastepujace produkty: kawe rozpuszczalng, herbat¢ czarng, herbate owocowa- 2
rodzaje, wod¢ mineralng —gazowang i niegazowang, SOki owocowe 100% -dwa rodzaje,
mleko do kawy, cytryna, cukier, min. 3 rodzaje ciastek. Przerwa kawowa powinna by¢
zorganizowana W miejscu wskazanym przez Zamawiajacego i dostgpna przez caly czas
trwania szkolenia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania przerw w
naczyniach jednorazowego uzytku oraz sztu¢cow jednorazowego uzytku.

5. Sprawdzenie listy obecno$ci na szkoleniu na podstawie listy uczestnikOw przestane;

przez Zamawiajagcego oraz przeprowadzenie wsrod uczestnikow ankiety dotyczacej
szkolenia wg formularza dostarczonego przez Zamawiajacego. Wypetnione formularze
Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wraz z lista obecnosci.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ przez jeden miesigc do bezptatnego udzielania
odpowiedzi na pytania uczestnikOw zwigzane z przeprowadzonym szkoleniem
w zakresie wyjasnienia watpliwos$ci uczestnikow odnosnie materialdow przedstawionych
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podczas szkolenia. Na pytanie begdzie odpowiada¢ trener prowadzacy. Konsultacje
odbywac si¢ beda za posrednictwem poczty elektronicznej. Wykonawca zobowigzuje
si¢ do udzielenia odpowiedzi w ciggu 7 dni kalendarzowych od otrzymania zapytania.

Zamawiajacy:
1. Zamawiajacy zapewnia salgg SzKoleniowa dla uczestnikow (sala wyposazona w
projektor multimedialny, flipchart, naglo$nienie oraz dostep do Internetu).
2. Zamawiajacy nie ponosi kosztow dojazdu, nie zapewnia noclegéw ani wyzywienia dla
prowadzacego oraz organizatora szkolenia oraz dla Wykonawcy.
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