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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert
Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia w formie
warsztatow ~ komputerowych - Funkcjonowanie i uzytkowanie aplikacji glownej
Centralnego Systemu Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektéow SL2014 dla
24 pracownikow Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie, w wymiarze 8
godzin zegarowych kazdego dnia szkoleniowego.

l. Organizacja szkolenia.

Szkolenie odbedzie si¢ w godzinach 7:30-15:30. Miejscem szkolenia bedzie sala konferencyjna
LAWP w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin. Szkolenie zostanie zorganizowane
dla 24 pracownikow LAWP w Lublinie. Termin szkolenia zostanie okre§lony w
Harmonogramie szkolenia stanowigcym =zalacznik do umowy, ktéry zostanie ustalony
najpozniej 4 dni  po podpisaniu umowy. Po podpisaniu umowy, a przed ustaleniem
harmonogramu Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu propozycje trzech terminow
szkolenia, z ktorych Zamawiajacy wybierze jeden.
Szkolenie odbegdzie si¢ nie pdzniej niz do 30 czerwca 2016 r., w dni robocze od poniedziatku
do piatku.
Zamawiajacy zapewnia salg konferencyjng wyposazong w:

e stoly i krzesta dla uczestnikow i prowadzacego,

e sprzet do prezentacji - rzutnik, ekran, flipchart, dostep do Internetu.

e laptopy/notebooki dla uczestnikow szkolenia.
Zamawiajacy nie zapewnia laptopa/notebooka dla Prowadzgcego szkolenie.

I. Cel szkolenia

Celem szkolenia jest przekazanie uczestnikom wiedzy z zakresu rozliczania projektow
dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego
na lata 2014-2020, z zakresu funkcjonowania i uzytkowania aplikacji gtownej Centralnego
Systemu Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektow SL2014. Zakres tematyczny
szkolenia zostal okreslony w kontek$cie zadan realizowanych przez LAWP w Lublinie. Dzigki
temu uczestnicy beda mieli mozliwos¢ zdobycia praktycznych umiejetnosci zwigzanych z
rozliczaniem projektow w ramach RPO WL 2014-2020.

1I. Program szkolenia
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Wykonawca w ramach prowadzonego szkolenia zobowigzany begdzie do omoéwienia
W szczegblnosci przedstawionych kwestii 1 zbudowania na ich podstawie autorskiego programu
szkolenia - Funkcjonowanie i uzytkowanie aplikacji gléwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektow SL2014:

1. Uprawnienia poszczegolnych uzytkownikow SL2014 w IP
2. Praca w systemie SL2014 krok po kroku, tj. m.in.
— wprowadzanie zmian do umowy o dofinansowanie
— rejestracja Harmonogramu ptatnosci
— obstuga wnioskoéw o ptatnosé
— weryfikacja wniosku o ptatnos¢
— wycofanie wniosku o ptatnos¢
— korygowanie wniosku o platnos¢
— tworzenie wniosku do certyfikacji
— korespondencja z Beneficjentem
3. Zarzadzanie, monitorowanie i przetwarzanie danych w oparciu o SL2014 na potrzeby
IP
4. Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji w SL2014
5. Funkcjonalno$¢ systemu w kontekscie potrzeb IP (dotyczy m.in. analizy obcigzenia
pracownikow, terminowosci sktadania wnioskow 1 ich weryfikacji, monitorowania
szczegdtowych elementow umowy o dofinansowanie projektu-poziom dofinansowania,
limity kosztow, okres kwalifikowalnosci etc.)
6. Funkcjonalno$¢ systemu w odniesieniu do monitorowania przez IP obowiazkow
Beneficjenta w okresie trwatos$ci projektow.

Podany zostal minimalny zakres programowy wskazujagc tym samym na zagadnienia, ktore
musza zosta¢ podjete podczas szkolenia. Zamawiajacy wymaga by Prowadzacy szkolenie
przedstawil 1 omoéwitl podstawy prawne obejmujgce ww. zakres tematyczny szkolenia.
Wykonawca moze przedstawi¢ autorski program szkolenia, zawierajacy niezbedne minimum,
rozszerzajac dowolnie zakres poszczegolnych zagadnien oraz dodajgc wlasne moduly
tematyczne w kontekscie zadan realizowanych przez LAWP w Lublinie.

V. Metody i techniki, jakie wyvkladowca zobowiazany jest zastosowaé podczas
szkolenia:

Szkolenie powinno by¢ prowadzone przede wszystkim aktywnymi metodami — warsztaty -
angazujacymi wszystkich uczestnikow. Formuta szkolenia uwzglednia w szerokim zakresie
dyskusje, ¢wiczenia, analiz¢ przypadkéw (z zakresu realizowanych przez LAWP zadan).

V. Obowiazki Wykonawcy:
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1. Przeprowadzenia dwudniowego szkolenia dla 24 pracownikow LAWP w Lublinie, we
wskazanym przez Zamawiajacego terminie i miejscu.
1) Wymagania dotyczace Wykonawcy/firmy szkoleniowej:

o realizacja w ciggu dwoch ostatnich lat (przed dniem zlozenia oferty)
przynajmniej 5 szkolen dla minimum 20 os6b kazde ze szkolen, w tym
przynajmniej dwoch z zakresu realizacji 1 rozliczania projektéw w ramach
réznych PO na lata 2014-2020, np. RPO na lata 2014-2020.

2) Wymagania dotyczace trenera:

e trener przeprowadzajacy szkolenie powinien legitymowaé si¢ wyzZszym
wyksztalceniem,

e doswiadczenie w realizacji szkolen z zakresu realizacji i rozliczania projektow w
ramach r6znych programéw PO na lata 2014-20, np. RPO na lata 2014-2020 -
przeprowadzenie w ciggu dwoch ostatnich lat (przed dniem ztozenia oferty)
minimum 3 szkolen z zakresu realizacji irozliczania projektow w ramach
réznych PO, np. RPO na lata 2014-2020, w tym przynajmniej dwoch
obejmujacych zakresem tematycznym funkcjonowanie Centralnego Systemu
Teleinformatycznego SL2014,

e znajomos$¢ tematyki z zakresu realizacji i1 rozliczania, do§wiadczenie w zakresie
monitorowania prawidlowosci realizacji projektow dofinansowanych z funduszy
unijnych, w tym projektow w ramach r6znych PO, w tym RPO na lata 2014-
2020, znajomos$¢ dokumentéw wykonawczych RPO WL 2014-2020.

Informacje na temat wyksztalcenia i doswiadczenia trenera w _prowadzeniu_szkolen nalely

zawrzeé we wzorze formularza cenowego, a na dowod wykonania ustug szkoleniowych naleZy

zalgczyé dowody potwierdzajgce naleiyte wykonanie tych ustug-np. referencje, protokol.
Dokumenty te powinny dotyczyé osobiscie trenera, a takie firmy szkoleniowej.

2. W terminie 2 dni od dnia podpisania umowy, Zamawiajacy przedstawi Wykonawcy
dokumenty w oparciu o ktére ma by¢ przeprowadzona praktyczna czg¢$¢ szkolenia. 3
dni od otrzymania ww. dokumentéw Wykonawca przedstawi szczegdtowy program
szkolenia. Zamawiajacy w ciggu 3 dni akceptuje program lub dokonuje jego
modyfikacji.

3. Przygotowanie materiatéw szkoleniowych opatrzonych obowigzujagcymi logotypami -
skrypt lub skoroszyt z prezentacja multimedialng/ materialami w wersji papierowej oraz
multimedialnej zapisanej na ptycie CD-R w ilosci odpowiadajacej liczbie szkolonych.

Wydanie $wiadectw/dyplomow/certyfikatow ukonczenia szkolenia dla kazdego
uczestnika wg listy imiennej przekazanej przez Zamawiajacego.

4. Zapewnienia przerw kawowych dla 24 wuczestnikow spotkania obejmujacych
nastepujace produkty: kawe rozpuszczalng, herbate czarng, herbate owocowa- 2
rodzaje, wode mineralng —gazowang i niegazowang, soki owocowe 100% -dwa rodzaje,
mleko do kawy, cytryna, cukier, min. 3 rodzaje ciastek. Przerwa kawowa powinna by¢
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zorganizowana w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego 1 dostepna przez caty czas
trwania szkolenia. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci podawania przerw w
naczyniach jednorazowego uzytku oraz sztu¢coOw jednorazowego uzytku.

5. Sprawdzenie listy obecnosci na szkoleniu na podstawie listy uczestnikow przestanej
przez Zamawiajacego oraz przeprowadzenie wsrod uczestnikéw ankiety dotyczacej
szkolenia wg formularza dostarczonego przez Zamawiajacego. Wypetnione formularze
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wraz z lista obecnosci.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ przez jeden miesiagc do bezptatnego udzielania
odpowiedzi na pytania uczestnikow zwigzane z przeprowadzonym szkoleniem
w zakresie wyjasnienia watpliwos$ci uczestnikow odno$nie materialow przedstawionych
podczas szkolenia. Na pytanie bedzie odpowiada¢ trener prowadzacy. Konsultacje
odbywac si¢ beda za posrednictwem poczty elektronicznej. Wykonawca zobowigzuje
si¢ do udzielenia odpowiedzi w ciagu 7 dni kalendarzowych od otrzymania zapytania.

Zamawiajacy:

1. Zamawiajacy zapewnia sal¢ szkoleniowg dla uczestnikow (sala wyposazona w
projektor multimedialny, flipchart, nagtos$nienie oraz dost¢p do Internetu).

2. Zamawiajacy nie ponosi kosztoéw dojazdu, nie zapewnia noclegdw ani wyzywienia dla
prowadzacego oraz organizatora szkolenia oraz dla Wykonawcy.
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