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OAK. KCB.2621/89/16

Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty —
Opis przedmiotu zamowienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga hotelowa wraz z pelng obstugq restauracyjng oraz 7 wynajmem sali dydaktycznej na
potrzeby organizacji warsztatow komputerowych wyjazdowych, wewnetrznych dla
pracownikéw LAWP w Lublinie 7 zakresu obstugi na poziomie IP Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, wspierajgcego obstuge projektow SL2014

1.Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga hotelowa wraz z pelng obstuga restauracyjng oraz z
wynajmem sali dydaktycznej na potrzeby organizacji warsztatow komputerowych
wyjazdowych, wewngetrznych dla pracownikow LAWP w Lublinie z zakresu obslugi na
poziomie IP Centralnego Systemu Teleinformatycznego, wspierajacego obstuge projektow
SL2014.

2. Termin realizacji

7-8.10. 2016 r.

Warsztaty rozpoczng si¢ pierwszego dnia ok. 17:00 (przyjazd, zakwaterowanie, pierwsza czes$¢
warsztatow), a zakonczg si¢ w godzinach wieczornych drugiego dnia (ok. 18:30).

3. Uczestnicy
Uczestnicy warsztatow to pracownicy LAWP w Lublinie. W warsztatach wezma udziat

maksymalnie 74 osoby, minimalnie 65 os6b.

4. Cel i zakres merytoryczny warsztatow

Celem warsztatow jest przeszkolenie pracownikow LAWP w Lublinie z zakresu obstugi na
poziomie IP Centralnego Systemu Teleinformatycznego, wspierajagcego obstuge projektow
SL2014. Warsztaty zostang przeprowadzone w wersji komputerowej. Warsztaty maja na celu
wymian¢ doswiadczen, informacji i przekazanie wiedzy pomiedzy pracownikami LAWP w
Lublinie. Prowadzacy to wyznaczenia pracownicy merytoryczni LAWP w Lublinie, ktorzy
zostali juz przeszkoleni w zakresie obstugi SL 2014. Warsztaty maja na celu podniesienie
poziomu wiedzy 1 kompetencji pracownikow LAWP w zakresie prawidlowego
przeprowadzenia procesu naboru, oceny, rozliczenia i kontroli projektow.

6. Miejsce warsztatow

Hotel/osrodek wypoczynkowy oddalony od Lublina nie mniej niz 25 km, a nie wigcej niz 100
km.

Zamawiajacy wymaga aby obiekt, w ktorym, realizowany bedzie przedmiot zamowienia:
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mial standard minimum trzygwiazdkowy (hotel minimum trzygwiazdkowy lub obiekt
gwarantujacy jakos¢ uslug o réwnorzednym lub wyzszym standardzie w rozumieniu
przepisow § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych sa
$wiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. Nr 22 z 2006 r., poz. 169 z p6zn. zm.)

zapewnial zrealizowanie ushugi hotelowej, gastronomicznej oraz warsztatowej dla 74
0sob (sala dydaktyczna dopasowana do liczby uczestnikow warsztatow),

posiadat zaplecze dydaktyczne i noclegowo-restauracyjne zapewniajace realizacje
ustugi w ramach jednego obiektu;

zapewnial bazg noclegowa — pokoje 1, 2 i 3 osobowe z tazienka;

zapewnial baz¢ zywieniowg (restauracja oferujgca wyzywienie w petlnym zakresie);
bezptatne szatnie, toalety;

bezptatny parking na minimum 20 pojazdoéw uczestnikoOw warsztatow.

7. Obowiazki Wykonawcy:

Sala dydaktyczna:

klimatyzowana, oddzielona od innych pomieszczen; z regulacjg temperatury ( nie
mniej niz 21 stopni, nie wigcej niz 24 stopnie);

wyposazona w krzesla i stoly dla uczestnikéw warsztatow 1 prowadzacych; mozliwe
rézne rodzaje ustawien krzesel 1 stotow;

dostep do bezprzewodowego Internetu;

flipchart, papier 1 mazaki do flipcharta lub ewentualnie tablica suchos$cieralna z
mazakami;

sprzet do prezentacji (rzutnik multimedialny, ekran).

Usluga hotelarska

Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikow warsztatow:

nocleg ze $niadaniem (w drugim dniu warsztatow) w pokojach 1, 2 i 3 osobowych
spetniajagcych wymagania sanitarne, przeciwpozarowe;

ilo$¢ pokoi 1-0sobowych: 8;

ilo$¢ pokoi 2-0sobowych: nie mniej niz 18;

ilos¢ pokoi 3-0sobowych: nie wigcej niz 10;
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pokoje wyposazone w tazienki (prysznic lub wanna, umywalka, toaleta, lustro), zestaw
recznikow dla kazdego uczestnika,

sprawne oswietlenie;

w sezonie grzewczym pokoje muszg by¢ ogrzewane;

pokoje czyste, zadbane, wszystkie sprzgty w petni sprawne.

Usluga gastronomiczna

Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng dla wszystkich uczestnikow warsztatow,

sktadajaca si¢ z:

$niadanie w postaci szwedzkiego stolu ( w II dniu warsztatow), napoje gorqce, rozne
rodzaje pieczywa, wedliny, sery, dzemy, ptatki sniadaniowe, swieze warzywa, positek na
cieplo;

przerwa kawowa dostepna podczas catych warsztatow (kawa, herbata z dodatkami —
cukier, cytryna, mleko; woda mineralna gazowana i niegazowana, soki owocowe 100%
ciastka, paluszki);

obiadokolacja w I dniu warsztatow: dwa dania gorgce (I obiadowe -zupa, Il danie,
deser,; drugie danie gorgce inne), rézne rodzaje safatek, przystawki, wedliny, sery,
Swieze warzywa, owoce, rozne rodzaje pieczywa, rozne rodzaje ciast, napoje zimne
(woda gazowana, niegazowana, soki, napoje gazowane)-bez ograniczen, kawa herbata
z dodatkami- bez ograniczen;

obiad w II dniu warsztatow: zupa, drugie danie, deser, napoje zimne bez ograniczen;

kolacja w II dniu warsztatoéw: danie gorace, napoje gorace 1 zimne bez ograniczen.

UWAGA: Wykonawca zapewni w ramach kazdego positku gorqcego wersje wegetarianskq

(ryba duszona, pieczona, z grilla itp. — nie smazonay).

Wykonawca przygotuje porcje kazdego rodzaju potrawy w ramach danego positku
(obiad, obiadokolacja, kolacja —gorace positki, przekaski, migsa, przystawki, satatki
itp. ) dla kazdego uczestnika spotkania;

po podpisaniu Umowy z Wykonawca, przedstawi on Zamawiajagcemu dwie propozycje
menu (obiadokolacja, obiad, serwis kawowy, kolacja). Zamawiajacy dokona wyboru
menu lub powiadomi Wykonawceg o modyfikacji menu w ramach zaproponowanych

cen,
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— obiadokolacja, obiad i kolacja musza by¢ serwowane w osobnym, przystosowanym do
podawania positkow odpowiednim pomieszczeniu, a nie w ogolnodostepnej dla osob z
zewnatrz i innych gosci hotelowych restauracji;

— ubezpieczenie uczestnikow warsztatow obowigzkowym ubezpieczeniem NNW

8. Obowiazki Zamawiajacego:

— przygotuje materialy szkoleniowe dla uczestnikow warsztatow;
— zapewni uczestnikom warsztatow laptopy;

— dostarczy imienng liste¢ uczestnikow warsztatow Wykonawcy najpdzniej na dwa dni
przed szkoleniem, potwierdzajac tym samym ostateczng liczbe uczestnikow warsztatow
(nie mniej niz 65, nie wigcej niz 74 o0soby); w przypadku gdy liczba uczestnikow
warsztatow wyniesie mniej niz 74 osoby wynagrodzenie wykonawcy zostanie wowczas
obliczone proporcjonalnie w oparciu 0 koszty jednostkowe wskazane w formularzu
cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert. Wykonawcy
nalezy si¢ wynagrodzenie za realizacje¢ przedmiotu umowy dla rzeczywistej liczby
0sOb, nie mniej niz 65.

— poinformowanie Wykonawcy o ilo$ci positkow wegetarianskich;

— po podpisaniu Umowy, zamawiajacy zorganizuje spotkanie robocze z Wykonawca

celem ustalenia szczeg6tow organizacji warsztatow;

— oznakowanie sali zgodnie z zasadami oznakowanie projektow realizowanych w ramach
RPO WL 2014-2020;

9. Program warsztatow

Godziny Temat
7.10.2016 r.
15:35 Wyjazd z Lublina
Ok. 17:00 Dojazd do miejsca warsztatow, zakwaterowanie

17:30-19:30 I czgs¢ warsztatow:

Podstawy prawne systemu, rodzaje uzytkownikow i ich uprawnienia w

SL2014 w IP.
19:45 Obiadokolacja
8.10.2016 r.
8:30-9:30 Sniadanie
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9:45-11:00 IT czg$¢ warsztatow (zajecia w grupach)
Praca w systemie SL2014 krok po kroku (zmiany w umowie o
dofinansowanie, harmonogramu platnosci, wnioski o ptatnosc).

11:00-11:15 Przerwa kawowa

11:15-13:00 IIT cze$¢ warsztatdw (zajecia w grupach)

Obstuga wnioskow o platnosé — weryfikacja, korygowanie, wycofanie;
Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji.

13:00-14:00 Obiad

14:00-15:15 IV czes$¢ warsztatow

Funkcjonalnosé¢ systemu na potrzeby IP.

15:15-15:30 Przerwa kawowa

15:30-16:45 V czg$¢ warsztatow (zajecia w grupach)
Funkcjonalnosé¢ systemu na potrzeby IP cd.

16:45-17:00 Przerwa kawowa

16:45-18:15 VI czeg$¢ warsztatow — podsumowanie.

18:30 Kolacja, wyjazd
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