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Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert —
Opis przedmiotu zamowienia

Opis Przedmiotu Zamowienia

Usluga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materialow konferencyjnych

1. Przedmiot Zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie materiatdow konferencyjnych wraz z opracowaniem
ich projektow graficznych/wizualizacji i dostarczeniem do siedziby Zamawiajacego. Materiaty
konferencyjne beda dystrybuowane na potrzeby konferencji/spotkan i innych dziatan
informacyjno-promocyjnych  dotyczacych ~ Regionalnego ~ Programu  Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 organizowanych przez Lubelska Agencje
Wspierania Przedsigbiorczos$ci w Lublinie.

Rodzaj 1 ilo$¢ materiatow zostaly opisane ponizej. Do zadah Wykonawcy bedzie nalezato
przygotowanie projektow graficznych podanych materiatow konferencyjnych, oznakowanie ich
zgodnie z wytycznymi Zamawiajagcego, wykonanie oraz dostarczenie do siedziby LAWP
w Lublinie.

2. Cel realizacji

Celem realizacji przedmiotu zamodwienia jest zapewnienie potencjalnym beneficjentom,
beneficjentom oraz mieszkancom wojewddztwa lubelskiego informacji na temat projektéw
wspotfinansowanych z  Funduszy  Europejskich  poprzez  dystrybucje  materialow
konferencyjnych. Materiaty konferencyjne beda dystrybuowane podczas licznych szkolen,
spotkan informacyjnych, konferencji oraz innych wydarzen zwigzanych z informowaniem oraz
promowaniem RPO WL 2014-2020. Istota promocji jest budowanie $wiadomosci
o dostgpnosci funduszy unijnych wérdd uczestnikow RPO WL 2014-2020, promowanie strony
internetowej rpo.lubelskie.pl oraz Punktu Kontaktowego RPO poprzez nadruk danych
teleadresowych instytucji.

Dystrybucja przedmiotu przeprowadzona begdzie w 2018 roku.

3. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia, terminu wykonania oraz
dostawy materialow konferencyjnych:

e Wykonawca zobowigzuje si¢, przed fizycznym wykonaniem przedmiotu Umowy,
opracowac 1 przekaza¢ Zamawiajacemu do akceptacji, dwie propozycje projektow
graficznych dla kazdego z elementéw przedmiotu Umowy w formie elektronicznej, z
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uwzglednieniem projektow przedstawionych na etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zgloszenia uwag do przedstawionych
projektow.

Po uwzglednieniu uwag Wykonawca przedstawi do akceptacji projekty graficzne
kazdego

z materiatow konferencyjnych w wersji elektronicznej odpowiadajacy wymaganiom
Zamawiajacego co do kolorystyki, wymiaréw, uzytych materialdow oraz sposobu ich
taczenia itp.;

Koncowy wyglad materiatow konferencyjnych przygotowany przez Wykonawce oraz
uzgodniony z Zamawiajacym wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy droga elektroniczng (e-mail) zaakceptuje poprawnos¢ projektu
graficznego przekazanego do druku;

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ materialy konferencyjne z najwicksza
staranno$cia, jako$ciowo zgodnie z zasadami wspodtczesnej sztuki drukarskiej oraz z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien posiada¢ wiedzg,
kwalifikacje 1 dos$wiadczenie, jak réwniez wyposazenie techniczne niezbedne do
wykonania przedmiotu zamodwienia;

Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane $cile, zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego opakowania
oraz/lub transportu win¢ ponosi Wykonawca;

W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewlasciwego
zabezpieczenia materialow przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni uszkodzone
materiaty i1 dostarczy je Zamawiajacemu na wskazany adres i na wlasny koszt w ciagu
14 dni roboczych;

Konfekcjonowanie oraz dostawa cato$ci zaakceptowanego nakladu do siedziby
Zamawiajacego wraz z rozladunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na
terenie siedziby Zamawiajacego nalezy do Wykonawcy.

Adres siedziby Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a
20- 704 Lublin

4. Wymagania dotyczace oznakowania nazw i nadrukéw przedmiotu zamowienia

Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie materiatbw konferencyjnych muszg by¢
przygotowane zgodnie z dokumentem:
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Klucz graficzny RPO WL dla Perspektywy 2014-2020 dostepnym pod linkiem:
http://rpo.lubelskie.pl/strona-385-zasady promocji_i_oznakowania_projektow.html;
Przede wszystkim chodzi o ,,zotte kafelki”, ktore moga byé uzywane jedynie w wersji
kolorowej nie monochromatycznej;

e Kazdy material konferencyjny zawiera¢ bedzie adres strony: rpo.lubelskie.pl oraz
wlasciwy ciag logotypow (Zatacznik nr 1 do OPZ). Od 1 stycznia 2018r. dostepne sa
dwie mozliwosci oznakowania: wersja kolorowa (zawierajaca 4 logotypy) oraz wersja
monochromatyczna (zawierajaca 3 logotypy). W wigkszosci przypadkow stosuje si¢
wersje kolorowa.
W _ przypadku gdy nie jest mozliwy nadruk kolorowy stosuje si¢ wersje
monochromatyczng (nNp. przy grawerowaniu).

Wersja kolorowa:
pndlees Rzeczpospolita - Jl=lubelskie Unia Europejska -
Program Regionalny - Polska Sma‘éy fyc‘e-, Rozwoju Regionalnego

Materiat wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Wersja monochromatyczna:

Fundusze . : Unia Europejska
. . e Rt * *

Europejskie ] lumlzkel.si]?[ee, Europejski Fundusz A

Program Regionalny S (’f J g Rozwoju Regionalnego BN

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

e Notesy, teczki oraz wizytowki zawieraé beda:

Wiasciwy ciag logotypow (kolorowy), nazwe Zamawiajacego (Lubelska Agencja
Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie), adres strony internetowej: rpo.lubelskie.pl,
dane teleadresowe Punktu Kontaktowego RPO w LAWP w Lublinie:

Punkt Kontaktowy RPO

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp@Ilubelskie.pl

e Dlugopisy:

wylacznie monochromatyczny ciag logotypoéw (po jednej stronie materiatu) oraz adres strony
internetowej rpo.lubelskie.pl (po drugiej stronie materiatu, ze wzglgdu na matg powierzchnie
znakowania)
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5. Opis kryteriow ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze ofert wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza liczb¢ punktow. Wybodr oferty zostanie
dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt (100%=100pkt).

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow
1. Cena 70% 70
2 Projekt graficzny 30% 30

I. Kryterium cena ofert- max. 70 pkt

Liczba Warto$¢ brutto oferty z najnizsza cena
PUNKEOW = momommmmo oo ---- X 70 pkt
za kryterium Wartos$¢ brutto oferty badanej

Il. Kryterium Projekt graficzny

Wykonawca dotaczy do oferty po 1 projekcie graficznym kazdego z materialow, o ktorych
mowa w punkcie 7. W kryterium projekt graficzny bedzie oceniana spdjno$¢ z kluczem
graficznym 1 pomystowo$¢ projektow. Projekty zaprezentowane w formie zalacznikow w
kolorze zgodnie z wymaganiami z pkt 6. W przypadku dotgczenia wigkszej ilosci projektow
Zamawiajacy oceni losowo wybrany projekt.

Zamawiajacy bedzie ocenial wszystkie projekty jednego Wykonawcy lacznie.

a) Spojnos¢ z Kluczem graficznym max. 20 pkt

Zamawiajacy ocenial bedzie spdjnos¢ projektow z kluczem graficznym. Zamawiajacy zwrdci
uwage na to, w jakim stopniu przedstawione tresci/obrazy nie wykluczaja si¢, stanowia spojna
catos$¢ 1 wkomponowujg si¢ w klucz graficzny.

0-6  projekty o niskim walorze spojnosci,

7-12  projekty o przecigtnym walorze spojnosci,

13-20 projekty o wysokim walorze spojnosci.

U e recposota ). Whelskle  unintuspee N
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b) Pomyslowo$é max. 10 pkt
Zamawiajacy ocenial bedzie pomystowos$¢ zaproponowanej linii graficznej dla przedmiotu
zamoOwienia. Zwroci uwage na nieszablonowe podejscie do grafiki jak réwniez uzycie

niestandardowych rozwigzan.

0-3 projekt o niskim walorze pomystowosci,

4-6 projekt o przecigtnym walorze pomystowosci,
7-10 projekt o wysokim walorze pomystowosci.

6. Sposob przyvgotowania oferty

Wykonawca dotaczy do oferty po 1 projekcie graficznym kazdego z materiatow, o
ktorych mowa w punkcie 7.

W projektach Wykonawca uwzgledni¢ musi zasady okreSlone w punkcie 4 -
Wymagania dotyczgce oznakowania nazw i nadrukow przedmiotu zamowienia.
Wykonawca przedstawiajac projekt graficzny materiatu, ktéry ma mie¢ oznakowany
przdd, tyt lub wnetrze uwzgledni w projekcie kazde z oznakowanych miejsc, tak, by
projekt byl czytelny, tworzylt spojna catos¢

Kazdy z projektow ma by¢ czytelny i1 tworzy¢ spojna catosc.

UWAGA: Brak zalaczenia ktéregokolwiek projektu, zalaczenie projektow

niezgodnvych z OPZ (np. z blednymi lub nieprawidlowo zastosowanymi

logotypami, literowkami) spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

Projekty zataczone do oferty musza by¢ w kolorze, mie¢ format.jpg i rozdzielczos¢
min. 300 dpi.

7. Szczegolowy opis zamowienia:

MATERIALY KONFERENCYJNE

Ilos¢

Przykladowe zdjecia Opis s7tuk

NOTESY/BRULIONY Z WYRYWANYMI KARTAMI OD GORY
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Notes estetycznie sklejony z grzbietem,
kartki wyrywane od géry, tyl notesu
wzmocniony kartonem

Materiak: papier,
Okladka: bez oktadki,
Ilosé kartek: 20 — 25 w kratke,
Gramatura: kartki - min. 80 g/m2.
Wymiar: format A5
Znakowanie:
Na kazdej kartce nadruk
jednostronny (zgodnie z pkt 4 OPZ), tj.:
- wlasciwy ciag logotypow (kolorowy),
- nazw¢ Zamawiajacego (Lubelska
Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie),
- adres strony internetowej:
rpo.lubelskie.pl,
- elementy graficzne z Key Visual, tj.
,,z0tte kafelki”(wersja kolorowa nie
monochromatyczna);
Tyl notesu (karton):
- wlasciwy ciag logotypow (kolorowy),
- nazw¢ Zamawiajacego (Lubelska
/ Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie),
- adres strony internetowej:
rpo.lubelskie.pl,
- elementy graficzne z Key Visual, tj.
,.kafelki”,
- dane teleadresowe:
Punkt Kontaktowy RPO
Lubelska Agencja Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31
e-mail: lawp@Iubelskie.pl
Technika znakowania:
technika wybrana przez Wykonawce,
pozwalajgca na wierne odzwierciedlenie
koloréw i logotypdéw

1500

TECZKI WPINANE DO SEGREGATOROW
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Teczka kopertowa wpinana do
segregatora, zapinana na zatrzask

Material: plastik/folia transparentna,
Kolor: transparentny,
Wymiar: format A4

Znakowanie:

Przéd teczki (zgodnie z pkt 4 OPZ), tj.:
- nazwe Zamawiajacego (Lubelska
Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie),

- elementy graficzne z Key Visual, tj.
kafelki”,

Tyl teczki:

- whasciwy ciag logotypow (kolorowy),
- nazw¢ Zamawiajgcego (Lubelska
Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci 1200
w Lublinie),

- adres strony internetowe;j:
rpo.lubelskie.pl,

- elementy graficzne z Key Visual, tj.
,.kafelki” (wersja kolorowa nie
monochromatyczna);

- dane teleadresowe:

Punkt Kontaktowy RPO

Lubelska Agencja Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31
e-mail: lawp@lubelskie.pl

Technika znakowania:

technika wybrana przez Wykonawce,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
koloréw i logotypow

DLUGOPISY
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6 000
Dlugopis o klasycznym ksztalcie

Materiak: metal/aluminium,
Wklad dlugopisu: niebieski,
Wymiary: 143mm x 1 mm (+/- 20
mm),

Kolor dlugopisu: stalowy/srebrny,
czarny, granatowy

Znakowanie:

zgodnie z pkt 4 OPZ:

- wlasciwy ciag logotypow
(monochromatyczny)

- adres strony internetowej
rpo.lubelskie.pl

Technika znakowania:

technika wybrana przez Wykonawce ,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
monochromatycznych logotypow

Dlugopis na lancuszku

Dtugopis przyklejany na sprezynce
stojacy, przyczepiony do podstawy
metalowym tancuszkiem

Wklad dlugopisu: niebieski,
Kolor dlugopisu: stalowy/ czarny,

Znakowanie:
zgodnie z pkt 4 OPZ: 40
- wlasciwy ciag logotypow
(monochromatyczny)

- adres strony internetowej
rpo.lubelskie.pl

Technika znakowania:

technika wybrana przez Wykonawce ,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
monochromatycznych logotypow

WIZYTOWKI
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Wizytowki przezroczyste, matowe,

w ksztalcie karty kredytowej,

z jednostronnym nadrukiem
Przedmiotem zaméwienia beda 4 rodzaje
wizytowek:

- Dla Dyrektora jednostki (200
wizytowek),

- Dla dwoch zastepcow Dyrektora (po
200 wizytowek, w sumie 400),

- do Punktu Kontaktowego (1400)

Material: elastyczny, trwaty PCV,
zaokraglone narozniki

Znakowanie:

- wlasciwy ciag logotypow (kolorowy),
- nazw¢ Zamawiajgcego (Lubelska
Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie),

- adres strony internetowej:
rpo.lubelskie.pl,

- elementy graficzne z Key Visual, tj.
,.kafelki” (wersja kolorowa nie
monochromatyczna);

- dane teleadresowe:

Punkt Kontaktowy RPO

Lubelska Agencja Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31
e-mail: lawp@lubelskie.pl

2000

Na wizytéwkach dla Dyrekcji
dodatkowo umieszczone zostang dane
takie jak:

imi¢ i nazwisko poszczegdlnych osdb
oraz nazwa zajmujgcego Stanowiska

Technika znakowania:

technika wybrana przez Wykonawce,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
kolorow i logotypow
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