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OAK.KCB.2621/61/18

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postgpowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017, poz. 1579 z poZn zm.)
na ustuge obslugi organizacyjno-technicznej wraz z zapewnieniem materialéw

konferencyjnych i promocyjnych na potrzeby cyklu spotkan ,,Unijne dotacje na lubelskie

innowacje”

Zamawiajacy

Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie

Ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin

Nr tel. 81 462 38 13

Nr fax. 81 462 38 40

Godziny urzegdowania LAWP w Lublinie: poniedziatek - pigtek 7:30-15:30
Adres poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.eu

Strona internetowa Zamawiajacego: Www.lawp.eu

O No O

9.

Trvb zamowienia

Niniejsze zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 z p6zn. zm.).

Niniejsze zamowienie jest przeprowadzane zgodnie z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, w sposdb zapewniajacy przejrzysto§¢ oraz zachowanie uczciwej
konkurencji 1 rtownego traktowania wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyn.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystagpienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia wadium.

W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowa¢ lub uzupehic¢ tres¢ zaproszenia do sktadania ofert.
O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

Nie przewiduje si¢ udzielania zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ niedokonania wyboru oferty najkorzystniejszej.
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1. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wusfuga obstugi organizacyjno-technicznej wraz z
zapewnieniem materiatow konferencyjnych i promocyjnych na potrzeby cyklu spotkan
., Unijne dotacje na lubelskie innowacje”

2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatgcznik nr 1 do Zapytania.

3. KOD CPV:
79952000-2 - Ustlugi w zakresie organizacji imprez
79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy
79822500-7 - Ustugi projektéw graficznych
22160000-9 - Informatory

1. Termin wykonania ushugi:

Zgodnie z Rozdz. IX Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego -Harmonogram spotkan,
maksymalnie do 31 pazdziernika 2018 r.

2. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1. spelnig warunki udzialu w postgpowaniu — posiadaja zdolno$¢ techniczng lub zawodowa
niezbgdng do nalezytego wykonania zamowienia.

Wykonawca spetni ten warunek jesli w okresie ostatnich dwoch lat przed uptywem terminu
sktadania ofert- a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - to w tym czasie — nalezycie
wykonat co najmniej 1 ustuge na organizacje¢ i obstuge spotkania informacyjnego/ konferencji

dla minimum 100 osob.

Wykaz ustug stanowi Zatacznik nr 4 do Zapytania. Informacje na temat wykonanych ustug
nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zalaczonym wzorem.

Nalezy zalaczy¢ dowody, czy ww. usluga zostala wykonana nalezycie (np. referencje,
protokoly odbioru itp.)
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2. nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania z uwagi na brak powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajacym - przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢
wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury
wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegélnosci na:

1) uczestniczeniu w spoltce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji,

3) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu prowadzona bedzie w oparciu o ztozone
przez Wykonawcow dokumenty:

— Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego;

— Zalacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

3. Opis kryteriow ktoryvmi bedzie sie kierowal Zamawiajacy przy wyborze ofert wraz
z podaniem wag tych Kryteriow i sposobu oceny ofert

Wybrana zostanie oferta Wykonawcy, ktory spetni warunki udzialu w postepowaniu 1 uzyska
najwigkszg liczbe punktéw (lgcznie maksymalnie 100 punktéw) w ponizszych Kryteriach.
Punkty zostang przydzielone na podstawie informacji podanych przez Wykonawce w
Formularzu ofertowym - Zatacznik nr 2 do Zapytania oraz w oparciu o ocen¢ zataczonych
projektow.

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow
1. Cena 70 % 70
2. Projekt graficzny materiatéw 30 % 30
konferencyjnych i informacyjno -
promocyjnych

1. Kryterium cena oferty- maksymalnie 70 pkt

Liczba Wartos¢ brutto oferty z najnizsza ceng
PUNKEOW = oo oo x 70 pkt
za kryterium Warto$¢ brutto oferty badanej
Fundusze : s . : .
P Rzeczpospolita ZPB~lubelskie Unia Europejska
Erl:;rgn?:g;':r:gny - Polska ki é‘mééy Eyfie/ Europejski Fundusz Spoteczny


mailto:lawp@lubelskie.pl

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00
fax 81 462 38 40

Lubelska Agenc i,G e-mail: lawp@lubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

2. Kryterium projekt graficzny materialow konferencyjnych i informacyjno -
promocyjnych — maksymalnie 30 pkt
Wykonawca dotaczy do oferty po 1 projekcie graficznym kazdego z materiatéw, o ktorych mowa
w Rozdz. V Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamowienia. W
kryterium projekt graficzny bedzie oceniana sp6jnos¢ z kluczem graficznym i pomystowos¢
projektow. Projekty zaprezentowane w formie zatgcznikoéw w kolorze zgodnie z wymaganiami
z Rozdz. 4 Zapytania ofertowego. W przypadku dotaczenia wigkszej ilosci projektow

Zamawiajacy oceni losowo wybrany projekt.

Zamawiajacy bedzie ocenial wszystkie projekty jednego Wykonawcy lacznie.

a) Spojnos¢ z Kluczem graficznym max. 20 pkt

Zamawiajacy oceniat bedzie spojnos¢ projektow z kluczem graficznym. Zamawiajacy zwroci
uwagg na to, w jakim stopniu przedstawione tresci/obrazy nie wykluczaja si¢, stanowig spojna
cato$¢ i wkomponowuja si¢ w klucz graficzny.

0-6  projekty o niskim walorze spojnosci,

7-12  projekty o przecietnym walorze spojnosci,

13-20 projekty o wysokim walorze spojnosci.

b) Pomyslowos¢ max. 10 pkt

Zamawiajacy ocenial bedzie pomystowo$¢ zaproponowanej linii graficznej dla przedmiotu
zamoOwienia. Zwrdoci uwage na nieszablonowe podejscie do grafiki jak réwniez uzycie
niestandardowych rozwigzan.

0-3 projekt o niskim walorze pomystowosci,

4-6 projekt o przecigtnym walorze pomystowosci,

7-10 projekt o wysokim walorze pomystowosci.

Za najkorzystniejszq zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéow po
zsumowaniu punktacji za poszczegolne kryteria- max. 100 punktow.

4. Termin oraz sposob zlozenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 4 czerwca 2018 r. do godziny 10:00 (oferty ztozone po
terminie nie bedg rozpatrywane).
2) Oferte mozna ztozy¢ wg wyboru:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.eu
b) poczta/poczty kurierska ( adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin)
C) osobiscie w Sekretariat LAWP w Lublinie (adres jw.)
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3) W przypadku sktadania oferty w sposob okreslony w pkt 2 lit. b lub lit. ¢, oferte nalezy
spia¢/zszy¢ (lub polaczy¢é w inny sposdb uniemozliwiajacy zdekompletowanie
sktadanych dokumentoéw) i ztozy¢ w kopercie lub innym opakowaniu.

4) Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

5) Za termin zlozenia oferty uznaje si¢ termin jej wplywu do siedziby Zamawiajacego lub
wplywu na wskazany w ppkt 2 lit. a adres e-mail.

6) Wykonawca dotaczy do oferty po 1 projekcie graficznym kazdego z materiatéw, o
ktorych mowa Rozdz. V' Zatgcznika nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu
zamoOwienia ( facznie 5 projektéw: pendrive, torba, dlugopis wraz z otowkiem, plakat,
ulotka.

7) W projektach Wykonawca uwzgledni¢ musi zasady okreslone mowa Rozdz. V
Zatacznika nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamowienia Grafika
materialow konferencyjnych oraz materialéw informacyjno — promocyjnych.

8) Wykonawca przedstawiajac projekt graficzny materiatu, ktéry ma mie¢ oznakowany
przdd, tyt lub wnetrze uwzgledni w projekcie kazde z oznakowanych miejsc, tak, by
projekt byl czytelny, tworzyl spojng catosé

9) UWAGA: Brak zalaczenia ktoregokolwiek projektu, zalaczenie projektow

niezgodnych z OPZ (np. z blednymi lub nieprawidlowo zastosowanymi logotypami,

literowkami) spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

10) Projekty zataczone do oferty musza by¢ w kolorze, mie¢ format.jpg i rozdzielczo$¢ min.
300 dpi.

5. Zmiana Umowy

Zmiany umowy zawarte s3 we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 3 do Zapytania:

§8 ust. 1
Wszelkie zmiany i wuzupelnienia niniejszej Umowy wymagajq, pod rygorem
niewaznosci, zachowania formy aneksu podpisanego przez obie Strony.

§8 ust. 2

W przypadku wystapienia niezawinionych przez Strony okolicznos$ci, ktorym mimo
dotozenia nalezytej starannos$ci nie mogly zapobiec lub w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktorych Strony nie mogly wiedzie¢ w dniu podpisania niniejszej Umowy,
a majacych wplyw na terminowe wywigzanie si¢ ze zobowigzan, terminy, o ktérych
mowa W niniejszej Umowie, mogg ulec zmianie, przy czym obie Strony uzgodnig w
kazdym takim przypadku zakres i wielko§¢ zmian z zachowaniem dobrej wiary i formy
pisemne;j.

§8 ust. 3
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7.

Strony dopuszczajag mozliwos¢ zmiany przewidzianej w niniejszej Umowie wysokosci
wynagrodzenia w przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT.

Oferta powinna zawieracé

Oferte nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem zataczonego wzoru formularza ofertowego
stanowigcego Zalagcznik nr 2 do Zapytania, zalgczonego wykazu wykonanych ustug
stanowigcego Zatacznik nr 4 oraz o$wiadczenia stanowigcego Zatgcznik nr 5. Nalezy
zalgczy¢ projekty o ktorych mowa w ust. 4 pkt 6).

Ofert¢ winna podpisa¢ osoba uprawniona do skladania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Jezeli Oferta nie bedzie podpisana przez osobg/-y wskazana/-e w rejestrze
sagdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do
oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajace t¢ osobe do reprezentowania
wykonawcy 1 skladania o$wiadczen woli w jej imieniu. Z petnomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostala/y
umocowana/e.

Cena oferty to cena brutto.

Cena calkowita brutto podana w formularzu ofertowym powinna obejmowa¢é
wszystkie koszty i skladniki jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zamo6wienia.
Cena moze by¢ tylko jedna.

W przypadku rozbiezno$ci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
Zamawiajacy jako prawidtowa przyjmie cen¢ podang stownie.

Ceng nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz
grosze ( do dwoch miejsc po przecinku). Wymienione warto$ci w ofercie brutto nalezy
poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysigcznych czesciach
zlotego).

Informacja o wyborze oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej

Zamawiajacego. Zamawiajacy poinformuje tez Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, za
posrednictwem poczty elektronicznej (pod adres wskazany w ofercie).

8. Zalaczniki

1. Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego - Opis przedmiotu zamowienia.

2. Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego — Wzor formularza cenowego

3. Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego - Wzoér umowy

4. Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego — Wykaz wykonanych ustug
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5. Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego — O$wiadczenie o braku powigzan

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zamowienia nalely sie kontaktowac z:

Dorota Babska— przedmiot zamoéwienia (tel. 81 462 38 16)
Sylwia Szczesna - przedmiot zamowienia (tel. 81 462 38 44)
Katarzyna Czyz-Brzuszkiewicz — procedura ( tel. 81 462 38 13)
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