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ORG.KCB.2621/28/19
Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert —
Opis przedmiotu zamowienia

Opis przedmiotu zamowienia (OPZ)
Ustuga wyprodukowania filméw pelniacych funkcje szkoleniowe

I.  Przedmiot zaméwienia.
Zamowienie obejmuje pakiet ustug w zakresie:

1. Przygotowania i produkcji filmu petigcego funkcje szkoleniowsg z zakresu prawidlowego
aplikowania o dofinansowanie w ramach poszczeg6élnych konkurséw ogtaszanych przez LAWP
w Lublinie za posrednictwem systemu LSI12014, tj. opracowanie scenariusza, wykonanie zdjec,
montaz, podktad dzwickowy oraz przekazanie praw autorskich i pokrewnych do filmu na rzecz

Zamawiajgcego.

Film bedzie podzielony na 6 odcinkow.

Laczny czas trwania wszystkich odcinkow max. 30 min.

Film bedzie zawierat wizualizacje z lektorem z prawidtowego uzytkowania systemu LSI2014.
Dodatkowo w trakcie wizualizacji w przypadku waznych informacji (wskazane przez
Zamawiajgcego) Wykonawca umiesci tekstowe komentarze pozwalajace podkreslic wage

danego problemu/zagadnienia.

2. Przygotowania i produkcji dwoch filméw pelnigcych funkcje szkoleniowe tj. opracowanie
scenariusza, wykonanie zdj¢¢, montaz, podktad dzwigkowy oraz przekazanie praw autorskich
i pokrewnych do filmu na rzecz zamawiajgcego. Pierwszy film bedzie dotyczyl tematyki
prawidlowej realizacji i rozliczania projektu (wniosek o ptatnosé¢), drugi film bedzie dotyczyt

procedury realizacji projektu (ogoélne zasady).

Czas trwania pierwszego filmu — max. 30 min

Czas trwania drugiego filmu — max. 30 min

Film bedzie zawieral wizualizacje z lektorem z prawidlowego uzytkowania systemu SL2014.
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Dodatkowo w trakcie wizualizacji w przypadku waznych informacji (wskazane przez
Zamawiajacego) Wykonawca umiesci tekstowe komentarze pozwalajace podkreslic wage

danego problemu/zagadnienia.

W sktad przedmiotu wchodzi:

e opracowanie scenariuszy do kazdego z trzech filmow w oparciu o materiaty przekazane
przez Zamawiajacego,

e realizacja nagran we wspotpracy z lektorem Wykonawcy,

e nagranie filméw z uzyciem profesjonalnego sprzgtu w standardach TV audio-video
(jakos¢ obrazu Full HD kinowa, rozdzielczo$¢ 1920x1080, tryb nagrywania 25p, format
MP4, jakos¢ dzwicku stereo),

e montaz.

Il. Cel realizacji.

Celem realizacji jest zapewnienie przedsicbiorcom wojewddztwa lubelskiego informacji
na temat sposobu wypelniania wniosku o dofinansowanie w ramach RPO WL 2014-2020
w systemie LSI 2014 oraz prawidlowej realizacji projektu. Tres¢ filmoéw zamieszczonych
na stronie www.rpo.lubelskie.pl odnosi¢ si¢ bgdzie m.in. do najczesciej popelnianych btgdéw przy
wypelianiu  wnioskdw o platno$¢ w systemie SL2014, procedury zamodwien udzielanych

w ramach realizowanych projektow z RPO WL 2014-2020.

I11. Grupa docelowa.

Odbiorcami przedmiotu zaméwienia sa przedsigbiorcy Lubelszczyzny, ktorzy stanowig grupe
potencjalnych beneficjentow oraz beneficjentow Dziatan realizowanych przez LAWP w ramach RPO

WL 2014-2020. Ponadto filmy bedg dostosowane do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami.

IV. Czas trwania

Termin realizacji: maksymalnie 14 dni od zatwierdzenia kazdego ze scenariuszy, jednak nie pozniej
niz do 15 pazdziernika 2019 r.

W pierwszej kolejnosci zrealizowany zostanie film pelniacy funkcje szkoleniowa z zakresu
prawidlowego aplikowania o dofinansowanie w ramach poszczegdlnych konkursow ogtaszanych przez

LAWP w Lublinie za posrednictwem systemu LSI2014.
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Kolejnos¢ dwoch pozostatych filmow pozostaje dowolna.

V.

Wymagania wobec Wykonawcy.

Wykonawca zapewni zrealizowanie przedmiotu zamowienia przy uzyciu sprzetu audiowizualnego,
umozliwiajagcego osiggni¢cie najlepszych efektow artystycznych, $wietlnych i technicznych, za
ktéry Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci.

Wykonawca przygotuje i przedstawi scenariusze filmow w terminie 20 dni od podpisania umowy
(uwzgledniajac informacje przekazane przez Zamawiajacego) do akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy moze zazada¢ wniesienia poprawek. Poprawki Wykonawca naniesie w ciaggu 5 dni
roboczych.

Zamawiajacy moze zazada¢ wniesienia poprawek do scenariusza filmu z zakresu prawidtowego
aplikowania o dofinansowanie przedtozonego wraz z oferts; Poprawki Wykonawca naniesie
W ciggu 5 dni roboczych.

Wykonawca podczas nagrywania filmow =zastgpi ujete w scenariuszach zrzuty z ekranu
wizualizacjami on-line z dziatania systemow: w przypadku aplikowania wnioskodawcy — LSI12014
lub w przypadku gdy beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ — SL2014.

Wykonawca w ciaggu 3 dni po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji 3 profesjonalnych
lektoréw. Lektor bedzie wystepowal w roli prowadzacego szkolenia. W przypadku braku
akceptacji/wyboru jednego z przedstawionych lektorow przez Zamawiajacego, Wykonawca ma
obowiazek przedstawi¢ propozycje 3 kolejnych lektorow do wyboru. Zamawiajacy wymaga by
filmy nagrane byly w profesjonalnym studio na terenie Lublina. Wykonawca na prosbe
Zamawiajacego zobowigzany jest umozliwi¢ obecno$¢ przedstawicielom LAWP w studio nagran
lub tez kontakt w trakcie nagran przez np. telefon komorkowy celem wprowadzania uwag i zmian
na biezaco.

Wykonawca uzyska wszelkie niezbedne zgody, umozliwiajgce realizacje przedmiotu umowy przez
Wykonawce, w tym zgody na rozpowszechnianie w filmach wizerunku oséb w nich
wystepujacych;

Wykonawca zapewni bezpieczenstwo w zakresie BHP i PPOZ podczas nagran i ponosi
odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.

Wykonawca wskaze imiennie osoby (dane kontaktowe, adres email, telefon) do biezacych
kontaktow oraz odpowiedzialnych za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

Wykonawca bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamdéwienia sprzgtem oraz aktualnym
i legalnym oprogramowaniem niezbednym do nalezytego i terminowego wykonywania

zamowienia.
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e Wykonawca zobowigzany jest do przekazania Zamawiajagcemu opracowanych ostatecznie
materialow przeznaczonych do prezentacji w Internecie, w formacie *.avi lub *.mpeg oraz *.flv.
Kazdy z filméw musi by¢ nagrany w wymaganych formatach na oddzielnej ptycie DVD
pozbawionej mozliwosci wielokrotnego zapisu w minimum 2 egzemplarzach kazdy
I przekazany Zamawiajacemu.

o Tres¢ filméw musi by¢ dostgpna dla wszystkich oséb, w tym rowniez dostosowana
do zidentyfikowanych potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami, tj. poprzez zastosowanie napisow;

e Wykonawca przekaze Zamawiajacemu cotygodniowy raport z postepu prac.

e Za produkcje filméw odpowiada Wykonawca.
V1. Obowigzki Zamawiajacego.

e Zamawiajgcy udzieli Wykonawcy wszelkich informacji, ktore bedg przedmiotem produkowanych
filmow.

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty i wytyczne do opracowania scenariuszy.

e Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne logotypy oraz tresci niezbedne do opracowania

informacji o wspotfinansowaniu filmow ze srodkow unijnych.

VI1l. Obowiazkowe elementy.

W filmach powinny znalez¢ sig¢:
— elementy graficzne z Key Visual RPO WL 2014 — 2020 (tzw. zZéfte kafelki), wlasciwy ciag
logotypow, w sktad ktéorego wchodza: logo Programu Regionalnego, znak identyfikacyjny
Wojewoddztwa Lubelskiego (Elka), flaga Rzeczpospolitej oraz logo Unii Europejskiej

z odwotaniem do EFRR wraz z dopiskiem o wspotfinansowaniu:

R Rzeczpospolita # M~ ubelskie Unia Europe s
Program Regionalny - olska ém{“] 37“"- Rozwoju Regionalnego

Materiat wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

— adres strony internetowej: http://rpo.lubelskie.pl/lawp;

— zdjecia/obrazy przestane przez Zamawiajacego.
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