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ORG.KLF.2621/47/19 Zatgcznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert
— Opis przedmiotu zamowienia
Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Usluga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materialow konferencyjnych

1. Przedmiot Zamoéwienia

Przedmiotem  zamoOwienia  jest  wykonanie  materiatow  konferencyjnych
wraz z opracowaniem ich projektéw graficznych/wizualizacji i dostarczeniem ich
do siedziby Zamawiajacego. Materialy konferencyjne beda dystrybuowane na potrzeby
konferencji/spotkan 1 innych dziatan informacyjno-promocyjnych dotyczacych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020
organizowanych przez Lubelska Agencj¢ Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie.
Rodzaj 1 ilos¢ materiatow zostaly opisane ponizej. Do zadan Wykonawcy bedzie
nalezato przygotowanie projektéw graficznych podanych materiatéw konferencyjnych,
oznakowanie ich zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego, wykonanie oraz dostarczenie
do siedziby LAWP w Lublinie.

2. Cel realizacji

Celem realizacji przedmiotu zamdwienia jest zapewnienie potencjalnym beneficjentom,
beneficjentom oraz mieszkancom wojewddztwa lubelskiego informacji na temat
projektow wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich poprzez dystrybucje
materiatdw konferencyjnych. Materialy konferencyjne bedg dystrybuowane podczas
licznych szkolen, spotkan informacyjnych, konferencji oraz innych wydarzen
zwigzanych z informowaniem oraz promowaniem RPO WL 2014-2020. Istota promocji
jest budowanie §wiadomosci o dostepnosci funduszy unijnych wsrdd uczestnikow RPO
WL 2014-2020, promowanie strony internetowej rpo.lubelskie.pl oraz Punktu
Kontaktowego RPO poprzez nadruk danych teleadresowych instytucji.

Dystrybucja przedmiotu przeprowadzona bedzie w 2019 roku i czgsciowo w 2020 roku.

3. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamowienia, terminu wykonania
oraz dostawy materialow konferencyjnych:

+ Po podpisaniu umowy a przed przystgpieniem do produkcji docelowej materiatow
konferencyjnych objetych przedmiotem zamoéwienia Zamawiajgcy przedstawi po
jednym projekcie graficznym kazdego z materiatéw konferencyjnych innym, niz projekt
ztozony wraz z oferta.

% Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgloszenia uwag do przedstawionych
projektow. Uwagi beda przekazywane droga elektroniczna, telefoniczng badz osobiscie;
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Po uwzglednieniu uwag Wykonawca przedstawi do akceptacji projekty graficzne
kazdego z materiatbw konferencyjnych oraz wydruk prébny odpowiadajacy
wymaganiom Zamawiajacego co do kolorystyki, wymiaréw, uzytych materialéw
oraz sposobu ich Iaczenia itp.;

Koncowy wyglad materialdow konferencyjnych przygotowany przez Wykonawce
oraz uzgodniony z Zamawiajagcym wymaga pisemnej akceptacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy droga elektroniczng (e-mail) zaakceptuje poprawnos¢ projektu
graficznego przekazanego do druku;

Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ materialty konferencyjne z najwicksza
staranno$cig, jakosciowo zgodnie z =zasadami wspoéiczesnej sztuki drukarskiej
oraz z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien posiadaé
wiedze, kwalifikacje 1 doswiadczenie, jak rowniez wyposazenie techniczne niezbedne
do wykonania przedmiotu zamowienia;

Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane S$cisle, zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego opakowania
oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca;

W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewlasciwego
zabezpieczenia materialdéw przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni uszkodzone
materiaty i1 dostarczy je Zamawiajgcemu na wskazany adres i1 na wlasny koszt w ciggu
14 dni roboczych;

Konfekcjonowanie oraz dostawa cato$ci zaakceptowanego naktadu do siedziby
Zamawiajacego wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego
na terenie siedziby Zamawiajacego nalezy do Wykonawcy.

Adres siedziby Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsi¢biorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

4. Wymagania dotyczace oznakowania nazw i nadrukow przedmiotu zamowienia

R/
A X4

Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie materiatbw konferencyjnych muszg byc¢
przygotowane zgodnie z dokumentem: Klucz graficzny RPO WL dla Perspektywy
2014-2020 dostepnym pod linkiem:
https://rpo.lubelskie.pl/strona-159-wytyczne_dot_informacji_i_promocji.html

Przede wszystkim chodzi o ,,z6lte kafelki”, ktore moga by¢ uzywane jedynie w wersji
kolorowe] nie monochromatycznej;

e Kazdy material konferencyjny zawiera¢ bedzie adres strony: rpo.lubelskie.pl oraz wtasciwy
cigg logotypow (Zatacznik nr 1 do OPZ). Dostepne sg dwie mozliwosci oznakowania: wersja
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kolorowa (zawierajaca 4 logotypy) oraz wersja monochromatyczna (zawierajaca 3 logotypy).
W wiegkszosci przypadkow stosuje sie wersje kolorowa. W_przypadku gdy nie jest mozliwy
nadruk kolorowy stosuje si¢ wersj¢ monochromatyczng (np. przy grawerowaniu).

Wersja kolorowa:

S ecpospotits  ;JJ-lubelskie  Uni2Europeike
Program Regionalny - (5 y B/LLE_ Rozwoju Regionalnego

Materiat wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Wersja monochromatyczna:

Fundusze . : Unia Europejska
Euro pEjSkie ‘:. & ].UHBEI.SkleI Europejsk?Fandusz *: }
Program Regionalny S ﬁ Hae‘ Rozwoju Regionalnego i

Projekt wspétfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego

% Notesy, notatniki, teczki, kartonowe opakowania zawierac¢ beda:
Wiasciwy ciag logotypow (kolorowy), nazwe Zamawiajacego oraz grafike Key Visual
(z0tte kafelki) adres strony internetowej rpo.lubelskie.pl, dane teleadresowe Punktu
Kontaktowego RPO w LAWP w Lublinie:

Punkt Kontaktowy RPO
Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp@Ilawp.eu

+ Smycze: wlasciwy cigg logotypow, grafik¢ Key Visual (zotte kafelki) oraz adres strony
internetowej rpo.lubelskie.pl,

¢ Dlugopisy, nosniki USB itp.: wytacznie monochromatyczny ciag logotypoéw (po jedne;j

stronie materialu) oraz adres strony internetowej rpo.lubelskie.pl (po drugiej stronie
materiatu, ze wzgledu na matg powierzchni¢ znakowania),
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¢ Dodatkowo wybrane materialy moga by¢ oznakowane logo elki Regionalny Program
Operacyjny.

5. Warunki udzialu w postepowaniu
Wykonawca powinien posiadaé wiedzg, kwalifikacje 1 doswiadczenie jak rowniez
wyposazenie techniczne 1 zasoby finansowe niezb¢edne do wykonania przedmiotu
zamowienia.

Wykonawca potwierdzi spetnienie powyzszych warunkéw podpisujac Oswiadczenie
stanowigce zalacznik do Zaproszenia.

6. Opis kryteriow ktorymi bedzie si¢ kierowal Zamawiajacy przy wyborze ofert
wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Wybrana zostanie oferta, ktoéra uzyska najwigksza liczbe punktow. Wybor oferty
zostanie dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do 100 pkt

(100%=100pkt).

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow
1. Cena 70% 70
2. Projekt graficzny 30% 30
I. Kryterium cena ofert- max. 70 pkt
Liczba Warto$¢ brutto oferty z najnizszg ceng
PUNKEOW = mmmmmemm oo e x 70 pkt
za kryterium Warto$¢ brutto oferty badanej

I1. Kryterium Projekt graficzny
W kryterium projekt graficzny bedzie oceniana spojnos¢ z kluczem graficznym i pomystowos¢
projektéw. Projekty zaprezentowane w formie zatagcznikow w kolorze. Brak ktdregokolwiek
projektu powoduje odrzucenie oferty. W przypadku dofaczenia wigkszej ilosci projektow
Zamawiajacy oceni losowo wybrany projekt.

a) Spéjnos¢ z Kluczem graficznym max. 20 pkt

Zamawiajacy ocenial bedzie spojnos¢ projektow z Kluczem graficznym. Zamawiajacy zwroci
uwagg na to, w jakim stopniu przedstawione tre$ci/obrazy nie wykluczajg si¢, stanowia spojna
catos¢ 1 wkomponowujg si¢ w klucz graficzny.
0-6 projekty o niskim walorze spdjnosci,

7-12 projekty o przeci¢gtnym walorze spdjnosci,
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13-20 projekty o wysokim walorze spojnos$ci.

b) Pomystowo$¢ max. 10 pkt
Zamawiajacy ocenial bedzie pomystowos$¢ zaproponowanej linii graficznej dla przedmiotu
zamoOwienia. Zwroci uwage na nieszablonowe podejscie do grafiki jak réwniez uzycie
niestandardowych rozwigzan.
0-3 projekt o niskim walorze pomystowosci,
4-6 projekt o przecietnym walorze pomystowosci,
7-10 projekt o wysokim walorze pomystowosci.

7. Szczegolowy opis zamowienia:

MATERIALY KONFERENCYJNE ilos¢
sztuk

Przykladowe zdjecia Opis

Smycz satynowa z identyfikatorem

Materiat: plastik (identyfikator), poliester gtadki satynowy
(smycz)

Tasma wytrzymala, nie strzg¢pigca si¢. Z odpinang koncowka
zakonczong metalowym zapigciem typu karabinczyk.

Wymiary:

wktadka identyfikatora: ok. 85mm x 55mm szeroko$¢ tasmy: od
10 mm do 15mm

\.x dtugosc¢ tasmy: 400
- ok. 85cm (+/- 5¢cm)
Kolor: zétty
Znakowanie:

ta$ma jednostronnie (zgodnie z pkt 4 OPZ).
Technika znakowania: technika wybrana przez Wykonawce ,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie koloréw i logotypow.
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Pamie¢¢ USB 16 GB

Pendrive typu twister wykonany z metalu oraz tworzywa
sztucznego.

Pojemnosé: 16 GB.

Standard usb: 2.0;

Szybkos¢ zapisu: 3,0 MB/s;

Szybkos¢ odczytu: 6,0 MB/s

Wymiary: ok. 5,1 x1,9x 1 cm

Kolor: czarny srebrny

Znakowanie:

Jednostronnie na metalowej czesci pendriva (zgodnie z pkt 4 OPZ).

Technika znakowania: technika wybrana przez Wykonawcg,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

200

Pamie¢é USB 32 GB z opakowaniem

Pamie¢ USB wykonana z metalu o pojemnosci 32 GB z zawieszka
typu brelok (zamocowana do pamigci).

Standard ush: 2.0;

szybkos¢ zapisu: 3,0 MB/s; szybkos¢ odczytu: 6,0 MB/s
Materiat: metal

Kolor: srebrny

Dtugosc¢: ok. 54mm

Szerokos$c¢: ok. 16mm

Wysokos¢: ok. 7mm

Zawieszka: typu brelok— metal

Opakowanie: pudetko kartonowe

Eleganckie, kartonowe opakowanie z wieczkiem na pendrive. W
srodku znajduje si¢ specjalnie wyprofilowana gabka, w ktorej
zostanie umieszczony pendrive.

Wymiar: ok. 9,5x6x2,5 cm

Kolor: czarny

Znakowanie:

Jednostronnie na pamigci USB (zgodnie z pkt 4 OPZ)

Na wieczku opakowania

Technika znakowania: technika wybrana przez Wykonawce,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

100
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Notes A5

Notes estetycznie sklejony po gornej krawedzi, kartki
wyrywane od gory, tyl notesu wzmocniony
kartonikiem po catosci.

Ilos¢ kartek: 25 w kratke

Materiat: papier

Gramatura:

oktadka - karton o gramaturze min. 250 g/m2.
Oktadka pokryta btyszczaca folig (zew. strona
oktadki),

kartki - min. 80 g/m2. 900
Wymiary: format A5.
Znakowanie:
N oktadka tyt
N (zgodnie z pkt 4 OPZ),
kartki - nadruk jednostronny (zgodnie z pkt 4 OPZ).
Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawcg, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.
Notes A4
Notes estetycznie sklejony po goérnej krawedzi, kartki
wyrywane od gory, tyl notesu wzmocniony kartonikiem
po catosci.
Tlos¢ kartek: 25 w kratke
Material: papier
Gramatura:
oktadka - karton o gramaturze min. 250 g/m2. Oktadka
pokryta btyszczaca folig (zew. strona oktadki),
kartki - min. 80 g/m2. 100
Wymiary: format A4.
Znakowanie:
N oktadka tyt
N (zgodnie z pkt 4 OPZ),
\ kartki - nadruk jednostronny (zgodnie z pkt 4 OPZ).
Technika znakowania: technika wybrana przez
'Wykonawce, pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
koloréw i logotypow.
Zakladka magnetyczna
Zaktadka magnetyczna do ksigzki z papieru
kartonowego o gramaturze 300g, dwustronnie
powlekanego folig btyszczaca z kawatkami folii
magnetycznej na kazdym z ramion zaktadki.
»lf ‘ Wymiary: ok. 12x6cm
- — Znakowanie:
gy obustronnie na zaktadce (zgodnie z pkt 4 OPZ) 300

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.
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Teczka koperta A4

Teczka koperta A4 wpinana do segregatora.
Wykonana z folii transparentnej, zapinana
na nap. Wyposazona w perforacj¢
na grzbiecie, umozliwiajaca wpiecie
do segregatora.

materiat: polipropylen

kolor: transparentna bezbarwna

Znakowanie:

cata teczka zewnatrz (zgodnie z pkt 4 OPZ)
Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.

900

Chusteczki higieniczne w pudelku

Ksztalt kartonika: szescian / kostka

Ilos¢ chusteczek w srodku: 100szt.

Ilo$¢ warstw: 2

Wymiar chusteczki: ok. 200 x 210 mm +/- 5%
Wymiar kartonika: od 100 x 100mm do 120 x
120mm

Znakowanie:

Na wszystkich $cianach opakowania

(zgodnie z pkt 4 OPZ).

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawcg, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.

100

Teczka konferencyjna A4

Teczka A4 posiada miejsce na wizytowki,
notatnik A4, miejsce na dlugopis, kieszen
wewnetrzng. Wykonana z ekoskory PU.

Materiat: ekoskora

Wymiary: ok. 320 mm x 245 mm

Kolor: czarny

Znakowanie:

oktadka przod

(zgodnie z pkt 4 OPZ),

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawcg, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypdw.

25
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Notes w twardej oprawie A5

Notes z oktadka w kolorze szarym, wygladem
przypominajacg Iniany materiat. Zamykany jest za
pomoca kolorowej gumki, ktéra moze stuzy¢
rowniez jako miejsce na dtugopisy lub inne
niezbg¢dne przedmioty. Notes AS.

Ilo$¢ kartek: 80 kartek w linie

Grubo$¢ papieru: 80 g/m2

Kolor produktu: szary, gumka - czarny
Material wykonania:

poliester, papier

Wymiary produktu:

ok. 145 x 215 x 15 mm

Znakowanie:

oktadka przod

(zgodnie z pkt 4 OPZ),

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawcg, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.

100

Zestaw biurowy (ka

rteczki samoprzylepne)

Praktyczny zestaw biurowy: 1 blok duzych biatych
kartek, kolorowe prostokatne karteczki do notatek
(2 kolory) oraz kolorowe karteczki samoprzylepne
(5 koloréw)

Rozmiar produktu: 12,5x8x1,2 cm

Znakowanie:

oktadka przod

(zgodnie z pkt 4 OPZ),

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.

200

Zakreslacz

s/

Trojkatny zakreslacz w obudowie ABS. 3 kolory:
Z61ty, fuksja 1 pomarancz.

Wymiary: 7.5x7.5x1.3 cm
Kolor: biaty
Materiat: Plastik

Znakowanie:

(zgodnie z pkt 4 OPZ),

Technika znakowania: technika wybrana przez
'Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypdw.

200
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

fax 81 462 38 40

e-mail: Jawp@lubelskie.pl
www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

Torebka papierowa

Torebki papierowe biale z uchwytem skrecanym.
Mieszczace format A4.

Rozmiar:

Szerokos¢: ok. 240mm
Glebokos¢: ok. 90-100mm
Wysokos¢: ok. 340mm
Kolor: biaty

Uchwyt: Papierowy skrecany

Wymiary: ok. 13,8 x @ 1 cm
Material: stal, ABS

Kolor: czarny

Kolor wktadu: niebieski

Papier: 100 g/m2 500
Znakowanie:
Przéd (zgodnie z pkt 4 OPZ) oraz wlasciwy ciag
logotyp6w oraz dane teleadresowe LAWP.
——_. Tyt torebki
(zgodnie z pkt 4 OP2),
Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawcg, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie koloréw i logotypow.
Teczki ofertowe
) Teczka firmowa na dokumenty.
r Format: A4
" Wymiar teczki po zloZeniu: ok. 22,5 x 31,0 cm
| Materiat: karton jednostronnie kredowany min. 27
g/m 300
Papier od strony wewnetrznej: matowy,
niekredowany
Zestaw piSmienniczy w pudelku
Zestaw pismienny, w ktorego sktad wchodzi
dlugopis i oléwek mechaniczny, wysokiej jakosci,
elegancki. W komplecie niemiecki wklad (dtugosc¢
pisania ok. 1200m) oraz 3 wktady do otowka 0,7
mm. W pudetku podarunkowym.
Dane techniczne: 50
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Lubelska Agencija
Wspierania Przedsiebiorczosci

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

fax 81 462 38 40

e-mail: Jawp@lubelskie.pl
www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

Dlugopis

umowany z lustrzanym logo

Posiada gumowang powtoke umozliwiajaca wykonanie
lusterkowego grawera - wygrawerowane logo bedzie miato
lustrzana, btyszczaca powierzchni¢. Korpus dtugopisu
wykonany jest z metalu pokrytego specjalng guma,
wykonczenia z blyszczacego metalu. W dolnej czesci
znajduja si¢ gumowe wypustki utatwiajace trzymanie
dtugopisu.

Dane techniczne:

Wymiary: ok. 141 x ér. 10 mm

Materiat: metal gumowany, metal btyszczacy

kolor: czarny

Znakowanie:

zgodnie z pkt 4 OPZ.

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce , pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
koloréw i logotypow.

600

Dlugopis metalowy z

umowang powierzchnig typu Touch pen

»

Smukty metalowy dlugopis z gumowana powierzchnia.
Posiada wktad piszacy na niebiesko i koncowke do obstugi
ekranow dotykowych.

Dane techniczne:

Wymiary: ok. 14,5 x ¢ 0,8 cm

Material: metal

Kolor: czarne 200 szt., biate 200 szt.

Znakowanie:

na korpusie zgodnie z pkt 4 OPZ.

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce , pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie
koloréw i logotypow.

400

Okladki (podkladki) zamykane z klipem A4

czy bloczka reklamowego.

stronie podktadki zamykanej.

Materiat: tektura lita

'Wykonczenie: folia matowa jednostronnie

Rozmiar: A4

Znakowanie:

INadruk z zewnatrz (4+0 — CMYK), wnetrze bez nadruku
zgodnie z pkt 4 OPZ.

Podktadki zamykane =z przymocowanym w $rodku
metalowym klipsem umozliwiajacym wpigcie kartek, notesu

Klips (clip) metalowy (ok. 10 cm) nitowany na trzeciej

200
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ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00

fax 81 462 38 40

e-mail: Jawp@lubelskie.pl
www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

Torba ekologiczna

Torba ekologiczna, wykonana z wysokogatunkowej, grubej bawelny.
Sktad materiatu oraz jako$¢ uszycia i nadruku gwarantujace
mozliwo$¢ dlugotrwalego uzytkowania.

Whasciwoscei:

Rozmiar: ok. 380 mm x 420 mm

Material: 100% bawetna

Gramatura: 220 g/m?

Kolor: natural (ecru)

Dhugo$¢ uchwytow ok. 40 cm

Pojemnos¢ ok. 10 litrow

Znakowanie:

zgodnie z pkt 4 OPZ.

Technika znakowania: technika wybrana przez Wykonawce |,
pozwalajaca na wierne odzwierciedlenie kolordw i logotypow.

300
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