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Zaproszenie do sktadania ofert

w postgpowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy 7 dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019, poz.1843)
na swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsiebiorczosci w Lublinie w 2020 roku.

l. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest §wiadczenie ustugi, polegajacej na odbiorze i przewozie
przesylek wraz z dokumentami nadawczymi, z Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie do placowki pocztowej, w celu ich nadania, szczegdtowo
okreslona w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym Zalacznik nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

2. llosci wskazane w Zalaczniku nr 1 i nr 2 do Zaproszenia sg wielko$ciami
szacunkowymi, ilo$ci przesylek stuza tylko do celow poréwnania ofert. Ostateczna ilo$¢
moze ulec zmianie wg potrzeb Zamawiajacego.

1. Termin_realizacji_ustugi: od 2.01. do 31.12.2020 r. lub do wyczerpania kwoty
w wysokosci ceny oferty brutto.

1. Informacje o dokumentach jakie nalely ztoiyé wraz 7 ofertq:

1. Uzupeliony i podpisany Formularz cenowy stanowigcy Zatacznik nr 2 do
Zaproszenia do sktadania ofert

2. Uzupelniony i podpisany Formularz ofertowy stanowiacy Zatacznik nr 3 do
Zaproszenia do skladania ofert.

3. Aktualne zasSwiadczenie o wpisie do Rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej (W oryginale lub

kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce).

4. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub _wydruk z centralnej ewidencji
i_informacji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji, a gdy Wykonawca dziala w formie spotki cywilnej — takze

umowe spotki. W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie
zamowienia dokument (CEIDG) sklada kazdy Wykonawca — dotyczy takze
wspolnikow spotki cywilne;.

e Wymienione powyzej dokumenty nalezy zlozy¢ w oryginalne lub kserokopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem podpisem o0soby uprawnionej do
sktadania o$wiadczen woli.

5. Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jezeli nie wynika ono z innych
przedstawionych dokumentéw (w oryginale) lub kopii pos§wiadczonej notarialnie.
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V. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza sposrod ofert wykonawcow, ktorzy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu i zaoferujg ustluge zgodna z opisem przedmiotu zamodwienia.
Przy wyborze oferty zostanie zastosowane kryterium: 100 % cena oferty.

Wybdr oferty zostanie dokonany na podstawie kryteriow oceny ofert z ustalong punktacja do
100 pkt (100%=100pkt.)

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow

1. Cena 100% 100

I. Kryterium cena ofert- max. 100 pkt

Liczba Warto$¢ brutto oferty z najnizsza ceng
punktow = = ------ = e e e x 100 pkt
za kryterium Warto$¢ brutto oferty badane;j

V. Termin oraz sposob zloienia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 listopada 2019r. (oferty ztozone po terminie nie beda
rozpatrywane).

2) Oferte mozna ztozy¢ wg wyboru:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.eu;

b) poczta/poczta kurierska ( adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin);

c) osobiscie w Sekretariacie LAWP w Lublinie (adres jw.) — IV pietro.

3) w przypadku sktadania oferty w sposob okreslony w pkt 2 lit. b lub lit. ¢, oferte nalezy
spia¢/zszy¢ (lub polaczy¢ w inny sposob uniemozliwiajacy zdekompletowanie
sktadanych dokumentow) i ztozy¢ w kopercie lub innym opakowaniu, ktora/ktore
nalezy opisac:

(nazwa i adres Wykonawcy)

»Oferta w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych na sSwiadczenie ustug pocztowych i kurierskich dla Lubelskiej Agencji Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie w 2020 roku. Dostarczy¢ do dnia 12 listopada 2019r., do Sekretariatu LAWP
w Lublinie, IV pi¢tro ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin”.

4) Cena oferty to cena brutto.
5) Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty
i skladniki jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zamowienia.
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6) Cena moze by¢ tylko jedna.

7) Ceng nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz
grosze ( do dwdch miejsc po przecinku). Wymienione wartosci w ofercie brutto nalezy
poda¢ w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysiecznych czes$ciach
ztotego).

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru zadnej z ofert bez
podania przyczyny.

9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie, bez podania przyczyn.

10) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

11) W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania
ofert, Zamawiajacy moze zmodyfikowac lub uzupetnié¢ tres¢ zaproszenia do skladania
ofert. O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

12) Oferty niekompletne, ztozone na bigednych (niezawierajace informacji wymaganych
przez Zamawiajacego )lub nieaktualnych formularzach zostang odrzucone.

13) Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyitki pisarskie i rachunkowe.

VI. Informacija o wyborze oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej (na adres wskazany w ofercie) oraz na stronie
internetowej LAWP.

Zalgczniki:

Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert Opis przedmiotu zamowienia
Zalacznik nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert Wzor formularza cenowego
Zalacznik nr 3 do Zaproszenia do sktadania ofert Wzor formularza ofertowego
Zaltacznik nr 4 do Zaproszenia do sktadania ofert Wzoér umowy wraz z zatacznikami
Zalacznik nr 5 do Zaproszenia do sktadania ofert Klauzula informacyjna RODO

ok wpndeE

VII. W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zamowienia naleiy sie
kontaktowaé z:
Katarzyna Lakutowicz - Fragk (tel. 81 462 38 13)

Zatwierdzil Dyrektor LAWP w Lublinie
Magdalena Filipek - Sobczak
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