ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00
fax 81 462 38 40

Lubelska Agenc i,G e-mail: lawp@Ilubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

ORG.KLF.2621/72/19

Zaproszenie do skladania ofert

W postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) na
ustuge opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy kalendarzy na 2020r.

1. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy
kalendarzy na 2020, szczegdétowo okreslona w opisie przedmiotu zamoéwienia stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

2. Ostateczny termin zakornczenia wykonania ustugi: do 06 grudnia 2019 r.

3. Informacje o dokumentach jakie naleiy zloZyé wraz z ofertq:

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ z wykorzystaniem zalaczonego wzoru formularza cenowego,
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia oraz zataczajac projekty graficzne (wyklejki

kalendarza ksigzkowego przod, wyklejki kalendarza ksigzkowego tyl, zadruk gtowki
kalendarza sciennego).

2. Oferte winna podpisa¢ osoba uprawniona do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Jezeli Oferta nie bedzie podpisana przez osobe/-y wskazana/-e w rejestrze
sgdowym lub innym dokumencie wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy, do
oferty nalezy zalaczy¢ petnomocnictwo upowazniajgce t¢ osobg do reprezentowania
wykonawcy 1 skladania o$wiadczen woli w jej imieniu. Z pelmomocnictwa musi
jednoznacznie wynika¢ do jakich czynnosci prawnych dana osobaly zostala/y
umocowana/e.

4. Kryteria wyboru oferty:

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert wykonawcow, ktorzy spelnia warunki
udzialu w postepowaniu i zaoferuja usluge zgodna z opisem przedmiotu zamowienia. Przy
wyborze oferty zostang zastosowane Kryteria:
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Lp. Kryterium Waga Liczba punktéw
1. Cena 70% 70

Projekt graficzny (wyklejki kalendarzy
2. ksigzkowych oraz zadruk gtowki 30% 30

kalendarzy §ciennych)

Szczegotowy opis kryteriow oceny ofert - pkt 9 Zatgcznika nr 1

5. Warunki udzialu w postepowaniu

Wykonawca powinien posiada¢ wiedze, kwalifikacje 1 dos§wiadczenie jak rowniez wyposazenie
techniczne i zasoby finansowe niezbedne do wykonania przedmiotu zamowienia.

Wykonawca potwierdzi spetnienie powyzszych warunkéw podpisujac Oswiadczenie stanowigce
zatacznik nr 4 do Zaproszenia.

Termin oraz sposob zloZenia oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 listopada 2019r. do godz. 14:00 (oferty ztozone po
terminie nie beda rozpatrywane).
2) Oferte mozna ztozy¢ wg wyboru:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.eu;
b) poczta/poczta kurierska ( adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci
w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin);
c) osobiscie w Sekretariacie LAWP w Lublinie (adres jw.) — IV pigtro.
3) w przypadku sktadania oferty w sposob okreslony w pkt 2 lit. b lub lit. ¢, oferte nalezy
spia¢/zszy¢ (lub polaczy¢ w inny sposdb uniemozliwiajacy zdekompletowanie
sktadanych dokumentow) 1 ztozy¢ w kopercie lub innym opakowaniu, ktorg/ktore nalezy

opisac:

(nazwa i adres Wykonawcy)

»Oferta w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy kalendarzy na 2020.
Dostarczy¢ do dnia 15 listopada 2019r. do godz. 14:00, do Sekretariatu LAWP w Lublinie, IV pietro ul.
Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin”.

4) Cena oferty to cena brutto.

5) Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty i
skladniki jakie trzeba bedzie zaplaci¢ za przedmiot zamowienia.

6) Cena moze by¢ tylko jedna.

7) Ceng nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz
grosze ( do dwoch miejsc po przecinku). Wymienione wartos$ci w ofercie brutto nalezy

Eﬂ?ggéjzselde Rzeczpospolita <P~ lubel_sk;e/ Uniiuil.:erj?k?:,ﬁ':saz -
Program Regionalny - Polska & &““('ﬂ %jﬂe, Rozwoju Regionalnego



mailto:lawp@lubelskie.pl
mailto:zamowieniapubliczne@lawp.eu

ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin
tel. 81 462 38 00
fax 81 462 38 40

Lubelska Agenc i,G e-mail: lawp@Ilubelskie.pl
Wspierania Przedsiebiorczosci www.rpo.lubelskie.pl

www.lawp.eu

poda¢ w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb (nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysiecznych czesciach
ztotego).

8) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru, jezeli otrzymane oferty
nie beda spetnialy jego oczekiwan.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie,
bez podania przyczyn.

10) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji, dokumentéw lub wyjasnien.

11) W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uptywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowac lub uzupehié tres¢ zaproszenia do skladania ofert.
O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

12) Oferty niekompletne, zlozone na blednych (niezawierajace informacji wymaganych
przez Zamawiajacego )lub nieaktualnych formularzach zostang odrzucone.

13) Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe.

14)W przypadku rozbieznosci migdzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
Zamawiajacy jako prawidlowg przyjmie cen¢ podang stownie.

Informacja o wyborze oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej (pod adres wskazany w ofercie) oraz na stronie
internetowej Lubelskiej Agencji Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie.

Zalgczniki:

Opis przedmiotu zamdéwienia

Wzér formularza cenowego

Wzér umowy

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow
Klauzula informacyjna RODO

akrwbdPE

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotowego zamowienia naleZy sie kontaktowadé z:

Monika Czaplinska - przedmiot zamowienia — (tel. 81 462 38 12);
Katarzyna Lakutowicz - Frak — sprawy formalne — (81/462 38 13).

Zatwierdzil Dyrektor LAWP w Lublinie
Magdalena Filipek - Sobczak
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