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ORG.KLF.2621/28/2020

Zaproszenie do skltadania ofert

W postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméowien publicznych (Dz. U. z2019 r., poz. 1843 z p6zn.zm.)
na Dostawe papieru do drukarek i kserokopiarek

. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest Dostawa papieru do drukarek i kserokopiarek szczegdétowo
okreslona w Zataczniku nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

1. Termin wykonania ustugi:
10 dni od momentu zlozenia zaméwienia przez Zamawiajacego.

I11. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca sktada ofert¢ z wykorzystaniem Formularza cenowego stanowigcego Zatacznik
nr 2 do Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Ofert¢ winna podpisaé osoba uprawniona do skladania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Jezeli Oferta nie bedzie podpisana przez osobe/-y wskazanag/-e w rejestrze
sagdowym lub innym dokumencie wtasciwym dla formy organizacyjnej] Wykonawcy, do oferty
nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo upowazniajgce t¢ osobg do reprezentowania wykonawcy
1 sktadania o$wiadczefn woli w jej imieniu. Z pelnomocnictwa musi jednoznacznie wynika¢ do
jakich czynnosci prawnych dana osoba/y zostata’y umocowana/e.

3. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.

V. Termin oraz sposob zloZenia oferty:

1. Ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 6 marca 2020r. do godz. 11:00 (oferty ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane).

2. Oferte mozna zlozy¢ wg wyboru:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@lawp.eu;

b) poczta/poczta kurierska ( adres: Lubelska Agencja Wspierania Przedsigbiorczosci w Lublinie,
ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin);

C) osobiscie w Sekretariacie LAWP w Lublinie (adres jw.) — IV pigtro.

3. w przypadku sktadania oferty w sposob okreslony w pkt 2 lit. b lub lit. ¢, ofert¢ nalezy

spiac¢/zszy¢ (lub potaczy¢ w inny sposodb uniemozliwiajacy zdekompletowanie sktadanych

dokumentow) 1 ztozy¢ w kopercie lub innym opakowaniu, ktorg/ktore nalezy opisac:
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(nazwa i adres Wykonawcy)

»Oferta w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych na Dostawe papieru do drukarek i kserokopiarek. Dostarczy¢ do dnia 6 marca 2020r.
do godz. 11:00, do Sekretariatu LAWP w Lublinie, IV pietro ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin”.

V. Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Cena oferty to cena brutto.

2. Cena podana w formularzu ofertowym powinna obejmowaé wszystkie koszty
i skladniki jakie trzeba bedzie zaplacié za przedmiot zamdwienia.

3. Cena moze by¢ tylko jedna.

4. Ceng nalezy poda¢ w PLN. Cena musi by¢ wyrazona w jednostkach nie mniejszych niz grosze
(do dwoch miejsc po przecinku). Wymienione wartosci w ofercie brutto nalezy podaé
w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady
zaokraglania liczb (nie dopuszcza si¢ podania jednostek w tysiecznych czesciach ztotego).

5. W przypadku rozbiezno$ci miedzy ceng podang cyfrowo, a ceng podang stownie,
Zamawiajacy jako prawidlowg przyjmie cen¢ podang stownie.

V1. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg sposrod ofert wykonawcow, ktorzy zaoferujg dostawe
zgodna z opisem przedmiotu zamowienia.

Przy wyborze oferty zostang zastosowane kryteria:
100 % - cena oferty.

Lp. Kryterium Waga Liczba punktow

1. Cena 100 % 100

1. Kryterium cena oferty- max. 100 pkt

Liczba Warto$¢ brutto oferty z najnizsza ceng
PUNKEOW = mmmmmm e x 100 pkt
za kryterium Warto$¢ brutto oferty badanej
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe¢ punktow za
powyzsze kryterium. Maksymalnie 100 punktow.

VIIl. Informacja o wyborze oferty:

O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej (pod adres wskazany w ofercie) oraz na stronie
internetowej LAWP w Lublinie.

VIII. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym dodatkowych

informacji, dokumentow lub wyjasnien.

2. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie, przed uplywem terminu sktadania ofert,
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé lub uzupeli¢ tre§¢ zaproszenia do skladania ofert.
O dokonanej zmianie poinformuje wszystkich Oferentow.

3. Zamawiajacy odrzuci ofertg jezeli:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci Zaproszenia do sktadania ofert,

- zawiera btedy w obliczeniu ceny niemozliwe do poprawienia przez Zamawiajacego,

- oferta jest niekompletna, ztozona na blednych (niezawierajace informacji wymaganych przez
Zamawiajacego ) lub nieaktualnych formularzach.

4. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamowienia jezeli:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najkorzystniejszg ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

- wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzone postgpowanie lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢,

- postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigecia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5. Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe.

IX. Zalgczniki:

1. Opis przedmiotu zaméwienia.
2. Formularz cenowy.

X. Obowigzek informacyjny w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
Zamawiajacy zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:
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1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Lubelska Agencja Wspierania
Przedsigbiorczosci w Lublinie, ul. Wojciechowska 9a 20-704 Lublin, lawp@Ilawp.eu.

2. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
z ktorym mozna skontaktowac si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania
danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych. Z Inspektorem mozna si¢ kontaktowaé pod adresem email — iod@lawp.eu.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pod nazwa: Dostawa
papieru do drukarek i kserokopiarek.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wytacznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepiso6w prawa.

4. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

5. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

6. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

7. W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe o0sOb fizycznych,
w szczegbdlnosci osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych
z wykonaniem umowy, pozyskane bezposrednio lub posrednio, beda przetwarzane przez
Strony umowy w celu 1 okresie jej realizacji, a takze w celach zwigzanych
z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia i dochodzenia ewentualnych
roszczen w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie 1 w zwigzku
z realizacja obowigzkoéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie
beda przedmiotem sprzedazy i1 udostgpniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem
przypadkow przewidzianych przepisami prawa, nie beda rowniez przekazywane do panstw
trzecich 1 organizacji mi¢dzynarodowych. Moga one zosta¢ przekazane podmiotom
wspotpracujacym z LAWP w oparciu 0 umowy powierzenia zawarte zgodnie z 28 RODO,
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m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie IT. W pozostalym zakresie zasady i sposob
postepowania z danymi zostal opisany powyze;j.

8. Administrator danych zobowigzuje kontrahenta do poinformowania o zasadach
I sposobie przetwarzania danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacjg

umowy.

X1. W przypadku pytan dotyczgcych przedmiotowego zamowienia naleZy sie kontaktowacé z:
Katarzyng Lakutowicz — Fragk — procedura — tel. 81 462 38 13.

Szymon Sutkowski — opis przedmiotu zamowienia — tel. 81 462 38 21.

Zatwierdzil Dyrektor LAWP w Lublinie
Elzbieta Katarzyna Kedzierska
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