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PR.IV.KK.2621.44.2023
Zatqcznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert - Opis Przedmiotu Zaméwienia

Opis Przedmiotu Zamowienia
Ustuga opracowania graficznego, wykonania oraz dostawy materiatow
konferencyjnych

1. Przedmiot Zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie materiatow konferencyjnych

wraz z opracowaniem ich projektéw graficznych/wizualizacji i dostarczeniem
ich do siedziby Zamawiajacego. Materiaty konferencyjne beda dystrybuowane
na potrzeby konferencji/spotkan i innych dziatan informacyjno-promocyjnych
dotyczacych programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
organizowanych przez Lubelska Agencje Wspierania Przedsiebiorczosci w
Lublinie.

Rodzaj i ilos¢ materiatow zostaty opisane ponizej. Do zadan Wykonawcy
bedzie nalezato przygotowanie projektow graficznych wskazanych materiatow
konferencyjnych, oznakowanie ich zgodnie z wytycznymi Zamawiajacego,
wykonanie oraz dostarczenie do siedziby LAWP w Lublinie.

2. Cel realizacji

Celem realizacji przedmiotu zamdwienia jest zapewnienie potencjalnym
beneficjentom, beneficjentom oraz mieszkancom wojewodztwa lubelskiego
informacji na temat projektow wspotfinansowanych z Funduszy Europejskich
poprzez dystrybucje materiatow konferencyjnych. Materiaty konferencyjne
beda dystrybuowane na Punkcie Kontaktowym w LAWP, podczas licznych
szkolen, spotkan informacyjnych, konferencji oraz innych wydarzen
zwiazanych z informowaniem oraz promowaniem o FEL 2021-2027. Istota
promocji jest budowanie swiadomosci o dostepnosci funduszy unijnych wsrod
uczestnikow programu, promowanie strony internetowej
funduszeUE.lubelskie.pl oraz Punktu Kontaktowego w LAWP poprzez nadruk
danych teleadresowych instytucji.

Dystrybucja materiatow konferencyjnych przeprowadzona bedzie w 2023 roku
i czesciowo w 2024 roku.

3. Wymagania w zakresie realizacji przedmiotu zamoéwienia, terminu wykonania
oraz dostawy materiatow konferencyjnych:

Po podpisaniu umowy a przed przystapieniem do produkcji docelowej
materiatow konferencyjnych objetych przedmiotem zamoéwienia Zamawiajacy
przedstawi po jednym projekcie graficznym kazdego z materiatow
konferencyjnych;
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— Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zgtoszenia uwag do przedstawionych
projektow. Uwagi beda przekazywane drogg elektroniczna, telefoniczng badz
osobiscie;

— Po uwzglednieniu uwag Wykonawca przedstawi do akceptacji projekty
graficzne kazdego z materiatow konferencyjnych oraz po zatwierdzeniu
ostatniego z projektow, w terminie 3 dni roboczych Wykonawca wykona
certyfikowany wydruk prébny (proof cyfrowy) nadruku dla kazdego z
materiatéw zgodnie z zaakceptowanymi projektami/wizualizacjami, a
nastepnie przedstawi je Zamawiajacemu, ktory dokona ich akceptacji w
terminie 1 dnia roboczego;

— Koncowy wyglad materiatow konferencyjnych przygotowany przez Wykonawce
oraz uzgodniony z Zamawiajacym wymaga pisemnej akceptacji
Zamawiajacego. Zamawiajacy droga elektroniczna (e-mail) zaakceptuje
poprawnos¢ projektu graficznego przekazanego do druku;

—  Wykonawca zobowiazany jest wykonac¢ materiaty konferencyjne z najwieksza
starannoscia, jakosciowo zgodnie z zasadami wspoétczesnej sztuki drukarskiej
oraz z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. Wykonawca powinien
posiadac wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, jak réwniez wyposazenie
techniczne niezbedne do wykonania przedmiotu zamoéwienia;

— Gotowe egzemplarze powinny by¢ zapakowane scisle, zabezpieczone przed
pognieceniem/uszkodzeniem. Za szkody powstate w wyniku nienalezytego
opakowania oraz/lub transportu wine ponosi Wykonawca;

— W przypadku powstania strat podczas transportu w wyniku niewtasciwego
zabezpieczenia materiatow przed uszkodzeniami, Wykonawca wymieni
uszkodzone materiaty i dostarczy je Zamawiajacemu na wskazany adres i na
wtasny koszt w ciagu 14 dni roboczych;

— Konfekcjonowanie oraz dostawa catosci zaakceptowanego naktadu do siedziby
Zamawiajacego wraz z roztadunkiem w miejscu wskazanym przez
Zamawiajacego na terenie siedziby Zamawiajacego nalezy do Wykonawcy.

Adres siedziby Zamawiajacego:

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a

20- 704 Lublin

4. Wymagania dotyczace oznakowania nazw i nadrukéw przedmiotu zaméwienia
— Projekty/wizualizacje oraz oznakowanie materiatéw konferencyjnych musza
by¢ przygotowane zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 dostepna pod linkiem:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/111705/KTW_marki_FE_2021
-2027.pdf
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— Kazdy materiat konferencyjny zawiera¢ bedzie adres strony:
funduszeUE.lubelskie.pl oraz wtasciwy ciag logotypow (Zatacznik nr 1 do
OPZ). Dostepne sg dwie mozliwosci oznakowania: wersja kolorowa
(zawierajaca 4 logotypy) oraz wersja monochromatyczna (zawierajaca 2
logotypy). W wiekszosci przypadkow stosuje sie wersje kolorowa. W
przypadku gdy nie jest mozliwy nadruk kolorowy stosuje sie wersije
monochromatyczng (np. przy grawerowaniu).

Wersja kolorowa:

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

dla Lubelskiego - Polska Unie Europejskg

‘ <P~ lubelskie
Jm@y%yaef

Wersja monochromatyczna:

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Lubelskiego Unie Europejska

— Notesy, teczki, kartonowe opakowania zawierac beda:
Wtasciwy ciag logotypdw (kolorowy), nazwe Zamawiajacego oraz grafike
programu FEL 2021-2027 adres strony internetowej funduszeUE.lubelskie.pl,
dane teleadresowe Punktu Kontaktowego w LAWP w Lublinie:

Punkt Kontaktowy

Lubelska Agencja Wspierania Przedsiebiorczosci w Lublinie
ul. Wojciechowska 9a, 20-704 Lublin

tel. 81 462 38 12 lub 81 462 38 31

e-mail: lawp@lubelskie.pl

— Kod QR - na materiatach typu notes, teczka itp.
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UWAGA! Wytyczne odnosnie logotypow oraz sposobu oznakowania opisane
w Opisie Przedmiotu Zamowienia moga ulec zmianie. Szczegétowy sposob
oznakowania uzgodniony zostanie na etapie realizacji zamoéwienia.

5. Wymogi formalne - warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca powinien posiadac wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie jak rowniez
wyposazenie techniczne i zasoby finansowe niezbedne do wykonania przedmiotu
zamowienia.

6. Szczegbdtowy opis zamowienia:

ilos¢

MATERIALY KONFERENCYJNE
sztuk

Przyktadowe zdjecia Opis

Dtugopis z wtoékien stomy pszenicznej

Dtugopis z wtokien stomy pszenicznej
Materiat: stoma pszeniczna, PP

Wymiary: ok. @1 x 14 cm

Kolor: czarny - 1500 szt., niebieski - 1500 szt.

Znakowanie: korpus (zgodnie z pkt 4 OPZ)
Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

3000

Dtugopis bambusowy
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1 elementami, wktad Dokumental® lub réwnowazny
Z kulka TC w kolorze niebieskim w komplecie.

' Dtugos¢ pisania min. 1200 m

| Znakowanie: korpus (zgodnie z pkt 4 OPZ)

| Technika znakowania: technika wybrana przez

| Wykonawce, pozwalajaca na wierne

b odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

q Dtugopis z bambusowym trzonem i metalowymi

500

Notes A5

Notes estetycznie sklejony po gérnej krawedzi,
kartki wyrywane od gory, tyt notesu wzmocniony
kartonikiem po catosci, oktadka sztywna z przodu.
Dane techniczne:

Ilos¢ kartek: min. 25 w kratke

Materiat: papier

Gramatura:

oktadka - karton o gramaturze min. 250 g/mz2.
oktadka pokryta btyszczaca folig (zew. strona
oktadki),

kartki - min. 80 g/mz2.

. Wymiary: format A5.

Znakowanie: oktadka (zgodnie z pkt 4 OPZ),
kartki - nadruk jednostronny (zgodnie z pkt 4
OPZ).

Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

400

Notes A4

Notes estetycznie sklejony po gérnej krawedzi,
kartki wyrywane od gory, tyt notesu wzmocniony
kartonikiem po catosci, oktadka sztywna z przodu.
Dane techniczne:

Ilos¢ kartek: min. 25 w kratke

Materiat: papier

Gramatura:

oktadka - karton o gramaturze min. 250 g/mz2. 200
oktadka pokryta btyszczaca folig (zew. strona
oktadki),

kartki - min. 80 g/m2.

Wymiary: format A4.

Znakowanie: oktadka (zgodnie z pkt 4 OPZ),
kartki - nadruk jednostronny (zgodnie z pkt 4
OPZ).
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Technika znakowania: technika wybrana przez
Wykonawce, pozwalajaca na wierne
odzwierciedlenie kolorow i logotypow.

Notes A5 spirala

Notes spiralowany (kotonotatnik) A5

o Spirala po dtugim boku

o Kolor spirali: czarna

o indywidualny nadruk oktadki (projekt
przekaze Zamawiajacy)

o Ilos¢ kartek: min. 60

o Kartki srodek: kratka, papier offset biaty 500
lub chamois min. 80 g/m2

o Oktadka: sztywna - karton o gramaturze
min. 350 g/m2, pokryta matowa folig (zew.
strona oktadki),

o Nadruk: oktadka tyt i przod, kolorowy
wykonany technika offsetowa CMYK

o Format: A5
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